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TITULO |

DISPOSICIONES GENERALES, PRINCIPIOS APLICABLES Y REGIMEN DE
INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

CAPITULO |
CONDICIONES GENERALES DEL MANUAL DE CONTRATACION

ARTICULO 1. DE LA NORMATIVIDAD APLICABLE A LA ACTIVIDAD CONTRACTUAL
DE LA INDUSTRIA DE LICORES DEL VALLE: Los contratos que celebre la Industria de
Licores del Valle, se regiran por las disposiciones consagradas en el presente Manual de
Contratacion, por las normas del derecho privado (comercial y civil), y por las que le sean
aplicables acorde con la naturaleza de la actividad de la Empresa, salvo las excepciones
consagradas en la Ley.

Las solicitudes de oferta que realice la Industria de Licores del Valle mediante las
modalidades de seleccion establecidas en este manual de contrataciobn no constituyen
oferta comercial y por lo tanto no lo obligan a celebrar el contrato correspondiente,
gquedando en libertad de declarar fallido, o desistir unilateralmente del proceso de
contratacion®.

Conforme con lo sefialado en el inciso anterior, Industria de Licores del Valle podra por
razones de conveniencia, abstenerse de aceptar ofrecimientos, aun cuando se hubiere
agotado la etapa de evaluacién. En todo caso, cualquier decision que se tome al respecto
se dara a conocer a los interesados en la misma forma como fueron invitados, sin que
aguella comunicacion o publicacién se constituya en acto administrativo, puesto que se
trata de una actuacion de naturaleza privada, conforme lo dispone el régimen excepcional
de contratacién aplicables a las Empresas Industriales y Comerciales del Estado que se
encuentran en competencia con sectores econémicos, publicos o privados. En el evento

! Corte Suprema de Justicia, Sala de Casacion Civil, Sentencia de 4 de abril de 2001, exp. 5716. “(...) En
cambio, la simple invitacion a negociar carece de este atributo ya que no es otra cosa que la exteriorizacion
del &nimo serio de emprender negociaciones, iniciativa que suele plantearse en términos inciertos, como el
deseo de atender las ofertas que otros formulen, y en cuyo caso, recibida la propuesta, corresponde al
invitante decidir sobre su aceptacion. Asi las cosas, la mera invitacién ‘a ofrecer’, se perfila, por regla
general, como la solicitud que una persona hace a otras, determinadas o no, para que le formulen
propuestas de un negocio juridico en el cual se esta interesado. Se trata, pues, de anunciar la disposicion
gue se tiene para atender las ofertas que otros hagan con miras a aceptar aquella que le resulte mas
provechosa e, inclusive, si ninguna resulta serlo, abstenerse de ajustar el contrato, modalidad de
contratacion cuyas ventajas son innegables en aquellos negocios juridicos que estan antecedidos de datos o
disefios técnicos, pero que no obliga al invitante, quien, desde esa perspectiva, esta facultado para rechazar
las proposiciones que reciba, sin desdefiar, por supuesto, los deberes de correccion y lealtad que incumben
a todas las negociaciones preliminares”.
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gue se presente desistimiento unilateral por parte Industria de Licores del Valle, y en caso
de persistir la necesidad se adelantard nuevamente proceso contractual conforme a la
modalidad previamente iniciada, y sera facultativo de la entidad la posibilidad de la
presentacion de ofertas nuevamente por quienes con anterioridad hayan participado.

ARTICULO 2. ESTRUCTURA LEGAL DEL REGIMEN EXCEPCIONAL DE
CONTRATACION DE LA INDUSTRIA DE LICORES DEL VALLE: El régimen legal
aplicable en materia contractual a la Industria de Licores del Valle, se encuentra
sustentado inicialmente en lo sefialado en el articulo 93 de la Ley 489 de 1993, segun el
cual los contratos que celebren las Empresas Industriales y Comerciales del Estado para
el cumplimiento del objeto se regiran por lo establecido en el Estatuto General de
Contratacion de las entidades Estatales?.

Conforme con lo anterior, y verificado el Estatuto General de Contratacion de las
Entidades Estatales, se establece que el articulo 14 de la Ley 1150 de 2007, modificado
por el articulo 93 de la Ley 1474 de 20073, sefiala que las Empresas Industriales y
Comerciales que se encuentren en un régimen regulado, o en desarrollo de su actividad
industrial y comercial compitan con sectores econdmicos, publicos, o privados,
nacionales, e internacionales cuentan con un régimen especial de contratacion.

La Industria de Licores del Valle, esta constituida como una Empresa Industrial y
Comercial del Estado que desarrolla una actividad en un mercado regulado,
monopolistico, la cual claramente implica competencia en diferentes sectores
econdémicos, tanto publicos, como privados, nacionales e internacionales, razon por la
cual conforme con las normas sefialadas su actividad contractual esta sujeta a un régimen
especial de contratacién, por lo tanto en esta materia se sujetara a lo sefialado en el
presente Manual de Contratacion, a las normas del Derecho Comercial y Civil, y a la
normas especiales dispuestas para cada contrato en particular.

Paragrafo Primero: Los contratos financiados por organismos multilaterales de crédito, o
la banca de comercial internacional, los que celebren con personas extranjeras de

% Ley 489 de 1998. Articulo 93. “Régimen de los actos y contratos. Los actos que expidan las
empresas industriales y comerciales del Estado para el desarrollo de su actividad propia,
industrial o comercial o de gestion econémica se sujetaran a las disposiciones del Derecho
Privado. Los contratos que celebren para el cumplimiento de su objeto se sujetaran a las
disposiciones del Estatuto General de Contratacion de las entidades estatales”. (Negrita
fuera de texto).

® Ley 1150 de 2007. Articulo 14. Modificado por el articulo 93 de la Ley 1474 de 2011. “Las Empresas
Industriales y Comerciales del Estado, las Sociedades de Economia Mixta en las que el Estado tenga
participacion superior al cincuenta por ciento (50%), sus filiales y las Sociedades entre Entidades
Publicas con participacion mayoritaria del Estado superior al cincuenta por ciento (50%), estaran
sometidas al Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica, con excepcion de aquellas
gue desarrollen actividades comerciales en competencia con el sector privado y/o publico, nacional o
internacional o en mercados regulados, caso en el cual se regiran por las disposiciones legales y
reglamentarias aplicables a sus actividades econémicas y comerciales, sin perjuicio de lo previsto en el
articulo * de la presente ley. Se exceptlan los contratos de ciencia y tecnologia, que se regiran por la
Ley 29 de 1990 y las disposiciones normativas existentes”.
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derecho publico u organismos de cooperacion, asistencia o ayuda internacionales, y
aquellos que se celebren con entidades estatales, podran someterse a los reglamentos de
tales entidades en todo lo relacionado con procedimientos de seleccién y adjudicacion, y a
las clausulas especiales de ejecucion, cumplimiento y pago.

Paragrafo Segundo: Los contratos celebrados y que deban ejecutarse en el extranjero, se
podran regir en su ejecucion por las reglas del pais en donde se haya suscrito, o deban
ejecutarse, igual regla se aplicar4 en los casos que el contrato se suscriba en Colombia,
pero deba ejecutarse en el extranjero. En todo caso en el proceso de formacion del
contrato se deberan seguir las reglas establecidas en el presente manual de contratacion.

ARTICULO 3. OBJETO Y CAMPO DE APLICACION. El presente manual tiene por objeto
determinar los procesos y procedimientos para la actividad contractual de la Industria de
Licores del Valle y se aplica a toda la actividad contractual que realice la Empresa, con
excepcion de:

1. Los contratos de trabajo.

2. Los contratos de condiciones uniformes que se suscriban para obtener la
prestacion de servicios publicos domiciliarios, y sus pagos.

3. Los contratos de concesion.

4. Los gastos que se ejecuten con cargo a los recursos de caja menor.

ARTICULO 4. FINES DE LA ACTIVIDAD CONTRACTUAL DE LA INDUSTRIA DE
LICORES DEL VALLE: Quienes intervengan en la actividad contractual de la Industria de
Licores del Valle tendran en consideracion que con la celebracion de contratos y con la
ejecucion de los mismos se busca el cumplimiento de los objetivos institucionales, la
continua y eficiente prestacion de los servicios publicos y la efectividad de los derechos e
intereses de los particulares contratistas que colaboran con la consecucion de tales fines.

Por su parte quienes celebren contratos con la entidad, tendran en cuenta su calidad de
colaboradores de la Industria de Licores del Valle. en el logro de sus fines y que cumplen
una funcién social que, como tal, implica obligaciones.

ARTICULO 5. DE LOS DERECHOS Y DEBERES DE LA INDUSTRIAL DE LICORES
DEL VALLE: Para la consecuciéon de los fines de la actividad contractual de la Industrial
de Licores del Valle, se:

1°. Exigirdn de los contratistas y de ser el caso al garante la ejecucion idénea y oportuna
del objeto contractual, asi como el cumplimiento de las condiciones de calidad de los
bienes y servicios adquiridos, verificando en todo caso que las mismas se ajusten a los
requisitos minimos previstos en las normas técnicas obligatorias, sin perjuicio de la
facultad de exigir que tales bienes o servicios cumplan con las normas técnicas
colombianas o, en su defecto, con normas internacionales elaboradas por organismos
reconocidos a nivel mundial o con normas extranjeras aceptadas en los acuerdos
internacionales suscritos por Colombia.

2°. Adelantaran las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones
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pecuniarias y garantias a que hubiere lugar.

3°. Adelantaran revisiones periodicas de las obras ejecutadas, servicios prestados o
bienes suministrados, a fin de verificar que cumplan con las condiciones de calidad
ofrecidas por los contratistas, y promoveran las acciones de responsabilidad contra éstos
y sus garantes cuando dichas condiciones no se cumplan.

4°. Adelantaran las acciones conducentes a obtener la indemnizaciéon de los dafios que
sufran en desarrollo o con ocasion del contrato celebrado.

5°. Sin perjuicio del llamamiento en garantia, repetiran contra los servidores publicos,
contra el contratista o los terceros responsables, segun el caso, por las indemnizaciones
gue deban pagar como consecuencia de la actividad contractual.

6°. Actuaran de tal modo que, por causas a ellas imputables, no sobrevenga una mayor
onerosidad en el cumplimiento de las obligaciones a cargo del contratista, para tal
propésito en el menor tiempo posible, corregiran los desajustes que pudieren presentarse
y acordaran los mecanismos y procedimientos pertinentes para precaver o solucionar
rapida y eficazmente las diferencias o situaciones litigiosas que llegaren a presentarse.

7°. Realizar4 control y seguimiento a todos los contratos que celebre, mediante la
designacion de supervisor o de una interventoria contratada.

ARTICULO 6. DE LOS DERECHOS Y DEBERES DE LOS CONTRATISTAS DE LA
INDUSTRIA DE LICORES DEL VALLE: Para la consecucion de los fines establecidos en
el articulo 4° del Presente Manual de Contratacion, los contratistas:

lo. Tendran derecho a recibir oportunamente la remuneracion pactada.

20. Brindaran su colaboracién a la Industria de Licores del Valle en lo que sea necesario
para el cumplimiento del objeto contractual y que éste corresponda a las mejores
condiciones de calidad.

3°. Acataran las instrucciones que durante el desarrollo del contrato les imparta la
Industria de Licores del Valle.

4°. Durante las distintas etapas de la actividad contractual deberan obrar con lealtad y
buena fe, evitando las dilaciones que pudieran presentarse.

50. Garantizaran la calidad de los bienes y servicios contratados y responderan por ello.

60. No accederan a peticiones, 0 amenazas de quienes actuen por fuera de la ley con el
fin de obligarlos a hacer u omitir algun acto o hecho, debiendo informar inmediatamente
de la ocurrencia de hechos de esta naturaleza a la Industria de Licores del Valle y a las
demas autoridades correspondientes, a fin de que estas adopten las medidas y
correctivos que sean correspondientes. Conforme con las normas vigentes el
incumplimiento de esta obligacion y la celebracién de los pactos o acuerdos prohibidos,
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dara lugar a la declaratoria de caducidad del contrato.

ARTICULO 7. DE LOS MECANISMOS QUE PUEDE UTILIZAR LA INDUSTRIA DE
LICORES DEL VALLE: Para el cumplimiento de los fines de la Industria de Licores del
Valle, al celebrar contratos tendran la direccién general y la responsabilidad de ejercer el
control y vigilancia de la ejecucion del contrato.

CAPITULO I

PRINCIPIOS APLICABLES A LA ACTIVIDAD CONTRACTUAL DE LA INDUSTRIA DE
LICORES DEL VALLE

ARTICULO 8. PRINCIPIOS. De conformidad con lo establecido en el articulo 13 de la Ley
1150 de 2007, la actividad contractual de la Industrial de Licores del Valle de acuerdo con
su régimen legal especial, se regira por los principios de la funcion administrativa y de la
gestion fiscal establecidos en los articulos 209 y 267 de la Constitucion Politica, de los
principios generales del derecho y especialmente a los establecidos en este manual de
contratacion®, asi:

A. Propios de la funcion administrativa, contenidos en el articulo 209 de la constitucion
politica, desarrollados en el articulo 3 de la Ley 1437 de 2011 y en el articulo 3 de la Ley
489 de 1998, correspondientes a:

Igualdad.
Moralidad®.
Eficacia.
Economia.
Celeridad.
Imparcialidad.
Publicidad.
Buena fe.
Contradiccion.

VVVVVVVYVYY

4 Consejo de Estado. Sala de lo Contencioso Administrativo. Seccién Tercera. Sentencia de Unificacion.
Radicado 42003. Fallo del 3 de septiembre de 2020. M.P. Alberto Montafia Plata: “La naturaleza privada de
este tipo de actos y su consecuente régimen juridico civil y comercial, no obsta para que, de conformidad
con lo dispuesto en el articulo 13 de la Ley 1150 de 2007, deban observarse, de manera compatible con lo
anterior, los principios que orientan la funcion administrativa. Tal observancia, como lo pone en evidencia la
redaccion de esta disposicién, no desnaturaliza el régimen juridico descrito y, por ende, en los términos
expuestos, la naturaleza de sus actos”.

° Consejo De Estado. Seccién Tercera. Fallo agosto 25 de 2005. Radicado 66001-23-31-000-2004-00601-
01(AP). Mag. Ponente. Ruth Stella Correa Palacio. “En efecto, la moralidad administrativa, se refiere al
ejercicio de la funcion administrativa conforme al ordenamiento juridico y a las finalidades propias del
cumplimiento de las funciones publicas, determinadas por la satisfaccion del interés general y no por
intereses privados y particulares, sin que cualquier vulneracion al ordenamiento juridico, en el ejercicio de tal
funcién, lleve consigo de manera automatica, vulneracion a la moralidad administrativa, por cuanto, no toda
violacion al principio de legalidad, lleva consigo necesariamente violacion del derecho colectivo a la
moralidad administrativa”.
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B. Propios de la gestidn fiscal, consagrados en el articulo 267 de la Carta Politica y
desarrollados en el articulo 2 de la Ley 610 de 2000, correspondientes a:

> Eficiencia.

» Economia.

» Equidad.

> Valoracion de los costos ambientales.
C

Igualmente se tendran en cuenta las normas que regulan las conductas de los
servidores publicos, las reglas de interpretacion de la contratacidn y los principios
generales del derecho®.

D. Regulados en el presente manual de contratacion.

»  Libre concurrencia.

» Primacia de lo sustancial sobre lo formal.
» Libertad de Empresa.

» Autonomia de la Voluntad.

ARTICULO 9. ALCANCE Y CONTENIDO DE LOS PRINCIPIOS DE LA ACTIVIDAD
CONTRACTUAL DE LA INDUSTRIA DE LICORES DEL VALLE: EIl contenido y alcance
de los principios sefialados en el articulo 8 del presente manual de contratacion
corresponde de manera general al establecido en cada una de las normas sefaladas,
motivo por el cual se entienden incorporados para efectos del presente manual de
contratacion y adoptados en los términos definidos en cada una tales normas, y en
especial los siguientes:

PRINCIPIO ALCANCE Y CONTENIDO

1°. Transparencia Se encuentra consagrado en el articulo 3, numeral 8, de la Ley
1437 de 2011. En desarrollo de este principio, la actividad
contractual que la Industria de Licores del Valle serd de dominio
publico’, pudiendo ser conocida por toda persona, salvo la
existencia de reservas legales, de igual manera garantizara la
imparcialidad, se determinardn reglas claras y se dara la

® Ley 80 de 1993. Articulo 23. “Las actuaciones de quienes intervengan en la contratacion estatal se
desarrollaran con arreglo a los principios de transparencia, economia y responsabilidad y de conformidad
con los postulados que rigen la funciébn administrativa. Igualmente, se aplicardn en las mismas las
normas que regulan la conducta de los servidores publicos, las reglas de interpretacion de la
contratacion, los principios generales del derecho y los particulares del derecho administrativo”.

! Ley 1437 de 2011. Articulo 3. Numeral 8. “En virtud del Principio de Transparencia, la actividad

administrativa es de dominio publico, por consiguiente, toda persona puede conocer las actuaciones de la
administracion, salvo reserva legal”.
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oportunidad a los participantes de controvertir informes,
conceptos y decisiones que se rindan®, todo ello acorde con las
reglas propias de cada proceso de seleccion.

2°. Economiay
celeridad

Se encuentra consagrado en el articulo 209 y 267 de la
Constitucion Nacional, en los numerales 12 y 13, del articulo 3
de la Ley 1437 de 2011 y en el articulo 8 de la Ley 142 de 1993.
De conformidad con este principio se deben adelantar las
actuaciones propias de la actividad contractual de manera
pronta, oportuna, sin dilacion de tramites, sujetdndose a las
etapas estrictamente necesarias Yy procurando que las
obligaciones de las partes se cumplan optimizando costos, en el
menor tiempo posible®, estableciendo en los procedimientos
tramites preclusivos y perentorios, y procurando en todo caso el
mas alto nivel en las diferentes actuaciones®, y ejecutando los
contratos haciendo la mejor inversion en recursos técnicos,
econdmicos y humanos.

3°. Responsabilidad

Se encuentra consagrado en el numeral 7 del articulo del
articulo 3, de Ley 1437 de 2011. En virtud de este principio,
quienes intervienen en la actividad contractual estan obligados
a buscar el cumplimiento de los fines de la contratacion, a vigilar
la ejecucion del objeto contratado y a proteger los derechos de
la entidad', respondiendo por sus decisiones, actuaciones,
omisiones o extralimitaciones™.

® Juan Angel Palacio Hincapié. “La contratacién de las Entidades Estatales” Quinta edicién. Bogota 2005.
Libreria Juridica Sanchez R. Ltda. Pagina 54. “Principio de Transparencia. Mediante este principio se
ataca la corrupcién; con él se busca garantizar la moralidad en la contratacién, la imparcialidad de la
administracion en la escogencia del contratista, al exigir que se haga de acuerdo con unas reglas
precisas, claras, completas y objetivas...”

® Juan Angel Palacio Hincapié. “La contratacién de las Entidades Estatales” Quinta edicién. Bogota 2005.
Libreria Juridica Sanchez R. Ltda. Pagina 58. “Principio de Economia. Mediante este principio se busca que
todas las actuaciones en la actividad contractual se hagan con celeridad y eficacia, principios que informan
la funcién administrativa, que se concreta en la agilizacién de los tramites. Con él se exige que sélo se
realicen las etapas y procedimientos estrictamente indispensables para la seleccién objetiva del contratista,
e igualmente que la actividad que se desarrolle en la ejecucion de las obligaciones a cargo de cada una de
las partes, se haga optimizando costos y evitando actuaciones dilatantes y perjudiciales para el otro”.

10 Ley 1437 de 2011. Articulo 8. Numeral 12. “En virtud del Principio de economia, las autoridades
deberan proceder con austeridad y eficiencia, optimizar el uso del tiempo y de los demés recursos,
procurando el mas alto nivel de calidad en sus actuaciones y la proteccién de los derechos de las

personas”.

' Juan Angel Palacio Hincapié. “La contratacién de las Entidades Estatales” Quinta edicion. Bogota
2005. Libreria Juridica Sanchez R. Ltda. Pagina 62. “Principio de responsabilidad. EIl principio de la
responsabilidad somete a todos los que intervienen en la actividad contractual a sufrir consecuencias del
incumplimiento de las obligaciones a su cargo, sancionando disciplinaria, penal y patrimonialmente a
quienes realicen conductas que afecten a cualquiera de las partes en la contratacion”.

12 Ley 1437 de 2011. Articulo 3. Numeral 7. “En virtud del principio de responsabilidad, las autoridades y
sus agentes asumiran las consecuencias por sus decisiones, omisiones o extralimitacién de funciones, de
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Por su parte los contratistas garantizaran la ejecucion de los
bienes, obras, o0 servicios contratados y responderan por el no
cumplimiento de tales condiciones.

40 Seleccion
objetiva

Constituye desarrollo del principio de transparencia, e implica
gue la escogencia del contratista con quien ha de contratarse
debe ser la mas favorable a la Empresa, segun los fines y los
factores establecidos en la invitacion o en los términos de
referencia, eliminando en la seleccidn cualquier motivacion
subjetiva. Para tal efecto, la Industria de Licores del Valle,
establecera en forma detallada y concreta los requisitos de
participacion y los factores de calificacion, en los que podra
incluir entre otros, idoneidad, experiencia, cumplimiento,
organizacion, equipos, plazos, calidad, precio, etc.

5°. Planeacioén

La actividad contractual de la Industria de Licores del Valle,
debera obedecer al resultado de un ejercicio de planeacion, en
el cual quede claramente establecido la necesidad que se
pretende satisfacer, la forma mas idénea de brindar solucion a
tal necesidad y los resultados esperados, propendiendo en todo
caso por la utilizacion adecuada de los recursos y el
cumplimiento de los objetivos de la Empresa.

En desarrollo de este principio, formulara planes de ejecucion
de los recursos y de manera previa a cada contratacion, la
Industria de Licores del Valle por conducto del area solicitante,
realizara los estudios técnicos y de mercado que resulten
necesarios a efecto de justificar la conveniencia técnica y
econOmica, y la oportunidad de realizar la contratacion de que
se trate, asi como de las medidas necesarias para que los
procesos de contratacion logren su finalidad.

6°. lgualdad

Se encuentra consagrado en los articulos 13 Y 209 de la
Constitucion Nacional, asi como en el numeral 2, del articulo 3
de la Ley 1437 de 2011. De conformidad con este principio en
los procesos de seleccion debe propiciar las mismas
condiciones para todos los interesados y darles el mismo
tratamiento™. El principio de igualdad implica a su vez, trato y
proteccion especial a las personas que de conformidad con las

acuerdo con la Constitucion, las leyes y los reglamentos”.

13 Consejo de Estado. Sala de lo Contenciosos Administrativo. Seccidn Tercera. Fallo diciembre 3 de 2007.
Mag. Ponente. Ruth Stella Correa Palacio. “El principio de igualdad implica el derecho del particular de
participar en un proceso de seleccion en idénticas oportunidades respecto de otros oferentes y de recibir el
mismo tratamiento, por lo cual la administracion no puede establecer clausulas discriminatorias en las bases
de los procesos de seleccion, o beneficiar con su comportamiento a uno de los interesados o participantes
en perjuicio de los demas. En consecuencia, en virtud de este principio los interesados y participantes en un
proceso de seleccion deben encontrarse en igual situacion, obtener las mismas facilidades y estar en
posibilidad de efectuar sus ofertas sobre las mismas bases y condiciones”.
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disposiciones legales se encuentren en circunstancias de
debilidad manifiesta™.

7°. Moralidad Se encuentra consagrado en el articulo 209 de la Constitucion
administrativa Nacional y en el numeral 5, del articulo 3, de la Ley 1437 de
2011. De acuerdo con este principio, las actuaciones que en
desarrollo de la actividad contractual se adelanten deben
responder al interés de la colectividad y especificamente al
desarrollo de sus fines™, actuando con rectitud, lealtad y
honestidad®®.

8°. Eficacia Se encuentra consagrado en el articulo 209 de la Constitucion
Nacional y en el numeral 11, del articulo 3, de la Ley 1437 de
2011 y de lo Contencioso Administrativo. En virtud de este
principio los procedimientos de seleccion contractual deben
lograr su finalidad, removiendo de oficio los obstaculos
puramente formales y evitando decisiones inhibitorias®’,
buscando en todo caso el cumplimiento de las metas y objetivos
propuestos, sin dejar de lado la oportunidad, utlidad y
efectividad de la actividad misma.

9°. Imparcialidad Se encuentra contenido en el articulo 209 de la Constitucion
Nacional y en el numeral 3, del articulo 3 de la Ley 1437 de
2011. En desarrollo de este principio dentro de la actividad
contractual se dara igual trato a los interesados, proponentes y
contratistas, teniendo en cuenta que la finalidad de estos
procedimientos consiste en asegurar y garantizar los derechos
de todos los asociados.

14 Ley 1437 de 2011. Articulo 3. Numeral 2. “En virtud del principio de igualdad, las autoridades daran el
mismo trato y proteccion a las personas e instituciones que intervengan en las actuaciones bajo su
conocimiento. No obstante, seran objeto de trato y proteccion especial las personas que por su condicion
econdmica, fisica 0 mental se encuentran en circunstancia de debilidad manifiesta”.

15 Consejo De Estado. Seccion Tercera. Fallo agosto 25 de 2005. Radicado 66001-23-31-000-2004-00601-
01(AP). Mag. Ponente. Ruth Stella Correa Palacio. “En efecto, la moralidad administrativa, se refiere al
ejercicio de la funcion administrativa conforme al ordenamiento juridico y a las finalidades propias del
cumplimiento de las funciones publicas, determinadas por la satisfaccién del interés general y no por
intereses privados y particulares, sin que cualquier vulneracion al ordenamiento juridico, en el ejercicio de tal
funcion, lleve consigo de manera automatica, vulneracion a la moralidad administrativa, por cuanto, no toda
violacion al principio de legalidad, lleva consigo necesariamente violacion del derecho colectivo a la
moralidad administrativa”.

16 Ley 1437 de 2011. Articulo 3. Numeral 5. “En virtud del principio de moralidad, todas las personas y los
servidores publicos estan obligados a actuar con rectitud, lealtad y honestidad en las actuaciones
administrativas”.

1 Ley 1437 de 2011. Articulo 3. Numeral 11. “En virtud del principio de eficacia, las autoridades buscaran
gue los procedimientos logren su finalidad y, para el efecto, removeran de oficio los obstaculos
puramente formales, evitaran decisiones inhibitorias, dilaciones o retardos y sanearan, de acuerdo con
este codigo las irregularidades procedimentales que se presenten, en procura de la efectividad del
derecho material objeto de la actuacion administrativa”.
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Las decisiones que se adopten en desarrollo de la actividad
contractual solo deben estar libres de cualquier interés distinto
al de favorecer el cumplimento de los intereses propios de la
Empresa, asi como la satisfaccion del interés general.

10°. Publicidad Se encuentra contenido en el articulo 209 de la Constitucion
Nacional y en el numeral 9, del articulo 3, de la Ley 1437 de
2011. La aplicacién de este principio implica que la actividad
contractual y las decisiones que dentro de ella sean tomadas,
deben darse a conocer'® en la forma prevista en la normatividad
vigente, utilizando para ello los medios fisicos y electrénicos
dispuestos por la ley™.

11°. Buenafe Se encuentra consagrado en el articulo 83 de la Constitucion
Nacional y en el numeral 4, del articulo 3, de la ley 1437 de
2011. De acuerdo con este postulado los interesados,
proponentes y las partes contratantes obraran de manera recta
y honrada frente a las actividades y obligaciones que se
desarrollen en ejercicio de la actividad contractual®®, apoyados
en tal precepto los particulares y la Industria de Licores del Valle
presumiran entre si el comportamiento leal y fiel*!.

18 Consejo de Estado. Sala de lo Contenciosos Administrativo. Seccion Tercera. Fallo diciembre 3 de 2007.
Mag. Ponente. Ruth Stella Correa Palacio. “Publicidad significa anunciar, divulgar, difundir, informar y
revelar las decisiones y su motivacidn para hacerlas saber a quienes va dirigida, de manera que puedan ser
obligatorias, controvertibles y controlables. En efecto, los posibles oferentes y la comunidad en general
deben tener conocimiento o la oportunidad de conocer tanto la convocatoria y reglas del proceso de
seleccion o llamado a la licitacion, como los actos y hechos del procedimiento y los participantes de
presentar observaciones (art. 24 Nos. 2 y 6 y 30 No. 3 ley 80 de 1993). La actuacion de la administracion
debe ser abierta al publico y a los participantes o concurrentes, quienes, incluso, en el caso de la licitacién
pueden hacer uso del ejercicio del derecho a la audiencia publica (art. 24 No. 3 ibidem en armonia con el
articulo 273 de la Constitucién Politica). Este principio - deber también se traduce en el correlativo derecho
de los interesados de enterarse de esas actuaciones de la administracion, pedir por parte de quien
demuestre un interés legitimo informacion y solicitar las copias de los documentos que la integran, con
sujecion a la reserva de ley (art. 23 y 74 de la C.P, No. 4 del articulo 24 de la Ley 80 de 1993, entre otros)”.

19 Ley 1437 de 2011. Articulo 3. Numeral 9. “En virtud del principio de publicidad, las autoridades daran a
conocer al publico y a los interesados, en forma sistematica y permanente, sin que medie peticion alguna,
sus actos, contratos y resoluciones, mediante las comunicaciones, notificaciones y publicaciones que
ordene la ley, incluyendo el empleo de tecnologias que permitan difundir de manera masiva tal informacion
de conformidad con lo dispuesto en este cédigo. Cuando el interesado deba asumir el costo de la
publicacién, esta no podra exceder en ningun caso el valor de la misma”.

% Consejo de Estado. Sala de lo Contenciosos Administrativo. Seccién Tercera. Fallo diciembre 3 de 2007.
Mag. Ponente. Ruth Stella Correa Palacio. “La buena fe esta consagrada como canon constitucional en el
articulo 83 de la Constitucion Politica. La Buena fe -0 bona fides- es un principio general del derecho que
irradia todas las relaciones juridicas, y significa fundamentalmente rectitud y honradez en el trato entre las
personas en una determinada situacion social y juridica”.

2 Ley 1437 de 2011. Articulo 3. Numeral 4. “En virtud del principio de la Buena fe, las autoridades vy

particulares, presumiran el comportamiento leal y fiel de unos y otros en el gjercicio de sus competencias,
derechos y deberes.
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Con base en el principio de la buena fe las partes estan
obligadas, no solo a lo que expresamente se sefiale en los
documentos del contrato, sino a todas las cosas que emanan de
la naturaleza de las obligaciones contraidas, o que por ley,
costumbre, o equidad le corresponden a ellas.

12°. Eficiencia

Se encuentra consagrado en el articulo 8, de la ley 42 de 1993.
Segun este principio toda inversion realizada por la Industria de
Licores del Valle, a través de la suscripcién de contratos debe
responder a la satisfaccion de las necesidades procurando
lograr los resultados de manera oportuna, a menores costos
garantizando la calidad del bien, servicio o producto.

13°. Contradiccioén

Se encuentra consagrado en el articulo 3 de la ley 1437 de
2011 y segun este postulado los contratistas tendran la
oportunidad de conocer y controvertir las decisiones adoptadas
por la Industria de Licores del Valle, ello conforme con las
reglas establecidas en el presente manual de contratacion.

14°. Equidad.

Se encuentra consagrado en el articulo 8, de la ley 42 de 1993.
Segun este principio la actividad contractual de la Industria de
Licores del Valle, propendera por un trato equitativo y justo a
quienes intervengan en las diferentes etapas de la actividad
contractual.

15°. Valoracién de
costos ambientales

Se encuentra consagrado en el articulo 8, de la ley 42 de 1993.
De acuerdo con este principio en la actividad contractual de la
Industria de Licores del Valle se tendrén en cuenta, cuando sea
del caso, las medidas pertinentes para evitar o minimizar los
impactos ambientales.

16°.
concurrencia

Libre

Los servidores publicos de la Industria de Licores del Valle
actuaran buscando promover y garantizar la libore competencia
de todos los interesados, oferentes y contratistas, con el objeto
de evitar las practicas restrictivas o limitativas de la
competencia.

17°. Primacia de lo
Sustancial sobre lo
Formal.

En los procesos de seleccidén y en los contratos que celebre la
Industria de Licores del Valle primara lo sustancial sobre lo
formal, de manera que la ausencia de los requisitos o la falta de
los documentos que verifiquen las condiciones del proponente,
o soporten el contenido de la oferta, y que no constituyan
factores de escogencia establecidos en las reglas de
participacion o sus equivalentes, no serviran de titulo suficiente
para el rechazo de los ofrecimientos hechos, salvo que exista
renuencia por parte del proponente frente al suministro de
informacion o documentaciéon de esta naturaleza que la entidad
haya considerado necesario conocer.

Con ocasién de este principio, la Industria de Licores del Valle
en los procesos de seleccién podra requerir a los proponentes
hasta antes de la decision de suscribir contrato, o en el término
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gue se le indique, la presentacion de aclaraciones Yy/o
documentos que sean necesarios.

18°. Libertad de | En virtud de este principio, la Empresa de Licores del Valle
Empresa puede destinar sus bienes para la realizacion de actividades
econdmicas para la produccion e intercambio de bienes, obras y
servicios dirigidos a la obtencion de un beneficio, utilidad, o

ganancia.
19°. Autonomia de la | En desarrollo de este principio debe tenerse en cuenta que la
Voluntad actividad contractual de la Industria de Licores del Valle se basa

en la Autonomia de la voluntad, de tal manera que la
determinacion del tipo de relacién contractual a celebrar, las
clausulas a pactar y en general las condiciones de los contratos
podran ser las establecidas por la Empresa y acordadas entre
las partes.

CAPITULO Il
COMPETENCIA Y CAPACIDAD

ARTICULO 10. COMPETENCIA PARA DIRIGIR PROCESOS DE SELECCION Y
CELEBRAR CONTRATOS: El Gerente General de la Industria de Licores del Valle
tendra la competencia para ordenar y dirigir procedimientos de seleccidén de contratistas y
para celebrar los contratos que requiera®.

ARTICULO 11. DELEGACION. La competencia para ordenar y dirigir procedimientos de
seleccion de contratistas, podra ser delegada® total o parcialmente por el Gerente
General de la Industria de Licores del Valle, cumpliendo con las siguientes condiciones:

1. Tal delegacion solo puede recaer en servidores publicos con vinculacién legal y
reglamentaria del nivel directivo del area funcional de la Empresa acorde con el objeto de
la contratacion.

2. La decisibn de delegar esta competencia sera adoptada mediante Acto
Administrativo, que debera ser notificado de manera personal al, o a los funcionarios
sobre el cual recaiga la delegacion.

3. El Acto Administrativo de delegacion debera indicar de manera clara él, o los
funcionarios sobre los cuales recae, las condiciones en que opera, el periodo por el que
se otorga y los asuntos que comprende.

PARAGRAFO: En todo caso, los deberes de control y vigilancia de la actividad delegada

22 | ey 80 de 1993. Art. 11. Num. 3. Lit. c).

%% Ley 489 de 1998 articulo 9.
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por parte del Gerente General de la Industria de Licores del Valle contintian a su cargo®*y
no se exime de ellos por virtud de la delegacién®.

ARTICULO 12. DESCONCENTRACION. El Gerente General de la Industria de Licores
del Valle, podra distribuir de manera adecuada entre las diferentes dependencias y/o
subgerencias el impulso y desarrollo de las diferentes actividades propias de la actividad
contractual, ello acorde con lo que al respecto se establezca en los manuales de
funciones, en el presente Manual de Contratacion, y los demas manuales relativos a la
actividad contractual de la Empresa.

PARAGRAFO: La desconcentracién no implica autonomia administrativa®®.

ARTICULO 13. CAPACIDAD PARA CELEBRAR CONTRATOS CON LA INDUSTRIA
DE LICORES DEL VALLE: Tendran capacidad para celebrar contratos con la Industrial
de Licores del Valle las personas consideradas legalmente capaces por las disposiciones
civiles y comerciales, tanto nacionales como internacionales, e igualmente lo seran los
consorcios, las uniones temporales, las promesas de sociedad futura, y las asociaciones
de empresarios legalmente constituidas en tanto establezcan responsabilidad solidaria de
sus integrantes en relacion con la presentacion de la propuesta, asi como con la
celebracion, ejecucion y liquidacion del contrato.

Las personas juridicas nacionales deberan acreditar que su duracion no serd inferior a la
duracion del contrato y cuatro (4) meses mas.

PARAGRAFO: Para efectos de la actividad contractual de la Industria de Licores del
Valle, entiéndase por Consorcio y Union Temporal lo sefialado en el articulo 7 de la Ley
80 de 1993.

ARTICULO 14. REGISTRO UNICO DE PROPONENTES. La Industria de Licores del
Valle, podra requerir en los procesos de seleccidn que las personas naturales o juridicas,
nacionales, o las extranjeras domiciliadas o con sucursal en Colombia, estén inscritas en
el Registro Unico de Proponentes?’ de la Camara de Comercio con jurisdicciéon en su

24 Corte Constitucional. Sentencia. C-693. Julio 9 de 2008. M.P. Marco Gerardo Cabra.
5 Ley 80 de 1993. Art. 12. Adicionado por la Ley 1150. Art. 21.

%6 ey 1150 de 2007. Art. 21. Paragrafo.

2" Colombia Compra Eficiente. Guia Para las Entidades Estatales con Régimen Especial de Contratacion.
G-EEREC-01. Pagina. 13. “Aunque por regla general, todas las personas naturales y juridicas nacionales o
extranjeras domiciliadas o con sucursal en Colombia, interesadas en contratar con el Estado deben estar
inscritas en el RUP, cuando el Proceso de Contratacion lo adelanta una Entidad Estatal con régimen
especial el mismo no puede ser exigido teniendo en cuenta que su actividad contractual se somete a las
reglas del derecho privado y por lo tanto, la verificacion de los requisitos habilitantes debera hacerla de
conformidad con lo establecido para el efecto en su manual de contratacion.

No obstante, lo anterior si quisieran hacer uso de este documento pueden hacerlo incluyéndolo en su

manual de contratacién como medio para la verificacion de los requisitos habilitantes y por esa via,
podrian exigirlo en sus Procesos de Contratacion”
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domicilio principal.
No se podra requerir este registro, cuando se trate de Contratacion directa.

En los casos en que no se requiera RUP correspondera a la Industria de Licores del Valle
cumplir con la labor de verificacion de las condiciones de los proponentes.

ARTICULO 15. REGISTRO DE PROVEEDORES DE LA INDUSTRIA DE LICORES DEL
VALLE. Toda persona natural o juridica que pretenda contratar con la Industria de Licores
del Valle debera estar inscrita en el Registro Interno de Proveedores, en el cual se
consignara entre otros aspectos; su objeto social, su actividad econdmica, los bienes y
servicios que puede proveer a la empresa, su domicilio, teléfono y correo electrénico.

ARTICULO 16. DEMOSTRACION DE LA EXISTENCIA Y LA REPRESENTACION
LEGAL DE LAS PERSONAS JURIDICAS. Las personas juridicas nacionales o
extranjeras deberdn demostrar se existencia y representacion legal de conformidad con lo
sefalado al respecto por las normas legales vigentes (Codigo de Comercio y Cadigo
Civil).

En los contratos de ejecucidén sucesiva de comercio internacional, la acreditacion de la
existencia y la representacion legal de las personas juridicas extranjeras se solicitara
semestralmente o cuando se presenten modificaciones referentes a sus condiciones
legales, o de representacion. Lo certificados respectivos se podran utilizar para todos los
contratos vigentes durante ese periodo.

En los contratos de bienes o servicios sobre los cuales recaigan derechos de autor, que
sean celebrados con base a la titularidad de tales derechos habra lugar a la acreditacion
de la existencia y representacion legal para la primera relacion contractual que se
suscriba, y sera requerida nuevamente cuando se presenten modificaciones referentes a
sus condiciones legales, o de representacion.

CAPITULO IV
REGIMEN DE INHABILIDADES E INCOMPATILIDADES Y CONFLICTOS DE INTERES

ARTICULO 17. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES PARA CONTRATAR.
Conforme con lo sefalado en el articulo 13 de la Ley 1150 de 2007, quienes deseen
contratar con la Industria de Licores del Valle, se someten al régimen de inhabilidades e
incompatibilidades consagrado en la legislacion vigente para la contratacion estatal.

Cuando a un proponente dentro de un proceso de seleccion le sobrevenga una
inhabilidad, o incompatibilidad se entendera que renuncia a su participacién dentro del
proceso de seleccion.

Si llegare a sobrevenir una inhabilidad, o incompatibilidad luego de perfeccionado el

acuerdo contractual el contratista cedera el contrato previa autorizacién escrita de la
Industria de Licores del Valle y si ello no fuere posible renunciara a su ejecucion.
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Si la inhabilidad, o incompatibilidad sobreviniere en uno de los miembros del consorcio o
unién temporal, el miembro en el que sobrevenga tal situacion deberd ceder su
participacion a un tercero, previa autorizacion de la Industria de Licores del Valle. En
ningun caso podra existir cesion entre quienes integran el consorcio, o la unién temporal.

ARTICULO 18. CONFLICTOS DE INTERES DE LOS PARTICULARES: Los
representantes legales, los asesores, los consultores, los colaboradores, los contratistas
y/o en general cualquier persona que preste sus servicios a la Industria de Licores del
Valle, deberan abstenerse de participar por si, o por interpuesta persona, en interés
personal o de terceros, en actividades de contratacion que adelante la Industria de Licores
del Valle que impliquen conflicto de interés.

Se entiende por conflicto de interés toda situacién de contraste o incompatibilidad que
pueda darse entre los intereses de la Industria de Licores del Valle y los representantes
legales, los contratistas, los servidores publicos y en general todos aquellos que presten
servicios al mismo. Se considera que también existe conflicto de interés cuando el asunto
afecte o se relacione con el conyuge, compafiero o comparfiera permanente, parientes
dentro del cuarto grado de consanguinidad, segundo de afinidad o primero civil, o el socio
0 socios de hecho o de derecho de los destinatarios de la presente norma, o cuando se
trate de sociedades en las que aquellos ocupen un cargo directivo.

Los destinatarios del presente articulo deberan declarar por escrito su impedimento para
participar en el respectivo proceso de contratacion o contrato. La Industria de Licores del
Valle podra determinar que quien esta incurso en conflicto de interés no podra participar o
incidir en las decisiones del proceso de seleccion, o del contrato, o ser beneficiario de la
decision de suscribir contrato, no podra celebrar el contrato o no podra continuar
ejecutando el contrato de ser el caso. En caso de presentarse conflicto de intereses se
debera dar el tramite previsto para tales efectos en las normas vigentes, especialmente lo
sefialado en el articulo 11 y 12 de la Ley 1437 de 2011, las que llegaren a reformarse y
las demas que sean aplicables.

ARTICULO 19. CONFLICTO DE INTERES DE LOS SERVIDORES DE LA INDUSTRIA
DE LICORES DEL VALLE: Los trabajadores y los servidores de la Industria de Licores
del Valle deberan abstenerse de participar por si 0 por interpuesta persona, en interés
personal o de terceros, en actividades de contratacion de la Empresa que impliquen
conflicto de interés.

Se entiende por conflicto de interés toda situacion de contraste o incompatibilidad que
pueda darse entre los intereses de la Industria de Licores del Valle y los trabajadores y/o
servidores de la Industria de Licores del Valle, y en general todos aquellos que presten
servicios al mismo. Se considera que también existe conflicto de interés cuando el asunto
afecte o se relacione con el conyuge, compariero o compafiera permanente, o algunos de
los parientes dentro del cuarto grado de consanguinidad, segundo de afinidad o primero
civil, o el socio o socios de hecho o de derecho de los destinatarios de la presente norma,
0 cuando se trate de sociedades en las que aquellos ocupen un cargo directivo.
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Los destinatarios del presente articulo deberan declarar por escrito su impedimento para
participar en el respectivo proceso de contratacion o contrato, en cualquiera de sus fases.
Las razones seran consideradas por el Gerente General, si se trata del representante
legal, o por el superior jerarquico para los demas casos, 6rganos estos que podran por
escrito no aceptarlas, debiendo en consecuencia el funcionario cumplir con sus deberes
en relacién con el proceso de que se trate.

En el evento de que cualquiera de los destinatarios de la presente norma no declaren su
presunto impedimento para participar en el respetivo proceso o contrato en cualquiera de
sus etapas, y la Industria de Licores del Valle advierta el posible conflicto de interés, la
Junta Directiva, en el caso del representante legal o el superior jerarquico en los demas
casos, conoceran de oficio de dicho impedimento, y de acuerdo a una valoracion objetiva
de la situacion decidiran por escrito las determinaciones en relacion con la existencia del
mismo Yy la viabilidad de la continuidad o no del proceso de contratacion, del respectivo
contrato o del servidor o trabajador.

TiTULO Il

DE LOS COMITES QUE PARTICIPAN DE LA ACTIVIDAD CONTRACTUAL DE LA
INDUSTRIA DE LICORES DEL VALLE

CAPITULO |

DE LOS COMITES EVALUADORES

ARTICULO 20. CONCEPTO: El Comité Evaluador es una unidad asesora conformada
por funcionarios y/o contratistas encargados de realizar la verificacion y evaluacién de las
propuestas que sean presentadas dentro de los procesos de seleccién, de manera
objetiva, cifiéndose exclusivamente a las reglas de participacion definidas en el
documento correspondiente, a las disposiciones propias de este manual, y a las normas
gue regulan la materia.

ARTICULO 21. INTEGRACION: Los miembros del Comité Evaluador se designaran por el
gerente general en cada uno de los procesos de seleccion, teniendo en cuenta los
requisitos habilitantes, factores de ponderacion definidos para cada proceso y demas
requisitos definidos en los términos de referencia. Por regla general, el Comité Evaluador
estara integrado por un evaluador juridico, un evaluador técnico y un evaluador financiero.

En todo caso, la designacion de evaluadores atendera a las competencias del cargo o
actividades en funcion de la materia de los aspectos a evaluar, asi como a la formacién
académica y/o experiencia del funcionario o contratista, para asi garantizar la idoneidad
del mismo.

ARTICULO 22. FUNCIONES: El Comité Evaluador tendra como responsabilidad emitir el
concepto correspondiente con base en la verificacion y evaluacion de las ofertas.
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El Comité Evaluador se encargara de las siguientes funciones:

a) Revisar, evaluar y verificar el contenido de las ofertas y su cumplimiento, con estricto
arreglo y apego a los requisitos, condiciones y criterios establecidos en las reglas de
participacion o sus equivalentes.

b) Asistir e intervenir, si es del caso, en las audiencias a que haya lugar.

c) Realizar la evaluacion y verificacion de las propuestas, en los términos y oportunidad
sefialados en el cronograma del respectivo proceso de seleccion.

d) Elaborar, cuando a ello haya lugar, requerimientos o solicitudes de aclaracion a los
proponentes, sin que con ello se permita modificar o mejorar la oferta presentada. En
todo caso, los requerimientos o solicitudes de aclaracion seran coordinados y
remitidos por la Secretaria General y Juridica.

e) Elaborar las respuestas de fondo a las observaciones formuladas, a las reglas de
participacion, a las observaciones presentadas en el curso del proceso y a aquellas
presentadas sobre la evaluacion y las ofertas, las cuales se remitirAn en la
oportunidad sefalada por la Oficina Juridica.

f) Custodiar en su integridad las ofertas y documentos entregados para su revision y
evaluacion, y hacer devolucion de los mismos a la Secretaria General y Juridica una
vez culminado el proceso respectivo.

g) Las demas inherentes a la naturaleza de la actividad.

TITULO 1lI

DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD CONTRACTUAL DE LA INDUSTRIA DE LICORES
DEL VALLE

CAPITULO |
ETAPAS DE LA ACTIVIDAD CONTRACTUAL

ARTICULO 23. ETAPAS DE LA ACTIVIDAD CONTRACTUAL: En la actividad
contractual adelantada por la Industria de Licores del Valle, se distinguen cuatro etapas,
asi: (i) Planeacion, (ii) Seleccién, (iii) contractual y (iv) post-contractual.

CAPITULO Il

DE LA FASE DE PLANEACION

ARTICULO 24. CRITERIOS PROPIOS DE LA FASE DE PLANEACION. Corresponde a
la fase de estructuracién y preparacion de la actividad contractual. Esta etapa inicia con

las actuaciones preliminares y termina con el inicio de la fase de seleccion.

El proceso de planificacion de contratacion de la Industria de Licores del Valle se realizara
con base en los siguientes criterios:
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Racionalidad: Estructuracion del contrato con un sentido logico y de orden en la
ejecucion, con el fin de lograr la eficiencia y eficacia en la utilizacion de recursos
econdémicos, fisicos y humanos.

Prevision: Determinacion de las variables previsibles que puedan obstaculizar el objetivo,
asi como las posibles acciones para enfrentarlas.

Universalidad: Analisis en conjunto del objeto de la contratacion, su necesidad,
conveniencia y oportunidad, junto con las variables econdmicas y procedimientos de
seleccion idoneos para la seleccion del contratista.

Unidad: Coordinacion de todas las areas que se encuentran involucradas con el objeto a
contratar.

Continuidad: Aseguramiento de la secuencia de la contratacion desde su origen hasta su
total culminacion, en concordancia con las politicas de la Empresa.

ARTICULO 25. ACTIVIDADES DE LA FASE DE PLANEACION: La fase de planeacion
comprende las siguientes actividades:

1. Elaboracion, ajuste y entrega del Plan Anual de Adquisiciones de la Industria de
Licores del Valle, el cual debe contener la lista de bienes, obras y servicios que
pretenden adquirir durante la correspondiente anualidad. En el Plan Anual de
Adquisiciones, la Empresa debe sefialar la necesidad y cuando conoce el bien, obra
0 servicio que satisface esa necesidad debe identificarlo utilizando el Clasificador de
Bienes y Servicios, e indicar el valor estimado del contrato, el tipo de recursos con
cargo a los cuales la Empresa pagara el bien, obra o servicio, la modalidad de
seleccion del contratista, y la fecha aproximada en la cual la Empresa iniciara el
Proceso de Contratacion.

2. Elaboracién de los estudios de pre-factibilidad y factibilidad en aquellos casos en
gue sea necesario.

3. Elaboracién de estudios previos y de andlisis del sector.

4. Consecucion y/o aprobacion de permisos, licencias o autorizaciones, en aquellos
eventos en que el objeto del contrato, o regulaciones especiales asi lo exijan.

5. Disefo y elaboraciones de invitaciones o de proyectos de Términos de Referencia,
segun sea el caso.

6. Expedicion del certificado de disponibilidad presupuestal.
7. Las demas que sean propias y necesarias dentro de esta etapa.

ARTICULO 26. PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES. La Industria de Licores del Valle,
debera elaborar un Plan Anual de Adquisiciones, el cual debe contener la lista de bienes,
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obras y servicios que pretenden adquirir durante la vigencia fiscal. En este documento la
Entidad Estatal debe sefalar la necesidad que se pretende satisfacer con la adquisicion
de la obra, bien o servicio. En caso de conocer el bien, obra o servicio debe identificarlo
utilizando el Clasificador de Bienes y Servicios, e indicar el valor estimado del contrato, el
tipo de recursos con cargo a los cuales la Entidad Estatal pagara el bien, obra o servicio,
la modalidad de seleccion del contratista, y la fecha aproximada en la cual iniciara el
Proceso de Contratacion. Para su formulacién y elaboracion la Industria de Licores del
Valle adoptara el Formato de Colombia Compra Eficiente. El Plan Anual de Adquisiciones
no obliga a la Industria de Licores del Valle a efectuar los procesos de adquisicion
establecidos en el mismo.

El Plan Anual de Adquisiciones debe ser actualizado por lo menos una vez durante su
vigencia y en todo caso en los siguientes eventos: a) cuando haya ajustes en los
cronogramas de adquisicion, valores, modalidad de seleccion, origen de los recursos; b)
Para incluir nuevas obras, bienes y/o servicios que no se hayan incluido inicialmente y
que requieran ser contratados; c) excluir obras, bienes y/o servicios; d) modificar el
presupuesto anual de adquisiciones.

La Industria de Licores del Valle, publicara su Plan Anual de Adquisiciones, asi como las
actualizaciones del mismo en su pagina web y en el SECOP.

ARTICULO 27. ANALISIS DEL SECTOR. La Industria de Licores del Valle debe hacer
durante la etapa de planeacion el andlisis necesario para conocer el sector relativo al
objeto del Proceso de Contratacion desde la perspectiva legal, comercial, financiera,
organizacional, ambiental, técnica, y de andlisis de riesgo, dejando para ello la respectiva
constancia. Para efectos del andlisis del sector se podra tener en cuenta la guia
correspondiente de Colombia Compra Eficiente.

PARAGRAFO. No es obligatorio realizar analisis del sector en el caso de contratacion
directa, no obstante, cuando se considere necesario para efectos del proceso de
seleccién desarrollar algunos aspectos del analisis del sector, los mismos podran ser
desarrollados en el estudio previo.

ARTICULO 28. ESTUDIOS PREVIOS. Los estudios y documentos previos (analisis de
conveniencia y oportunidad, analisis de riesgo, analisis del sector, estudio del mercado,
etc.) son el soporte de los términos de referencia, de las invitaciones, o de los
documentos que hagan sus veces, asi como de las condiciones contractuales.

Elaboraran y suscribiran estudios previos los funcionarios del nivel directivo de la Industria
de Licores del Valle. De igual manera podra brindar apoyo en la estructuracién de
estudios previos el personal profesional, asesor o técnico.

El estudio previo debera elaborarse con la suficiente antelacion al inicio al proceso de
seleccién o la elaboracion del contrato segun corresponda y deberan comprender como
minimo:

1. La descripcion de la necesidad que la Industria de Licores del Valle pretende

Pégina 27 de 110



satisfacer con el Proceso de Contratacion.

Debe entonces sefialarse en qué consiste la necesidad que debe ser atendida, teniendo
en cuenta para ello los postulados de conveniencia y oportunidad.

El area responsable en el marco de su competencia como parte de la descripcion de la
necesidad de la contratacion sefalara los antecedentes, causas y motivos genéricos y
especificos que originan la necesidad en relacion directa con la gestion y objeto de la
Entidad.

2. El objeto a contratar y sus especificaciones.
En este aspecto del estudio previo debe desarrollarse el siguiente contenido:

-Tipo De Contrato. Antes de proceder a identificar el objeto del contrato, debe
identificarse la tipologia contractual que sera utilizada, esto es, definir el tipo de contrato a
suscribir, indicando si se trata de un contrato de obra, consultoria, prestacion de servicios
profesionales, compraventa, suministro, suministro e instalacion, permuta, etc., pues de
ello dependeran algunos aspectos como la modalidad de seleccion, o las obligaciones de
la esencia y de la naturaleza, entre otros.

-Objeto. Debera establecerse el objeto del contrato a suscribir, teniendo en cuenta que
este debe ser de tal manera que pueda comprender las obligaciones o componentes del
contrato, sin que se requiera describir todas las obligaciones en el objeto, pues para eso,
estan las clausulas de obligaciones o las actividades descritas en el alcance del objeto a
contratar.

-Plazo de ejecucion. Conforme con los estudios técnicos debe establecerse el plazo
dentro del cual se cumpliran o ejecutaran las obligaciones contractuales, los cuales
pueden expresarse en dias, meses o0 afios. Cuando se trate de dias es recomendable
especificar si son calendario o habiles.

-Especificaciones Técnicas. Hace referencia a las condiciones técnicas minimas que
debera cumplir el bien, obra o servicio requerido, indicando entre otros; materiales,
composicién interna de los bienes, etc. En tratdndose de prestacion de servicios
profesionales, o de apoyo en la gestion estas consisten en indicar las obligaciones a
desarrollar y de ser el caso, el alcance de las mismas. En tratAndose de consultoria
deberan contener entre otras los documentos entregables, los resultados esperados y el
alcance de la consultoria.

-Forma de pago. Debe establecerse la forma de pago establecida para el contrato, esto
es, si serad por mensualidad, quincenal, por avance, por porcentaje, si se tiene previsto
entrega de anticipo o pago anticipado, etc.

-Control y Vigilancia. Es necesario sefialar a través de cual mecanismo se realizara

control y vigilancia al contrato, esto es, si se hara a través de interventoria, o a través de
supervision, o las dos.
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-Obligaciones de las partes. Describa claramente las obligaciones que estaran a cargo
de la Industria de Licores del Valle y las que estaran a cargo del contratista.

-Plazo de Duraciéon. Sefalar el plazo que se propone de duracion, o vigencia del
contrato, lo cual comprende el plazo de ejecucion del contrato, mas el plazo estipulado
para la liqguidaciéon de mutuo acuerdo del contrato.

-Permisos, Licencias y Autorizaciones. Es necesario verificar si el contrato a suscribir
requiere de permisos, licencias y autorizaciones, caso en el cual debera contarse con las
mismas.

En tratandose de contratos de prestacion de servicios profesionales, o de apoyo a la
gestién, debera expedirse por el Jefe de Personal, o quien haga sus veces, certificacion
en la que se sefale una de las siguientes circunstancias:

» Que no existe personal dentro de la planta para desarrollar las actividades requeridas.

» Que, existiendo personal, este no es suficiente para asumir el desarrollo de las
actividades requeridas.

» Que el personal que existe dentro de la planta de la Industria de Licores del Valle, no
cuenta con el perfil profesional y experiencia requerida para desarrollar el objeto del
contrato.

3. La modalidad de seleccion del contratistay su justificacion.

Debe definirse conforme con el Manual de Contratacion la modalidad de seleccién que
debera adelantarse, lo que debe justificar en cada caso la modalidad escogida.

4. Analisis que soporta el valor estimado del contrato.

Los estudios de mercado, seran adelantados por los funcionarios del nivel directivo de
donde proviene la necesidad y estos corresponden al andlisis de costos que se realiza
para calcular el valor del bien, obra o servicio que requiere ser contratado y que se podra
denominar como presupuesto oficial.

El valor promedio de mercado de los bienes obras o servicios puede ser obtenido a través
de diferentes métodos, que dependeran del tipo, objeto y demés condiciones del contrato
y del sector, sin que exista al respecto una metodologia Unica, por lo que solo a titulo
ilustrativo se sefalan los siguientes:

-Solicitud de cotizaciones: Debe establecerse de manera clara, que no se esta
solicitando oferta comercial y que se requiere solo establecer el valor del bien o servicio,
para efectos de calcular el costo de mercado de los mismos.

La dependencia que realice el estudio de mercado tendra en cuenta como minimo que
deben solicitarse dos (2) cotizaciones para determinar el valor estimado de la obra, bien
0 servicio a contratar. La Industria de Licores del Valle, verificara en su registro de
proveedores las condiciones de existencia y representacion de quienes presente

Pagina 29 de 110



cotizacion, o en su defecto solicitara a quien cotice que expida certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Camara de Comercio respectiva, en caso de ser
persona juridica y en caso de persona natural copia de la cédula, y del certificado de
constitucion del establecimiento de comercio, de ser el caso. Si a pesar de haber
solicitado dos (2) dos cotizaciones, solo se presenta una de ellas, la misma puede ser
tenida en cuenta para establecer el andlisis de costo de mercado.

-Consulta de bases de datos: Es comunmente utilizada para contratos de obra y
también en caso de que la necesidad asi lo requiera podra adelantarse esta metodologia
para otro tipo de contratos, para tales efectos podré recurrirse a bases de datos publicas,
propias, o de otras entidades estatales, en donde se encuentran precios unitarios de
determinados items o actividades.

- Analisis de consumos y precios historicos: Para emplear el mecanismo de analisis
de precios histéricos se debe verificar la variacion de los mismos derivados del indice de
precios al consumidor en cada afio, examinando si se han presentado fenémenos
econdmicos que hayan implicado oscilaciones importantes en el comercio del bien o
servicio. Las caracteristicas del bien o servicio deben ser las mismas entre una
contratacion y otra.

-Para contratos de prestacién de servicios y de apoyo a la gestion: Se tendra en
cuenta para establecer el costo de este tipo de contratos los perfiles profesionales y
técnicos, la experiencia y/o experticia requerida, el nivel de responsabilidad, asi como los
servicios en si requeridos.

-Verificacion del personal requerido, del tiempo de dedicacion, el factor
multiplicador y los gastos administrativos, contingentes y utilidad: Esta es una de
las metodologias que puede ser utilizada para los contratos de consultoria, cuyo céalculo
se establece teniendo en cuenta el personal que se requiera, el tiempo que dedicaran
dentro del desarrollo de la actividad, el plazo de ejecucion del contrato, la utilizacién de un
factor multiplicador y los gastos administrativos, contingentes y la utilidad. De igual
manera para el calculo del valor en este tipo de contratos se podran utilizar otras
metodologias, tales como cotizaciones o valoracién de costos por actividades, entre otros.

Los analisis de costo de mercado seran adelantados por los jefes de las Unidades de
donde proviene la necesidad.

5. Los criterios para seleccionar la oferta mas favorable.

En los estudios previos se identificara por parte de las areas, técnica, juridica y financiera
los factores objetivos para determinar la oferta mas favorable, para tales efectos se
tendran en cuenta los criterios habilitantes, tales como; capacidad juridica, capacidad
financiera, capacidad organizacional, experiencia, y condiciones técnicas entre otros. De
igual manera se definirdn las condiciones de calificacion para cada caso, pudiendo tener
en cuenta, entre otros aspectos; el precio, la calidad, las condiciones de pago, y general
todos aquellos aspectos objetivos que puedan determinar la favorabilidad de la oferta.

En todo caso, la Industria de Licores del Valle tendra la facultad suficiente para determinar
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los criterios de seleccion de los proveedores y las ofertas, los cuales se incorporaran en
las reglas de participacion o sus equivalentes de cada contratacion.

Podran ser considerados los factores de precio y/o calidad, de experiencia, apoyo a la
industria nacional, de acuerdo a la modalidad de seleccion y en general, factores que de
acuerdo con la naturaleza del objeto a contratar y el analisis de conveniencia expresado
en los estudios previos de la contratacibn se establezcan, de forma adecuada y
proporcional, para obtener la oferta méas favorable para la entidad.

Los requerimientos que deberan cumplir en materia técnica las propuestas presentadas
por los interesados, seran verificados como requisito habilitante o minimo del proponente
segun sea el caso, asi como los criterios ponderables a evaluar.

Se debe especificar los documentos o constancias técnicas a requerir para acreditar la
idoneidad del oferente y su ofrecimiento, tales como certificaciones de cumplimiento de
normas técnicas, certificaciones de experiencia, declaraciones de catalogos, muestras,
entre otras.

Se determinara la experiencia minima que se exigird a los proponentes; es importante
definir, de forma motivada, qué periodo de certificacion sera tenido en cuenta. Asi mismo,
se fijara la formula o el mecanismo para evaluar la experiencia de las uniones temporales
0 CONnsorcios.

6. El andlisis de riesgo a que se encuentra expuesta la actividad contractual y la
ejecucion del contrato, asi como la forma de mitigarlo.

Debe indicarse en este aparte de los estudios previos los riesgos del contrato que
ameritan ser tipificados, asignados y cuantificados®, los cuales, salvo las excepciones
previstas en este manual deben analizarse para todo tipo de contrato sin importar su
valor, o su modalidad de seleccién, no obstante, su profundidad y contenido dependeran
de las condiciones y complejidad propias de la modalidad de seleccion, del contrato y su
valor.

No se deben confundir con los riegos asegurables, es decir, con los amparados a través
de garantia, ya que estos riesgos dependen del cumplimiento de las obligaciones una de
las partes (contratista), en cambio los que deben ser tipificados, asignados y cuantificados
son factores o hechos externos a las partes, sefialando para efectos ilustrativos lo
siguiente:

Econdmicos: Precios, desabastecimientos, especulacién, cambios monetarios, etc.
Sociales o politicos: Conflictos armados, paros, protestas, etc.

Financieros: Liquidez, créditos, modificaciones en tasas de interés.

Regulatorios: Cambios en tarifas, cambios de regimenes regulatorios, cambios en
impuestos, tazas, contribuciones, etc.

2 CONPES 3714 de 2011.
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e De la naturaleza: Lluvias prolongadas o excesivas, inundaciones, sequias,
movimientos tellricos, etc.

e Ambientales: Aquellos referentes al cumplimiento de las normas y condiciones
ambientales.

7. Las garantias que la Industria de Licores del Valle contempla exigir al
proponente en el Proceso de seleccion y al contratista.

Debe indicarse el tipo de garantias que de acuerdo con el contrato a celebrar son
requeridas, tanto las establecidas para la fase precontractual (Garantia de seriedad de la
oferta), como para la fase contractual o de ejecucion, estableciendo las coberturas que
ser& solicitadas en tiempo y valor, todo ello conforme con lo establecido en el presente
Manual de Contratacion.

8. El analisis referente a si el contrato se encuentre sometido a acuerdos
comerciales?®.

Se debe establecer si el contrato a suscribir se encuentra cobijado por algin acuerdo
comercial, para lo cual es necesario verificar la guia publicada por Colombia Compra
Eficiente a este respecto.

ARTICULO 29. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL. Salvo en los
contratos con vigencias futuras, o aquellos que no impliqguen gasto para la Industria de
Licores del Valle, previo al inicio o a la apertura del respectivo procedimiento de seleccion,
se debera contar con el correspondiente certificado de disponibilidad presupuestal.

Es deber de todos los funcionarios que participen en la actividad precontractual de la
Industria de Licores del Valle confirmar que exista la disponibilidad presupuestal
correspondiente a los procesos de su interés antes de la publicacion de las reglas de
participacion o sus equivalentes y en el caso de vigencias futuras constatar el documento
soporte que se cuenta, 0 que contara con la apropiacion de dichos recursos para ese
objeto contractual.

ARTICULO 30. CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS. La Industria de Licores del
Valle en desarrollo de su actividad contractual deberd hacer uso del Clasificador de
Bienes y Servicios™, para ello podra utilizar la regulacién adoptada por Colombia Compra

9 Colombia Compra Eficiente. Guia Para las Entidades Estatales con Régimen Especial de Contratacion.
G-EEREC-01. Pagina. 7. “Asimismo, deben tener en cuenta las disposiciones previstas en los Acuerdos
Comerciales y adecuar sus manuales de contratacién y sus Procesos de Contratacion a lo previsto en
aquellos (Subseccioén 1, Seccion 4, Capitulo 2)”.

% Colombia Compra Eficiente. Guia Para las Entidades Estatales con Régimen Especial de Contratacion.
G-EEREC-01. Pagina. 11. “una metodologia uniforme de codificacion utilizada para clasificar productos y
servicios fundamentada en un arreglo jerarquico y una estructura légica, que permite la comunicacion
entre los participes del Sistema de Compra Publica y es utilizado en el SECOP, en el Plan Anual de
Adquisiciones, en los documentos del Proceso de Contratacion y en el Registro Unico de Proponentes”.
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Eficiente®’.

CAPITULO 1l
DE LA FASE DE SELECCION

ARTICULO 31. DE LA SELECCION DE CONTRATISTAS. Esta fase hace referencia al
inicio del correspondiente proceso de seleccion, conforme con la modalidad que
corresponda. En aquellos que comprenden invitaciones publicas va desde la publicacion
de las convocatorias publicas y publicacion de proyectos de Términos de Referencia y
comprende hasta la decision de suscribir contrato. En aquellos procesos de seleccion que
no requieren invitacion publica, comprende desde la invitacion o desde la presentacion de
oferta segun el caso y hasta la decisién de suscribir contrato.

ARTICULO 32. MODALIDADES DE SELECCION. La escogencia de contratistas por
parte de la Industria de Licores del valle, se desarrollara de conformidad a las
modalidades de: (i) Invitacion Publica, (ii) Invitacion Privada con Pluralidad de Oferentes,
(ili) Adquisiciones con preseleccion de proveedores, (iv) Seleccion de aliados
estratégicos, (v) Venta o enajenacién de Bienes de la Empresa, (vi) Contratacion Directa.

Las modalidades sefaladas son aplicables para los procesos de seleccion que adelante la
Industria de Licores del Valle.

La Industria de Licores del Valle también podra acudir a los acuerdos marcos suscritos
por Colombia Compra Eficiente, tienda virtual y utilizacion de plataformas electronicas,
cuando asi lo considere conveniente, para lo cual acudira a las regulaciones realizadas al
respecto por la Agencia Nacional de Contratacion.

1. INVITACION PUBLICA. Es la modalidad de seleccion mediante el cual la Industria
de Licores del Valle invita publicamente, para que, en igualdad de oportunidades,
formulen ofertas, acerca de las obras, bienes o servicios que requiera. Esta modalidad de
contratacion procede cuando:

a. El valor del contrato a celebrar sea igual o superior a MIL (1000) Salarios Minimos
Mensuales Legales Vigentes.

b. Cuando de acuerdo con la justificacion contenida en los estudios previos, no proceda
otra modalidad de seleccién prevista en este manual de contratacion.

c. Cuando se trate de contratos de fiducia, o encargo fiduciario.

%' Decreto 1082 de 2015. Articulo 2.2.1.1.1.3.1 “Clasificador de Bienes y Servicios: Sistema de
codificacion de las Naciones Unidas para estandarizar productos y servicios, conocido por las siglas
UNSPSC".
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d. En aquellos eventos en los que por diferentes circunstancias resulte necesario
adelantar el proceso de seleccion del contratista mediando convocatoria publica, o en los
casos gque se requiera contar con diferentes opciones en el mercado y pluralidad de
ofertas para seleccionar la oferta mas favorable mediante factores objetivos de
conveniencia para los intereses de la Industria de Licores del valle.

2. INVITACION PRIVADA CON PLURALIDAD DE OFERENTES. Es la modalidad de
seleccion mediante la cual a través de invitacion privada de ofertas se invita en igualdad
de condiciones a presentar oferta para proveer los bienes, obras o servicios que requiere
la entidad. La escogencia de contratista se adelantara bajo esta modalidad cuando:

a. El valor del contrato sea igual o superior a DOSCIENTOS CINCUENTA (250) salarios
minimos mensuales legales vigentes y a su vez sea inferior a MIL (1.000) salarios
minimos mensuales legales vigentes.

b. Se haya declarado desierto el proceso de invitacién publica.

3. ADQUISICIONES CON PRESELECCION DE PROVEEDORES. Es el procedimiento
mediante el cual la Industria de Licores del Valle, realiza de manera publica la
preseleccion de proponentes para los suministros de elementos, o materiales que
requiera, para que por un término maximo de dos (2) afios, prorrogable por otros (2) afios
mas los preseleccionados, puedan a través de medios fisicos o electronicos presentar sus
ofertas, permitiendo a la entidad realizar compras de manera agil y eficiente.

Esta modalidad de contratacion procede cuando el objeto del contrato recaiga sobre el
suministro de elementos, o materiales que requiera la Industria de Licores del Valle
necesarios para el desarrollo de actividades relacionadas con su objeto industrial y
comercial, y la entidad decida acudir a esta modalidad, en la que previamente se realiza
una preseleccion de proponentes, y para lo cual no requiere contar con Certificado de
Disponibilidad Presupuestal.

4. SELECCION DE ALIADOS ESTRATEGICOS. Es la modalidad de seleccion mediante
la cual la Industria de Licores del valle selecciona, bien sea por necesidad de la Industria
de Licores del Valle, o por iniciativa particular a un aliado estratégico con el propésito de
desarrollar un proyecto, o lograr una finalidad comun para lo cual cada una de las partes
contribuye con recursos econémicos y técnicos, sin que se constituya una nueva persona
juridica, propendiendo porque cada una de las partes obtenga beneficios de la alianza.

5. VENTA O ENAJENACION DE BIENES DE LA EMPRESA QUE NO HACEN PARTE
DEL DESARROLLLO DE SU ACTIVIDAD INDUSTRIAL Y COMERCIAL. Corresponde al
procedimiento de seleccion mediante el cual en igualdad de condiciones la entidad
enajena bienes de su propiedad, que no hacen parte de aquellos que se venden o
comercializan en desarrollo de su actividad industrial y comercial.

6. CONTRATACION DIRECTA. La escogencia de contratista se adelantara bajo esta
modalidad en los siguientes eventos:
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1. En raz6én ala cuantia del bien, obra o servicio:

a. Cuando el valor del contrato a celebrar sea igual, o inferior a DOSCIENTOS
CINCUENTA (250) SMMLYV y superior a CINCUENTA (50) SMMLV.

b. Cuando se trate de 6rdenes de compra, obra, servicios, o bienes y el valor del acuerdo
a celebrar sea igual, o inferior a CINCUENTA (50) SMMLV.

2. En razén a la naturaleza del bien, obra o servicio, o las circunstancias del
contrato a celebrar y sin consideracién a la cuantia:

a. Urgencia manifiesta. Existe urgencia manifiesta cuando la continuidad del servicio
exige el suministro de bienes, o la prestacion de servicios, o la ejecucion de obras en el
inmediato futuro, cuando se presenten situaciones relacionadas con los Estados de
Excepcion; cuando se trate de conjurar situaciones excepcionales relacionadas con
hechos de calamidad publica o emergencia sanitaria o constitutivos de fuerza mayor o
desastre que demanden actuaciones inmediatas y, en general, cuando se trate de
situaciones que imposibiliten acudir a los procedimientos de seleccién.

La urgencia manifiesta se declara mediante acto administrativo motivado, proferido por el
Gerente General de la Industria de Licores del Valle, o quien sea delegado para tales
efectos, acto administrativo que tendra como propdsito adicional salvaguardar principios
como la eficiencia, la eficacia, la economia, la celeridad, y la integridad de las personas.

Con el fin de atender las necesidades y los gastos propios de la urgencia manifiesta, se
podran hacer los traslados presupuestales internos que se requieran dentro del
presupuesto, siempre qué dichos traslados se efectuen afectando exclusivamente el
anexo del decreto de liquidacién del Presupuesto.

En caso de situaciones de urgencia manifiesta que no permitan la suscripciéon de contrato
escrito, se prescindird de éste y aun del acuerdo acerca de la remuneracion, no obstante,
debera dejarse constancia escrita de la autorizacion impartida por la Empresa. A falta de
acuerdo previo sobre la remuneracion, la contraprestacidon econdmica se acordara con
posterioridad al inicio de la ejecucion de lo contratado.

El acto administrativo que declare la urgencia manifiesta hara las veces de estudios y
documentos previos.

b. Las operaciones de Crédito publico y Contratos de empreéstitos, entendiendo como
tales aquellos actos o contratos que tienen por objeto dotar a la entidad estatal de
recursos, bienes o servicios con plazo para su pago o aquellas mediante las cuales la
entidad actiia como deudor solidario o garante de obligaciones de pago.

c. Cuando se trate de contratos o convenios interadministrativos, esto es, cuando se
celebren con una de las entidades consideradas de acuerdo con el articulo 2 de la Ley 80
de 1993, como Entidades Estatales, para lo cual se requiere que las obligaciones
derivadas del mismo tengan relacion directa con el objeto de la entidad ejecutora, de
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acuerdo con lo que indique la ley o sus estatutos o reglamentos.

Se exceptuan los contratos de obra, suministro, prestacion de servicios de evaluacion de
conformidad respecto de las normas o reglamentos técnicos, encargos fiduciarios y fiducia
cuando las instituciones de educacion superior publicas o las Sociedades de Economia
Mixta con participacion mayoritaria del Estado, o las personas juridicas sin animo de lucro
conformadas por la asociacion de entidades publicas, o las federaciones de entidades
territoriales sean las ejecutoras. Estos contratos podran ser ejecutados por las mismas,
siempre que participen en procesos de seleccién en igualdad de condiciones que los
demas proponentes.

De igual manera estdn exceptuados de la figura del contrato interadministrativo, los
contratos de seguro.

d. Contratos para el desarrollo de actividades cientificas y tecnoldgicas.
corresponde a los contratos de los que la regulacion actual sefiala como de desarrollo de
ciencia y tecnologia, asi como el tipo de contrato que se utilizara, esto es: (i) convenio
especial de cooperacion, (ii) contratos de financiamiento y (iii) contrato para la
administracion de proyectos®, ello conforme con lo sefialado en el Decreto Ley 393 de
1991, Decreto Ley 591 de 1991, Ley 1286 de 2009 y el documento CONPES 3582 de
2009, asi como lo establecido en el Circular Externa No. 6 del 27 de septiembre de 2013,
emitida por Colombia Compra Eficiente.

e. Cuando no exista pluralidad de oferentes en el mercado. Se considera que no
existe pluralidad de oferentes cuando existe solamente una persona que puede proveer el
bien, o el servicio por ser titular de los derechos de propiedad industrial, o de los derechos
de autor, o por ser proveedor exclusivo en el territorio nacional.

f. Prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion, para la ejecucion
de trabajos artisticos y para contratos de capacitaciéon de funcionarios de la
entidad. Corresponde a los contratos para la prestacion de servicios profesionales y de
apoyo a la gestion, y para la ejecuciéon de trabajos artisticos que so6lo puedan
encomendarse a determinadas personas naturales.

g. Arrendamiento de bienes inmuebles. La Industria de Licores del Valle, podra alquilar
o arrendar bienes inmuebles mediante esta modalidad.

h. Adquisicion de inmuebles. La Industria de Licores del Valle, podra adquirir los bienes
inmuebles mediante esta modalidad.

i. Cuando no se haya podido adjudicar contrato, previo tramite de proceso de
seleccién de Invitacion Pablica, o Invitacién Privada con pluralidad de oferentes. La
Industria de Licores del Valle, podra adelantar proceso de contratacion directa, cuando
por circunstancias objetivas no se haya podido adjudicar contrato luego de agotado
procedimiento de Invitacion Publica, o Invitacion privada con pluralidad de oferentes,

%2 Colombia Compra Eficiente. Circular Externa 6. 27 de septiembre de 2013.
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siempre y cuando este proceso, se adelante dentro de los cuatro (4) meses siguientes a la
culminacién del proceso que no pudo ser adjudicado.

j. Contratos de prestacion de servicios de salud. La Industria de Licores del Valle,
podra adelantar proceso de contratacion directa cuando requiera contratar la prestacion
de servicios de salud para el personal de la Empresa, el cual comprende, entre otras
actividades, la prevencion, diagnostico, asistencia, atencion de enfermedades vy
trastornos, asi como el correspondiente suministro de medicamentos y de material médico
quirargico, cuando sea el caso.

k. Celebracion de contratos o prorrogas de los programas de seguro de la entidad.
La renovacion o prorroga de los programas de seguros de la entidad que requiera la
Industria de Licores del Valle se celebraran a través de la modalidad de contratacion
directa.

|. Cuando las circunstancias del mercado hagan necesaria una especial agilidad en
la contratacion para aprovechar una oportunidad de negocio. La Industria de Licores
del Valle podréa adelantar proceso de contratacion directa cuando dada las circunstancias
de mercado y la necesidad de competencia de la entidad, sea necesario aprovechar una
oportunidad de negocio.

m. Cuando la competencia, la confidencialidad, o la estrategia de negocio hagan
improcedente contar con pluralidad de ofertas. La Industria de Licores del Valle, podra
adelantar proceso de contrataciébn directa cuando por razones de competencia, 0
condiciones de confidencialidad, o la estrategia necesaria en el mercado, imposibiliten
para el buen desarrollo del negocio contar con pluralidad de oferentes.

n. Contratos de asociacibn a riesgo compartido u otros de colaboracion
Empresarial. Corresponde a los contratos de esta naturaleza en los que la entidad
requiera contar con uno o mas aliados para desarrollar negocios de mercado afines, o
complementarios a las actividades comerciales e industriales de la Industria de Licores del
Valle, o con el propésito de fortalecer las ventas, posicionar la imagen y marca del
portafolio de productos.

0. Seleccion de distribuidor. La Industria de Licores del Valle adelantarda proceso de
contratacion directa cuando requiera contratar el distribuidor para los productos que
fabrique, produzca, introduzca, distribuya, venda, y/o comercialice a nivel departamental,
0 nacional, o internacional.

p. Cuando se trata de adquisicion de bienes, o servicios cuyo precio sea regulado
por autoridad competente. La Industria de Licores del Valle adelantard proceso de
contratacion directa cuando el precio del bien, obra, o servicio sobre el cual recaiga el
objeto del contrato segun las disposiciones legales vigentes se encuentre regulado por
autoridad competente.

g. Cuando se trate de contratos de publicidad, comunicacién, mercadeo y logistica
de mercadeo. La Industria de Licores del Valle adelantard proceso de contratacion
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directa cuando se trate de la celebracion de contratos cuyos objetos comprenda
publicidad, comunicacién, mercadeo y logistica de mercadeo.

r. Cuando el objeto del contrato recaiga sobre bienes, obras, o servicios de
proveedores, o aliados estratégicos. La Industria de Licores del Valle adelantara
proceso de contratacion directa cuando el objeto del contrato a celebrar corresponda a
bienes, obras, o servicios de proveedores, o0 aliados estratégicos.

s. Cuando se trate de contratos de Encargo Fiduciario. La Industria de Licores del
Valle adelantard proceso de contratacion directa cuando se trate de la celebracion de
contratos de encargo fiduciario.

t. Ventas por Resolucion O Contrato y Venta a los In-Bonds por Resolucion o
Contrato. La Industria de Licores del Valle acudira a proceso de seleccion de contratacion
directa cuando se trate de la venta o comercializacion de los productos que fabrique,
produzca, introduzca, venda y/o comercialice, que hagan parte de su portafolio y que se
vendan para su distribucién a nivel nacional, o internacional, y de igual manera cuando se
trate de la venta In-Bonds nacionales, o internacionales de los productos que fabrique,
produzca, introduzca, venda, y/o comercialice y que hagan parte de su portafolio.

CAPITULO IV

DISPOSIONES GENERALES APLICABLES A LAS DIFERENTES MODALIDADES DE
SELECCION

ARTICULO 33. DE LA VERIFICACION DE LA FASE DE PLANEACION. Para proceder
adelantar los procedimientos correspondientes a las diferentes modalidades de seleccion
debe verificarse el cumplimiento de las actividades referentes a la fase de planeacion
indicadas en el presente manual de contratacion.

ARTICULO 34. PROCESOS CONTRACTUALES QUE REQUIEREN AUTORIZACION
DE JUNTA DIRECTIVA.

Ademas de los casos sefialados expresamente por las disposiciones legales vigentes,
requieren autorizacion previa de la Junta Directiva los procesos para celebrar los
siguientes contratos:

1. Los contratos de empréstito, sin importar su cuantia.
2. Contratos para la Adquisicién de bienes inmuebles, sin importar su cuantia.

3. Contrato para la venta de bienes inmuebles de propiedad de la Industria de Licores
del Valle, sin importar su cuantia que se refieran al desarrollo propio de sus
actividades industriales y comerciales.

ARTICULO 35. DE LA PUBLICACION DE LA ACTIVIDAD CONTRACTUAL. La Industria
de Licores del Valle, conforme con la correspondiente modalidad de seleccion publicara
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en su pagina web institucional los documentos del Proceso y los actos contractuales del
Proceso de Contratacion®. Lo cual debera hacerse dentro de los tres (3) dias siguientes a
la suscripcion y perfeccionamiento del contrato o dentro los tres (3) dias siguientes a la
expedicion del documento, segun sea el caso. La oferta que debe ser publicada es la de
quien resulte beneficiado con la decisidon de suscribir el contrato del Proceso de
Contratacion.

ARTICULO 36. DE LA SELECCION OBJETIVA. Se entiende como seleccién objetiva la
escogencia de contratistas con base en el ofrecimiento mas favorable para los intereses
de la Industria de Licores del Valle, sin que sean tenidos en cuenta factores de afecto o
interés, o en general cualquier clase de motivacion subjetiva, por lo tanto, en los factores
de escogencia y calificacion que se establezcan en los procesos de seleccion, tendran en
cuenta los siguientes aspectos:

1. En los procesos de seleccion conforme con la modalidad que corresponda se
estableceran condiciones habilitantes y criterios calificables, los cuales en todo caso
deberan ser adecuados y proporcionales a la naturaleza del contrato a suscribir y a su
valor.

2. Se entiende por requisitos habilitantes, aquellas condiciones minimas de los
proponentes necesarias y adecuadas para garantizar la ejecucion idonea del objeto del
contrato, tales como: experiencia, capacidad juridica, capacidad operativa y capacidad
financiera.

3. Se entiende por oferta mas favorable aquella que, teniendo en cuenta los factores
técnicos y econdmicos de escogencia y la ponderacién precisa y detallada de los mismos
contenidos en los términos de referencia o sus equivalentes, resulte ser la mas ventajosa
para la Industria de Licores del Valle, sin que la favorabilidad la constituyan factores
diferentes a los contenidos en dichos documentos.

ARTICULO 37. DE LA REVISION DE LAS OFERTAS: En todas las modalidades de
seleccion, la Industria de Licores del Valle realizara la correspondiente revision de las
ofertas presentadas por todos los proponentes; con el fin de determinar que el proponente
o los proponentes cumplan con las condiciones minimas y cuenten con la idoneidad
requerida, que lo hagan apto para la ejecucién del respectivo contrato.

ARTICULO 38. DE LAS REGLAS DE SUBSANABILIDAD COMUN A TODOS LOS
PROCEDIMIENTOS DE SELECCION DE CONTRATISTAS: En la actividad contractual
adelantada por la Industria de Licores del Valle, se aplicara el principio la primacia de lo
sustancial sobre lo formal, en consecuencia, se tendran en cuenta las siguientes reglas:

% Consejo de Estado. Sala de lo Contencioso Administrativo. Seccién Tercera. Subseccion B. Auto del 25
de febrero de 2021. Radicado 56151. M.P. Martin Bermudez Mufoz. “-En conclusién, es claro que las
Circulares Externas No. 1 de 2013 y 20 de 2015 desconocieron el literal ¢) del articulo 3° de la Ley 1150
de 2007. Esto porque equiparan las obligaciones de publicidad de las entidades regidas por derecho
privado con los deberes de publicidad de las entidades regidas por el Estatuto General de la Contrataciéon
de la Administracion Publica”.
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1. La ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la futura contratacion o
al proponente, no necesarios para la comparacion de las propuestas no servirdn de titulo
suficiente para el rechazo de los ofrecimientos hechos, por lo tanto, todos aquellos
requisitos de la propuesta que no afecten la asignacion de puntaje, deberdn ser
solicitados y deberan ser entregados por los proponentes hasta el término establecido en
el cronograma del correspondiente proceso de seleccion. Deben ser rechazadas las
ofertas de aquellos proponentes que no suministren la informacién y la documentacion
solicitada por la entidad estatal hasta el plazo anteriormente sefialado.

2. Durante el término otorgado para subsanar las ofertas, los proponentes no podran
acreditar circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso.

3. La no entrega de la garantia de seriedad junto con la propuesta no sera subsanable y
ser& causal de rechazo de la misma.

4. Las condiciones que otorgan puntaje no seran subsanables.

ARTICULO 39. PROCEDIMIENTO EN CASO DE PROPUESTAS CON VALOR
ARTIFICIALMENTE BAJOS: Cuando conforme con las reglas de mercado o con el
instructivo adoptado por Colombia Compra Eficiente se evidencia que una propuesta
puede tener un precio artificiosamente bajo, la la Industria de Licores del Valle debe
requerir al oferente para que explique las razones que sustentan el valor ofrecido.
Analizadas las explicaciones, el comité evaluador, o quien haga la evaluacion de las
ofertas, debe recomendar rechazar la oferta o continuar con el analisis de la misma en la
evaluacion de las ofertas.

Cuando el valor de la oferta sobre la cual la Industria de Licores del Valle, responde a
circunstancias objetivas del oferente y de su oferta que no ponen en riesgo el
cumplimiento del contrato en caso de ser favorecido con tal decision, la Empresa debe
continuar con su analisis en el proceso de evaluacion de ofertas.

ARTICULO 40. NO OBLIGATORIEDAD DE APERTURA DE PROCESO DE
SELECCION POR LA PUBLICACION DE DOCUMENTOS PREVIOS. La publicacién de
los términos de referencia, sus equivalentes, y demas documentos previos, no genera
obligacién para la Industria de Licores del Valle de dar apertura al proceso de seleccion®.

ARTIULO 41. TERMINOS DE REFERENCIA. En los procesos de seleccion, bajo las
modalidades de invitacién publica, y compra con preseleccion de proveedores deberan
elaborarse los correspondientes términos de referencia, que deberan contener ademas de
los aspectos puntuales establecidos para cada modalidad de seleccién, minimo:

a. La descripcién técnica, detallada y completa del bien o servicio objeto del contrato.
b. La modalidad del proceso de seleccion y su justificacion.
c. Los requisitos habilitantes para participar del proceso de seleccién.

3 Ley 1150 de 2007. Articulo 8. Inciso 2. La publicacién de los proyectos de pliegos de condiciones o sus
equivalentes no genera obligacién para la entidad de dar apertura al proceso de seleccién.
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d. Los factores de calificacion y su ponderacion.

e. Los factores de desempate, conforme con las normas vigentes aplicables y los
incentivos cuando a ello haya lugar.

f. Las reglas aplicables a la presentacion de las ofertas, su evaluacion y a la escogencia
del contratista con quien se suscribira el del contrato.

g. Las causas que dan lugar a rechazar una oferta.

h. El valor del contrato, el plazo de ejecucion y liquidacion, la forma de pago.

i. Los Riesgos asociados al contrato, la forma de mitigarlos y la asignacién del Riesgo
entre las partes contratantes.

j. Las garantias exigidas en el Proceso de contratacion y sus condiciones.

k. La mencién de si la Entidad Estatal y el contrato objeto de los Términos de Referencia
estan cubiertos por un Acuerdo Comercial.

I. Los términos de la supervision y/o de la interventoria del contrato.

m. Laindicacién de si el proceso este, 0 no sujeto a limitacion de MIPYME.

n. El Cronograma del Proceso de Seleccion.

ARTICULO 42. APERTURA DE PROCESOS DE SELECCION. En los procesos de
seleccion, bajo las modalidades de invitacion publica, y compra con preseleccién de
proveedores deberd emitirse acto contractual de apertura®, el cual debera contener como
minimo:

a. El objeto de la contratacion.

b. La modalidad de seleccién que corresponda a la contratacion.

c. Ellugar fisico o electrénico en que se puede consultar los términos de referencia, los
estudios y documentos previos.

d. La convocatoria para las veedurias ciudadanas.

e. Los demas asuntos que se consideren pertinentes de acuerdo con cada una de las
modalidades de seleccion.

ARTICULO 43. DE LA COMUNICACION DE LA DECISION DE SUSCRIPCION DEL
CONTRATO: En todas las modalidades de seleccidon la Industria de Licores del Valle,

® Consejo de Estado. Sala de lo Contencioso Administrativo. Seccion Tercera. Sentencia de Unificacién.
Radicado 42003. Septiembre 3 de 2020. M.P: Alberto Montafia Plaza. “De conformidad con la legislacién
vigente para la época de los hechos (que se mencionara enseguida) se desprende que, de manera general,
la EAAB no estaba, ni esta expresamente habilitada, constitucional ni legalmente, para emitir actos
administrativos y que, la selecciébn de un contratista no hacia, ni hace parte de las excepciones
contempladas en la ley en las que ello si es viable. Por lo tanto, el acto precontractual de “Aceptaciéon de
oferta”, que debe analizarse en el presente caso, no es un acto administrativo, sino una decisién que se rige
por derecho privado.

Los articulos 31% y 32% de la Ley 142 de 1994, vigentes al momento de los hechos y en la actualidad,
establecieron, por regla general, un régimen de derecho privado para los “contratos” y para los “actos” de
los prestadores de servicios publicos domiciliarios. Con base en dichas normas, es el entendimiento de esta
Sala que, salvo los puntuales casos previstos en la Ley en los que se entiende pueden proferirse actos
administrativos35, los actos juridicos precontractuales y los contractuales emitidos por los
prestadores de servicios publicos domiciliarios no pueden estimarse como tales”. (Negrilla fuera de
texto).
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debera comunicar al proponente que ha sido favorecido con la suscripcion del contrato,
mediante la comunicacién de aceptacion de oferta, indicando en tal actuacion el término
con que cuenta para proceder suscribir y legalizar el respectivo contrato.

CAPITULO V
DE LOS PROCEDIMIENTOS PROPIOS DE CADA MODALIDAD DE SELECCION
SUBCAPITULO |
INVITACION PUBLICA

ARTICULO 44. DEL PROCEDIMIENTO DE INVITACION PUBLICA: La Industria de
Licores del Valle adelantara este tipo de invitacion de conformidad con las siguientes
reglas:

1. Previo al inicio de este procedimiento se debe comprobar el cumplimiento de los
requisitos correspondientes a la fase de planeacion, que se encuentran indicados en el
presente manual de contratacion.

2. Para el inicio del proceso de seleccion se requerira verificar si conforme al presente
manual de contratacion se requiere autorizacion de junta directiva.

3. Para los procesos de seleccién bajo esta modalidad se establecera un correo
electrénico que permita la comunicacion interactiva, con los interesados.

4. Deberan elaborar los proyectos de términos de referencia por parte de la Secretaria
general y juridica, con base en los estudios previos adelantados por las subgerencias de
donde proviene la necesidad.

5. Se publicaran en la pagina web de la entidad por el término de tres (03) dias habiles,
los Proyectos de términos de referencia, los estudios previos, las especificaciones
técnicas y los demas documentos previos que sean pertinentes.

6. Dentro del término indicado en el numeral anterior los interesados podran presentar
observaciones a los proyectos de términos de referencia y demas documentos
publicados, las cuales podran ser presentadas conforme se indique en el proceso de
seleccion.

7. En cado proceso de seleccion, adelantado bajo esta modalidad, la Industria de
Licores del Valle determinara el término prudencial para analizar las diferentes
observaciones presentadas.

8. En el término indicado en el respectivo cronograma, o cuando la entidad lo estime
conveniente, dara inicio al proceso de invitacion publica mediante la publicacion en la
pagina Web institucional de los términos de referencia definitivos, las respuestas a las
observaciones presentadas a los proyectos de términos de referencia, la minuta del
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contrato que se pretende suscribir y los formatos e informacion necesaria para que los
proponentes presenten sus ofertas.

9. Previo al plazo establecido para la presentacién de propuestas la Industria de
Licores del valle podra programar audiencia de alcance y aclaracion de términos de
referencia y de discusion de riesgos.

10. De llevarse a cabo tal audiencia y como resultado de lo debatido en la misma, o e
razon a las respuestas emitidas a los proyectos de términos de referencia, o0 documentos
previos podran producirse modificaciones a los Términos de Referencia, los cuales se
hardn mediante adendas. Las adendas podran ser expedidas igualmente hasta el plazo
méaximo sefialado en los Términos de Referencia, la cual en todo caso no podran
expedirse el mismo dia en que se encuentra programado el cierre del proceso de
seleccion.

11. De considerarlo pertinente en razén al tipo de contrato y su cuantia, la Industria de
Licores del Valle podra limitar el nimero de propuestas a presentar dentro del proceso de
seleccion, para lo cual establecerd un plazo para la inscripcion de interesados en
presentar propuesta y de los interesados inscritos establecer mediante sorteo los
habilitados para presentar propuesta, en todo caso cuando se opte por esta limitacion el
namero de seleccionados no podra ser inferior a tres (3).

12. Los proponentes deberan presentar los documentos de la oferta dentro del plazo
sefialado en el cronograma establecido en los Términos de Referencia, o el modificado
mediante adenda emitida dentro del término sefalado en el numeral anterior.

13. Después de transcurrida la hora de cierre del proceso, conforme con la hora legal
colombiana se dara apertura en audiencia a las propuestas presentadas de manera
oportuna, proporcionando a los participantes informacion basica de la oferta. En esta
diligencia se desarrollaran las siguientes actividades:

a. Se declarara cerrado el proceso de seleccion a la hora indicada en los términos de
referencia.

b. Se llevara un registro de asistentes a la audiencia.

c. Se indicara el numero de propuestas presentadas.

d. Se abrirén los sobres de acuerdo con lo que se indique los términos de referencia y se
dara a conocer a los asistentes la informacién bésica de las ofertas, tales como:
Nombre del proponente, nimero de folios, valor de la oferta y datos sobre la garantia
de seriedad.

e. De todo lo sucedido se levantara un acta que sera firmada por las personas que
hayan intervenido en la audiencia, la cual debera ser publicada en el la pagina web
institucional.

14. Después del cierre del proceso de seleccion la Industria de Licores del Valle podra
emitir adendas con el propésito de modificar el cronograma del proceso.

15. El Representante legal de la Industria de Licores del Valle, o el funcionario en quien
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este delegue designara los miembros que haran parte del comité de evaluacion, a quienes
se les debera notificar tal decision.

16. Los miembros del Comité Evaluador rendiran informe escrito sobre el resultado de
la evaluacion, en el que se incluirh de ser el caso los documentos que deberan ser
subsanados por uno o varios de los proponentes y la recomendacion de suscribir contrato,
o de declaratoria de desierta.

17. Del informe de evaluacion se dara traslado mediante la publicacion en la pagina
Web institucional, por el término de dos (2) dias habiles. En dicho término los proponentes
podran presentar observaciones a los informes de evaluacion, subsanar los documentos
requeridos y tendrén a disposicion en el lugar que indique la Industria de Licores del Valle
las demas ofertas presentadas.

18. El comité evaluador dentro del término fijado en los términos de referencia, o el
modificado mediante adenda dard respuesta a las observaciones presentadas y
recomendara de acuerdo con las respuestas emitidas al informe de evaluacion y a las
subsanaciones presentadas la suscripcion del contrato, o la declaratoria de desierta.

19. El representante legal de la Industria de Licores del Valle adoptara la decision
correspondiente de suscripcion, o no del contrato. En todo caso previa sustentacion, el
Representante Legal podra apartarse de la recomendacion dada por el comité evaluador.

20. La decision adoptada (comunicacion aceptacion de oferta) serd notificada al
beneficiario y a los demas participantes mediante la publicacion de la misma, en la pagina
web institucional.

21. En caso de que el proponente seleccionado no suscriba el contrato correspondiente
dentro del plazo establecido por la Industria de Licores del Valle, o manifieste su intencion
de no ejecutar el contrato, se procederd a hacer efectiva la garantia de seriedad de la
oferta, sin menoscabo de las acciones a que haya lugar tendientes al reconocimiento de
los perjuicios causados y no cubiertos por la garantia, de igual manera la Empresa podra
contratar con quien se encuentre en segundo lugar en el orden de elegibilidad cuando lo
considere conveniente.

PARAGRAFO: En esta modalidad de contratacion la entidad podra incorporar
mecanismos que permitan optimizar sus recursos en los proyectos a contratar, previendo
dentro de los estudios previos y reglas de participacion, formas dinamicas de
conformacion total o parcial de las ofertas haciendo uso de cualquiera de los que se
sefialan a continuacion:

1.- Posibilidad de mejora de las propuestas economicas por parte de los oferentes en
desarrollo de la entrega de propuestas, mediante subasta.

2.- Mesas de negociacién con proponentes habilitados previamente, cuya oferta técnica y
financiera resulte favorable para la entidad.
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El area interesada en la contratacion determinara en los estudios previos si hace uso de
alguno de los mecanismos sefialados anteriormente y, en este caso, se procedera a
definir en las reglas de participaciéon de manera clara, precisa y completa el procedimiento
que la entidad realizara.

El proceso de seleccion podra ser suspendido por el término que sefiale el acto
precontractual que asi lo determine, cuando a juicio del ordenador del gasto de la entidad
se presenten circunstancias de interés publico o general que requieran analizarse y que
puedan afectar la normal culminacion del proceso.

El beneficiario de la aceptacion de la oferta, podra manifestar a la entidad que renuncia a
los términos que le sean directamente atribuibles y que no afecten la publicidad de los
demas interesados en el proceso.

SUBCAPITULO Il

INVITACION PRIVADA CON PLURALIDAD DE OFERENTES

ARTICULO 45. DEL PROCEDIMIENTO PARA LA INVITACION PRIVADA CON
PLURALIDAD DE OFERENTES:

1. Previo al inicio de este procedimiento se debe comprobar el cumplimiento de los
requisitos correspondientes a la fase de planeacion, que se encuentran indicados en el
Manual de Contratacion.

2. La Subgerencia de donde provenga la necesidad de celebrar el respectivo contrato
presentara para revision y aprobacion de la Gerencia General la solicitud escrita y
soportada de la necesidad de adelantar procedimiento de seleccion bajo esta modalidad,
para lo cual presentara la lista de personas a invitar.

3. El Secretario General y Juridico elaborara la invitacién a presentar propuesta con base
en los estudios previos elaborados por la subgerencia de donde emana la necesidad, la
cual contendra por lo menos la descripcion técnica detallada y completa del objeto a
contratar, los fundamentos de la modalidad de seleccidn, los factores objeto de evaluacion
y las actividades y condiciones necesarias para desarrollar el objeto a contratar, el
cronograma del proceso, el certificado de disponibilidad presupuestal del contrato, el
presupuesto, forma de pago, mecanismos de cobertura del riesgo y demas asuntos
inherentes a la contratacion.

3. La invitacion a presentar propuesta sera suscrita por el secretario general y Juridico,
contando con el visto bueno de la Gerencia General, ello acorde con el soporte técnico
suscrito por el Subgerente de donde proviene la necesidad.

4. La invitacion privada no se hara a través de pagina web, sino que se dirigira por
cualguier medio fisico, o electronico a la direccion de los eventuales proveedores
determinados, que correspondera a un numero no menor de dos (2) proveedores, ni a un
namero mayor de cinco (5).
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5. Los interesados en presentar oferta que hayan sido invitados, podran dentro del plazo
que determine la Industria de Licores del Valle solicitar aclaraciones a los términos de la
invitacion, o pronunciarse sobre la asignacion, tipificacion y asignacion de riesgos. En
atencién a la complejidad del proyecto, la Industria de Licores del Valle determinard el
plazo para dar respuesta a las observaciones presentadas.

6. Agotadas las actividades indicadas en los numerales anteriores y de considerarlo
pertinente la Industria de Licores del Valle podr4 modificar condiciones de la invitacion
mediante adenda, que sera remitida a través del correo que hayan registrado los invitados
a ofertar.

7. Los proponentes deberan presentar los documentos de la oferta dentro del plazo
sefalado en el cronograma establecido en la invitacidn, o el modificado mediante adenda.

8. Inmediatamente después de transcurrida la hora de cierre del proceso, conforme con
la hora legal colombiana se dara apertura en diligencia publica a las propuestas
presentadas de manera oportuna, informando a los participantes sobre los asistentes
informacion basica de la oferta. En esta diligencia se desarrollardn las siguientes
actividades:

a. Se declarara cerrado el proceso de seleccion a la hora indicada en los Términos de
Referencia.

b. Se llevara un registro de asistentes a la audiencia.

Se indicard el nUmero de propuestas presentadas.

Se abriran los sobres de acuerdo con lo que se indique en la invitacion y se dara a

conocer a los asistentes la informacién basica de las ofertas, tales como: Nombre del

proponente, numero de folios, valor de la oferta y datos sobre la garantia de

seriedad.

e. De todo lo sucedido se levantara un acta que sera firmada por las personas que
hayan intervenido en la audiencia, la cual debera ser publicada en la pagina web
institucional.

o o

9. El Representante Legal de la Industria de Licores del Valle, o el funcionario en quien
este delegue, designard los miembros que haran parte del comité de evaluacion, a
quienes se les debera notificar tal acto administrativo.

10. Los miembros del comité evaluador rendiran informe escrito sobre el resultado de la
evaluacion, en el que se incluird de ser el caso los documentos que deberan ser
subsanados®® por uno o varios de los proponentes y la recomendacion de suscripcién de
contrato, o de declaratoria de desierta.

% De acuerdo con el Concepto de la Sala de Consulta y Servicio Civil del Consejo de Estado: “Cuando
las entidades estatales estén facultadas para verificar el cumplimiento de los requisitos habilitantes,
puede darse el caso de que surja la necesidad de requerir la subsanabilidad de los mismos, caso en el
cual se otorgara a los proponentes, en igualdad de condiciones, un plazo razonable anterior a la
adjudicacién o a la realizacion de la subasta, para que responda el requerimiento efectuado por la
entidad.”(Subrayas fuera del original) Radicado 1992 del 20 de mayo de 2010, CP: Enrique José
Arboleda Perdomo.
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11. Del informe de evaluacion se dara traslado mediante la publicaciéon en la pagina Web
por el término de dos (2) dias habiles. En dicho término los proponentes podran presentar
observaciones a los informes de evaluacion, subsanar los documentos requeridos y
tendran a disposicion las demas ofertas presentadas para su revision.

12. Dentro del término establecido en la invitacion el comité evaluador debera
pronunciarse sobre las observaciones al informe de evaluacion, las subsanaciones y
emitir informe definitivo, en donde se recomienda la suscripcion de contrato, o declaratoria
de desierta.

13. El representante legal de la Industria de Licores del Valle adoptard la decision
correspondiente de suscripcion, o no del contrato. En todo caso previa sustentacion, el
Representante Legal podra apartarse de la recomendacion dada por el comité evaluador.

14. La decision adoptada sera comunicada al beneficiario y a los demas participantes
mediante él envié de correo electronico.

15. En caso de que el proponente ganador no suscriba el contrato correspondiente dentro
del plazo establecido por la Industria de Licores del Valle en la invitacion, o manifieste su
intencidn de no ejecutar el contrato, se procedera a hacer efectiva la garantia de seriedad
de la oferta, sin menoscabo de las acciones a que haya lugar tendientes al
reconocimiento de los perjuicios causados y no cubiertos por la garantia, de igual manera
la Empresa podra contratar con quien se encuentre en segundo lugar en el orden de
elegibilidad cuando lo considere conveniente.

Subcapitulo IlI
ADQUISICIONES CON PRESELECCION DE PROVEEDORES

ARTICULO 46. DEL PROCEDIMIENTO DE COMPRA CON PRESELECCION DE
PROVEEDORES. Se dara aplicacién al siguiente procedimiento:

1. Previo al inicio de este procedimiento se debe comprobar el cumplimiento de los
requisitos correspondientes a la fase de planeacion, que se encuentran indicados en el
presente Manual de Contratacién, dejando claro que para el inicio de este proceso de
seleccién no se requerira de Certificado de Disponibilidad Presupuestal, pues este solo
sera necesario cada que se requiera adelantar una compra con base en la lista de
preseleccionados.

2. Todas las actuaciones seran publicadas en la pagina Web institucional, lo cual debera
ocurrir el mismo dia en el que se produzcan, o a mas tardar dentro de los tres (3) dias
habiles siguientes.

3. Deberan elaborar los proyectos de términos de referencia, teniendo en cuenta los

parametros generales establecidos por las areas misionales, funcionales y operativas de
la Empresa.
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4. Se publicard por el término de tres (03) dias hébiles, los proyectos de términos de
referencia, los estudios previos, analisis del sector y todos los demas documentos previos.

5. Dentro del término indicado en el numeral anterior los interesados podran presentar
observaciones al proyecto de término de referencia y a los demas documentos
publicados, tales observaciones se podran efectuar en escrito allegado a las instalaciones
de la Industria de Licores del Valle, via fax o mediante comunicacion electronica al correo
dispuesto para el respectivo proceso de Seleccion.

6. La Industria de Licores del Valle determinara para cada procedimiento de compra con
preseleccion de proveedores, el término para analizar las diferentes observaciones
presentadas.

7. Agotadas las actividades indicadas en los numerales anteriores y de considerarlo
pertinente la Industria de Licores del Valle dara apertura a la compra con preseleccion de
proveedores, lo cual hard mediante la publicacion en su pagina Web de los términos de
referencia definitivos, las observaciones presentadas y respuestas a las observaciones
presentadas a los proyectos de términos de referencia, la minuta del contrato marco que
se pretende suscribir con cada uno de los preseleccionados y los formatos e informacién
necesaria para que los proponentes presenten sus ofertas.

9. Los proponentes deberan presentar los documentos referentes a las condiciones
requeridas dentro del plazo sefialado en el cronograma establecido en los términos de
referencia, o el modificado mediante adenda.

10. Inmediatamente después de transcurrida la hora de cierre del proceso, conforme con
la hora legal colombiana se dar& apertura en audiencia a las propuestas presentadas de
manera oportuna, informando a los participantes sobre los asistentes informacion basica
de la propuesta, todo de lo cual se dejara constancia en acta.

11. El Representante legal de la Industria de Licores del Valle, o el funcionario en quien
este delegue, designarad los miembros que haran parte del comité de evaluacion, a
quienes se les debera notificar tal decision.

12. Los miembros del comité evaluador rendiran informe escrito sobre el resultado de la
evaluacion, en el que se incluird de ser el caso los documentos que deberdn ser
subsanados®’ por uno o varios de los proponentes.

13. Del informe de evaluacién y de las condiciones habilitantes se dara traslado mediante

%" De acuerdo con el Concepto de la Sala de Consulta y Servicio Civil del Consejo de Estado: “Cuando
las entidades estatales estén facultadas para verificar el cumplimiento de los requisitos habilitantes,
puede darse el caso de que surja la necesidad de requerir la subsanabilidad de los mismos, caso en el
cual se otorgara a los proponentes, en igualdad de condiciones, un plazo razonable anterior a la
adjudicacién o a la realizacién de la subasta, para que responda el requerimiento efectuado por la
entidad.”(Subrayas fuera del original) Radicado 1992 del 20 de mayo de 2010, CP: Enrique José
Arboleda Perdomo.
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la publicacion en la pagina Web por el término de tres (3) dias habiles. En dicho término
los proponentes podran presentar observaciones a los informes de evaluacion, subsanar
los documentos requeridos y tendran a disposicion las demas propuestas presentadas
para su revision.

14. Concluida la etapa anterior el comité evaluador debera resolver las observaciones y
subsanaciones presentadas, estableciendo de manera definitiva los proponentes
considerados habilitados.

15. Con los proponentes habilitados y mediante acto contractual se conformara el listado
de proponentes seleccionados con los que se suscribird acuerdo marco, los cuales, en
adelante, por el término que se defina dentro del proceso de seleccion y para el objeto
previsto podran presentar ofertas, sin que sea necesario realizar nueva evaluacion de
habilidad, salvo lo referente a las condiciones técnicas de la oferta.

16. Durante el término de vigencia del acuerdo marco previsto en el proceso de seleccion
y en caso que la entidad requiera la adquisicion de elementos incluidos dentro del objeto
de tal proceso, podra solicitar oferta fisica o electrénica, acorde con los términos de la
invitacion a los preseleccionados que estan habilitados para presentar la misma.

17. La solicitud de oferta de la entidad, indicara entre otros aspectos:

El mecanismo electrénico, o fisico a través del cual se presenta la oferta.

Los elementos a adquirir y sus condiciones técnicas.

El plazo de presentacion de la oferta.

Los factores de evaluacion de la oferta, entre los que debera tener en cuenta el precio

y que podran ser por items, grupos, o por la totalidad de los elementos.

e. Eltérmino para presentar oferta, que en todo caso debera ser minimo de dos (2) dias
habiles.

f. La garantia que debera presentarse, de ser el caso.

g. El plazo de entrega.

h. Las condiciones de pago y en general las condiciones comerciales del contrato a

suscribir.

o0 T

18. Las ofertas se presentaran a través de medio fisico, o del medio electronico a la hora
indicada en la solicitud de oferta, con la utilizacion de contrasefias por parte de los
proponentes, o en medio fisico segun se disponga en la invitacion.

19. A la hora y fecha sefialada la entidad adelantara diligencia de apertura de propuesta,
para lo cual, en caso de propuesta por medio electrénico los oferentes suministraran la
clave correspondiente, procediendo a la apertura de las ofertas y a suministrar los datos
relevantes de la misma.

20. El comité evaluador procedera a realizar la correspondiente evaluacion de la

propuesta y a emitir el informe correspondiente, del cual se dara traslado por el término de
un (1) dia habil, para que los proponentes presenten observaciones.
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21. En este proceso y conforme se haya indicado en la invitacion a ofertar, podra utilizarse
mecanismo de subasta inversa, o podra permitirse en igualdad de condiciones que las
ofertas econdmicas sean mejoradas, ello con el propésito de que la ILV logre obtener
precios favorables, y todo acorde con lo sefialado al respecto en la invitacién a ofertar.

22. La declaratoria de desierta, y la seleccion de los items, grupos o totalidad de los
elementos, tendran lugar a través de acto contractual, en donde se dara respuesta a las
observaciones presentadas por los proponentes a los informes evaluativos.

23. La decisién de seleccion de suscribir el (los) contrato(s) sera notificada al (o, los)
proponente(s) favorecido(s), y a los demas proponentes mediante la publicacion en la
pagina web.

SUBCAPITULO IV
SELECCION DE ALIADO ESTRATEGICO

ARTICULO 47. DEL PROCEDIMIENTO PARA LA SELECCION DE ALIADOS
ESTRATEGICOS. El procedimiento para la seleccion de Aliados Estratégicos podra
adelantarse a través de: (i) Seleccion de aliado estratégico por necesidad de la entidad, o
(if) Seleccion de aliado estratégico por iniciativa de particular, los cuales se desarrollan
conforme las siguientes condiciones:

A. SELECCION DE ALIADO ESTRATEGICO POR NECESIDAD DE LA ENTIDAD. La
Industria de Licores del Valle adelantara este tipo de invitacion de conformidad con las
siguientes reglas:

1. Previo al inicio de este procedimiento se debe comprobar el cumplimiento de los
requisitos correspondientes a la fase de planeacion, que se encuentran indicados en
el presente manual de contratacion.

2. Adicionalmente a lo sefialado en el numeral anterior, los documentos previos para
este proceso de seleccion deberan contar: (i) con los estudios vigentes de caracter
técnico, socioecondmico, ambiental, predial, financiero y juridico acordes con el objeto
de la actividad que se desarrollara a través de la alianza estratégica, (ii) el modelo
financiero detallado y formulado que fundamente el valor de la alianza, (iii) las fuentes
de financiacion, (iv) los porcentajes de participacion del negocio, (v) la descripcidon
detallada de las fases, (vi) la duracion alianza estratégica, la cual en todo caso no
podra exceder de veinte (20) afios incluyendo adiciones y prorrogas, (vii) la
justificacion del plazo del contrato, (viii) la evaluacién costo beneficio, (ix) andlisis de
riesgos, amenazas y vulnerabilidad, (x) estudios de mercado y de sector que permita
identificar posibles invitados a ofertar. Estos estudios tendran reserva legal para los
que participen del proceso de seleccion y para la Industria de Licores del Valle.

3. Para el inicio del proceso de seleccion se requerira verificar si conforme al presente
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manual de contratacion se requiere autorizacion de junta directiva.

El proceso de seleccion se adelantara bajo las condiciones y sefialados para el
proceso de Invitacion Privada con Pluralidad de oferentes, regulado en el articulo 45
del presente manual de contratacion, teniendo en cuenta para ello las siguientes
reglas especiales:

» La Industria de Licores del valle hard un analisis del sector a partir del cual
determinara los posibles oferentes a invitar al proceso de seleccion.

» Sera condicion de participacion dentro del proceso de selecciébn que los
proponentes suscriban acuerdo de confidencialidad, lo cual no constituye ningin
derecho a favor del interesado, o proponente, pues con este tan solo asume la
obligacion legal de no divulgar la informacién, so pena de las sanciones
establecidas y las indemnizaciones a que haya lugar.

> En la invitacion a ofertar se establecera ademas las condiciones propias de
alianza estratégica, incluyendo el valor de la inversion y la parte que estara a
cargo del futuro aliado.

» En caso de que la alianza estratégica establezca recursos de parte de la
Industria de Licores del Valle, sera necesario contar con el respectivo respaldo
presupuestal (certificado de disponibilidad presupuestal, y/o vigencia futura).

» Dentro de los factores de evaluacion debera darse una ponderacion significativa
a ventajas y condiciones econdémicas, asi como a los aspectos de competitividad.

B. SELECCION DE ALIADO ESTRATEGICO POR INICIATIVA DE PARTICULAR. La
Industria de Licores del Valle adelantara este tipo de invitacién de conformidad con las
siguientes reglas:

1.

El procedimiento en el presente caso inicia con la radicacion del particular de la
propuesta que contenga la iniciativa para la alianza estratégica.

La propuesta de iniciativa privada presentada de alianza estratégica, sera por cuenta
y riesgo del interesado, quién asumira la totalidad de los costos de la estructuracion
de su propuesta, asi como de los honorarios del equipo validador designado por la
Empresa, teniendo en cuenta las tarifas y costos definidos por la entidad para la
revision y validacion del proyecto.

La propuesta de iniciativa privada de alianza estratégica sera presentada ante la
Industria de Licores del Valle de forma confidencial y bajo reserva.

La propuesta de operacién del servicio deberd presentarse en sobre cerrado,
indicando que se trata de la presentacion de iniciativa privada de alianza estratégica,
estar dirigido al Gerente General, e incluir como minimo, los siguientes requisitos en
etapa de prefactibilidad:
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a) Descripcion completa del proyecto en fase de prefactibilidad.

b) Correspondencia del proyecto con los planes y necesidades de la Empresa.

c) Plazo estimado.

d) Tipo de alianza que se propone.

e) Alcance del proyecto fisico.

f) Estudios de demanda en etapa de prefactibilidad.

g) Descripcion técnica y tecnoldgica del proyecto.

h) Valor total de la inversion estimada, sefialando el monto que corresponde a quien
presenta la iniciativa privada estimada, y de ser el caso el que corresponde a la
Industria de Licores del Valle.

i) Bancarizacion, financiacion y comercializacion proyectada.

J) Costos, efectos y requerimientos ambientales.

k) Breve analisis de costo-beneficio para la Empresa.

[) Diagnostico juridico preliminar.

m) Entidades relacionadas o con interés en el proyecto.

n) Identificacién de la poblacién o los grupos de interés.

0) ldentificacion del o los interesados en caso de ser una estructura plural. Seran
validas las promesas de sociedad futura.

p) Experiencia e idoneidad propia del interesado.

g) Experiencias de terceros en proyectos nacionales e internacionales en proyectos
similares o semejantes.

r) Matriz de riesgos inicialmente identificados.

s) Elementos macroecondmicos que puedan tener impacto sobre el proyecto como
sustentabilidad, competencia, marco regulatorio.

t) Condiciones en que se desarrollara la alianza y término de duracion de la misma,
con su correspondiente justificacion, el cual en todo caso no podra exceder de
veinte (20) afios, incluyendo prorrogas y adiciones.

u) Medio a través del cual recibira notificaciones, que puede ser direccion fisica, o
correo electronico.

Una vez presentada la iniciativa particular de alianza estratégica, el Gerente General
de la Empresa de designara un funcionario que sera el lider del proyecto. Asi mismo,
ordenard la contratacion de los profesionales que haran parte del equipo validador
quienes harén los estudios técnicos, financieros y juridicos para definir la viabilidad
del proyecto presentado. La contratacion del equipo validador se financiara con los
recursos dispuestos por el interesado, y su seleccién se hara de forma directa.

Con la radicacién de la propuesta la Empresa se abstendra de tramitar iniciativas
posteriores que versen sobre el mismo objeto o finalidad, hasta tanto se decida de
fondo sobre su viabilidad o rechazo.

Si de la revision efectuada por el equipo validador se concluye que faltan documentos,
0 estudios iniciales al respecto, se requerira al proponente para que presente los
documentos y estudios requeridos, concediéndole para tales efectos un término no
inferior a cinco (5) dias habiles.

Si el interesado no allega los documentos e informacion requerida dentro del término
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9.

previsto, o si la misma no cumple con las indicaciones requeridas por la Empresa, se
entendera que ha desistido de la iniciativa y por lo tanto asi se le comunicara.

Si el interesado presenta los documentos e informacion requerida el comité designado
para tales efectos, debera emitir concepto dentro de maximo quince (15) dias habiles.

10.El informe del comité debera ser presentado, discutido y aprobado por el comité de

Gerencia de la Industria de Licores del Valle.

11.Si dicho informe concluye que el negocio de operacidon no es viable, asi se le

comunicara al proponente, evento en el cual la entidad no adquiere responsabilidad
alguna por los costos econdémicos en la presentacion de la iniciativa, pues la misma
es presentada bajo su propio riesgo.

12.Si dicho informe concluye que la iniciativa presentada es viable en fase de pre-

factibilidad, asi se le comunicara al proponente, manifestandole que a partir de ese
momento cuenta con el término de treinta (30) dias habiles para presentar
documentos de la iniciativa en fase de factibilidad. La presentacion de propuesta en
fase de factibilidad no genera obligacion para la Empresa de aceptar la propuesta, ni
el reconocimiento de derechos econdmicos al proponente, ya que la misma es
presentada bajo su cuenta y riesgo.

13.EIl proponente debera presentar dentro del término sefialado por el equipo evaluador

14.

15.

el modelo financiero detallado y formulado que fundamente el costo del proyecto de
operacion, la descripcion detallada de cada una de las fases y duracién del proyecto,
la justificacion del plazo del contrato, el correspondiente andlisis de riesgos, asi como
los estudios de impacto ambiental, econdbmico y social, y estudios de factibilidad
técnica, econdmica, ambiental, predial, financiera y juridica, y en general todos los
documentos requeridos al momento de presentar la iniciativa, pero en fase de
factibilidad.

En esta etapa el proponente de la alianza estratégica debera presentar garantia de
seriedad de la oferta, sopena de considerar que desiste de su iniciativa, de igual
manera deberd anexar los documentos que acrediten su capacidad juridica,
financiera o de potencial financiacion, de experiencia en la operacion de tales
servicios, el valor de la estructuracion del proyecto y un proyecto de minuta del
contrato a celebrar que incluya entre otros, la propuesta de distribucién de riesgos.

El comité designado para tales efectos tendra un plazo de hasta tres (3) meses,
plazo que podra ser ampliado hasta la mitad, para verificar si la propuesta es
finalmente de interés de la Empresa, y que la misma contenga todos los elementos
necesarios para que pueda ser verificada como viable, y para realizar consultas a
terceros, incluyen la discusion, socializacion y aprobacion del comité de gerencia. En
todo caso la subgerencia financiera, la informacion financiera y el modelo financiero
de la iniciativa contaran con la revision de la Subgerencia Financiera, las condiciones
juridicas de la alianza contaran con la revision de la Secretaria General, y las
condiciones técnicas, de idoneidad y experiencia con la revision de las
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16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

dependencias relacionadas con el objeto de la alianza estratégicas que indique la
Gerencia General de la Empresa.

Si de tales estudios, se concluye que no es viable la propuesta asi se comunicara al
proponente, lo cual no genera obligacion alguna de la Empresa, ni reconocimientos
econdmicos.

Si de tales estudios se considera que la propuesta es viable, asi se comunicara al
proponente, indicandoles las condiciones en que la misma es aceptada, entre otras,
el monto que se acepta como valor de los estudios realizados, con fundamento en
costos demostrados.

Comunicada la viabilidad de la iniciativa al proponente este cuenta con el término de
treinta (30) dias calendario, para aceptar la misma y acordar con la Empresa los
términos y condiciones, so pena de ser rechazada.

Establecida la aceptaciéon por parte del proponente y acordados los términos
contractuales, la Empresa procederd a publicar por el término de cinco (5) dias
calendario, las condiciones del contrato en su pagina Web y a realizar invitacién a
quienes hayan manifestado interés en mejorar las condiciones ofertadas, por el
proponente, indicando en tal invitacion las condiciones requeridas para tales efectos.

Si no existen manifestaciones de interesados de mejorar las condiciones de la
iniciativa de alianza estratégica, se procedera a suscribir contrato con el originador
de la alianza acorde con las condiciones establecidas.

Realizadas las invitaciones, y en caso de que se presenten ofertas, estas deberan ir
acompafiadas de los documentos con los que se acredite la idoneidad y experiencia
de los interesados, y adicionalmente debera presentarse por parte de los
interesados garantia de seriedad de la oferta en los términos sefialados por la
Empresa.

Si se presentan propuestas y estdn no cumplen con los requisitos de participacion,
asi ser informara a quienes las presentaron, y se procedera a suscribir contrato con
el originador de la alianza acorde con las condiciones establecidas.

Si alguna de las propuestas presentadas cumple con las condiciones habilitantes
requeridas y se encuentra en mejores condiciones que la del proponente que
present0 la iniciativa, este tendra un término de diez (10) dias calendario para
mejorar la propuesta.

Si la propuesta es mejorada por el proponente que presentd la iniciativa le sera
aceptada la oferta para el objeto del contrato, y si no es mejorada le sera aceptada
la oferta al proponente que presentdé mejores condiciones.

En todo caso el valor de los estudios y disefios le sera reconocido al proponente que
presento la iniciativa, bien sea a través de la alianza estratégica en caso que le sea
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aceptada la oferta, o bien por reconocimiento del proponente favorecido, la cual en
todo caso debera calcularse dentro de la estructura financiera de la operacion del
servicio.

SUBCAPITULO V

VENTA O ENAJENACION DE BIENES DE LA EMPRESA QUE NO CONSTITUYEN
PARTE DE SU ACTIVIDAD INDUSTRIAL Y COMERCIAL

ARTICULO 48. DEL PROCEDIMIENTO PARA LA VENTA O ENAJENACION DE
BIENES DE LA EMPRESA QUE NO CONSTITUYEN PARTE DE SU ACTIVIDAD
INDUSTRIAL Y COMERCIAL. Para la venta o enajenacion de bienes de propiedad de la
Industria de Licores del Valle se adelantaran los siguientes procedimientos: (i) Venta o
enajenacion de bienes inmuebles, o muebles, y (ii) Venta o enajenacion de bienes dados
de baja o desperdicios.

ARTICULO 48.1 VENTA O ENAJENACION DE BIENES INMUEBLES O MUEBLES. La
Industria de Licores del Valle adelantara el siguiente procedimiento de seleccion.

1. Previo al inicio de este procedimiento se debe comprobar el cumplimiento de los
requisitos correspondientes a la fase de planeacion, que se encuentran indicados en el
Manual de Contratacion, para lo cual los respectivos estudios previos, de conveniencia,
deberan estar suscritos por las respectivas subgerencias y el analisis juridico por la
Secretaria General y Juridica y seran autorizados por la Gerencia General.

2. Para este procedimiento se podran utilizar instrumentos de subasta y en general de
todos aquellos mecanismos autorizados por el derecho privado, siempre y cuando en
desarrollo del proceso de enajenacion se garantice la transparencia, la eficiencia y la
seleccién objetiva.

3. En todo caso, para la venta de los bienes muebles e inmuebles, incluidos los bienes
muebles sometidos a registro, como es el caso de la chatarrizacion, se debe tener como
base el valor del avalio comercial y ajustar dicho avalio de acuerdo a los gastos
asociados al tiempo de comercializacion esperada, administracion, impuestos y
mantenimiento, para determinar el precio minimo al que se debe enajenar el bien, junto
con los gastos de registro para los bienes sometidos a ello, de conformidad con la
reglamentacion expedida por el Gobierno Nacional.

4. Conforme con la normatividad vigente y a través de proceso publico se podran
seleccionar los profesionales, que actuaran como promotores de las ventas, que, a su
vez, a efecto de avaluos de los bienes, se serviran de avaluadores debidamente inscritos
en el Registro Nacional de avaluadores y quienes responderan por sus actos
solidariamente con los promotores.

5. Las reglas y procedimientos que debera atender la administracion y los promotores y la

publicidad del proceso deberan garantizar la libre concurrencia y oportunidad de quienes
participen en el mismo.
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6. Los bienes serdn enajenados a través de venta directa en sobre cerrado, o en publica
subasta. La adjudicacion para la venta directa deberd hacerse en audiencia publica, en
donde se conozcan las ofertas iniciales y se efectie un segundo ofrecimiento, frente al
cual se adjudicara el bien a quien oferte el mejor precio. En la subasta publica, de acuerdo
con el reglamento definido para su realizacion, el bien sera adjudicado al mejor postor.

7. La venta implica la publicacion previa de los bienes en un diario de amplia circulacion
nacional, con la determinacion del precio base. El interesado en adquirir bienes debera
consignar al menos el 20% del valor base de venta para participar en la oferta.

8. En todo caso para lo no previsto en este proceso, se dard aplicacion a lo sefalado en el
articulo 2.2.1.2.2.1.1 y siguientes del Decreto 1082 de 2015 o su modificatorio.

ARTICULO 48.2 VENTA O ENAJENACION DE BIENES DADOS DE BAJA O
DESPERDICIOS. La Industria de Licores del Valle para efectos de la venta o enajenacion
de bienes dados de baja, o desperdicios adelantara el procedimiento establecido en el
Sistema de Gestion de Calidad, identificado con el codigo ADP-016, denominado “Baja y
venta de activos fijos inservibles”.

SUBCAPITULO VI
CONTRATACION DIRECTA

ARTICULO 49. DEL CUMPLIMIENTO DE LA FASE DE PLANEACION APLICABLE A
TODAS LAS CAUSALES DE CONTRATACION DIRECTA. Para los procedimientos de
contratacion directa en los que la ILV actie como contratante debera verificarse el
cumplimiento de las actividades propias de la fase de planeacion, lo que incluye la
elaboracion de estudios previos, analisis del sector, verificacion de inclusion del contrato
en el Plan Anual de Compras, andlisis de costo de mercado y el correspondiente
Certificado de Disponibilidad Presupuestal. Los estudios previos y el analisis del sector
seran elaborados de acuerdo con el valor y la complejidad del contrato a suscribir, por lo
gue los mismos podran constar en documentos simplificados.

Se exceptua del cumplimiento de los anteriores requerimientos el procedimiento de
urgencia manifiesta, cuando la atencién de la necesidad y la inmediatez con la que se
requiera no permitan el desarrollo de tales actividades. En este caso el acto administrativo
gue declara la urgencia manifiesta hara las veces de estudio previo y de andlisis del
sector.

ARTICULO. 50 PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION DIRECTA EN RAZON A LA
CUANTIA:

A. Cuando el valor del contrato a celebrar sea igual, o inferior a doscientos
cincuenta (250) SMMLV vy superior a cincuenta (50) SMMLV, se desarrollara el
siguiente procedimiento:

1. Se debera elaborara un estudio previo, el cual contendra como minimo:
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a. La descripcion técnica, detallada y completa del bien o servicio objeto del contrato.

b. Los requisitos habilitantes, de idoneidad, en donde de considerarlo pertinente, podran
incluirse factores financieros, entre otros.

c. Cuando haya lugar a ello se determinaran los factores de calificacion, y su
ponderacion.

d. Las reglas aplicables a la presentacion de las ofertas, su evaluacion y a la seleccion

del contratista beneficiario de la suscripcion del contrato.

Las causas que dan lugar a rechazar una oferta.

El valor del contrato, el plazo de ejecucion y liquidacion, la forma de pago.

Los Riesgos asociados al contrato, la forma de mitigarlos y la asignacion del Riesgo

entre las partes contratantes.

Las garantias exigidas en el Proceso de contratacion y sus condiciones, de ser el

caso.

La forma en que se hara control y seguimiento el contrato.

El Cronograma del Proceso de Contratacion directa.

> Qo
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2. Se enviara invitacion por lo menos a un (1) proponente.

3. El proponente debera presentar los documentos de la oferta dentro del plazo sefialado
en el cronograma establecido en la invitacion, o el modificado.

4. Inmediatamente después de transcurrida la hora de cierre del proceso se aperturard la
oferta, u ofertas presentadas en caso de que se haya invitado mas de un proponente,
verificando que la misma haya sido presentada dentro de los términos establecidos en la
invitacién y dejando constancia del contenido de la(s) oferta(s).

5. El Representante Legal de la Industria de Licores del Valle, o el funcionario en quien
este delegue, designara a quien realizara procedimiento de verificacion de la(s)
propuesta(s).

6. En caso de existir una sola propuesta, se rendira informe escrito sobre el resultado de
la evaluacion, en el que se incluirhd de ser el caso los documentos que deberan ser
subsanados®® por el proponente y la recomendacién o no de suscribir el contrato.

7. En caso de haber mas de dos propuestas objeto de evaluacion, del informe de
evaluacion se dara traslado mediante comunicacion enviada al (los) proponente(s) por lo
menos por un (1) dia habil. En dicho término el (los) proponente(s) podran presentar
observaciones al informe de evaluacion y subsanar los documentos requeridos. Vencido
el término de observaciones y subsanaciones el comité evaluador emitira al respecto

% De acuerdo con el Concepto de la Sala de Consulta y Servicio Civil del Consejo de Estado: “Cuando
las entidades estatales estén facultadas para verificar el cumplimiento de los requisitos habilitantes,
puede darse el caso de que surja la necesidad de requerir la subsanabilidad de los mismos, caso en el
cual se otorgara a los proponentes, en igualdad de condiciones, un plazo razonable anterior a la
adjudicacién o a la realizacion de la subasta, para que responda el requerimiento efectuado por la
entidad.”(Subrayas fuera del original) Radicado 1992 del 20 de mayo de 2010, CP: Enrique José
Arboleda Perdomo.
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informe definitivo, y recomendara o no la suscripcion del contrato.

8. La Industria de Licores del Valle comunicara a la persona natural o juridica la decision
de aceptacion de la oferta, lo mismo que el plazo para suscribir el contrato y de su
obligacion de proceder a realizar los tramites de legalizacion, de lo contrario se le indicara
que no acreditd tal condicion y se podra proceder a adelantar el tramite de seleccién a
que haya lugar.

B. Cuando se trate de ordenes de compras de bienes, esto es; cuando el valor del
bien a adquirir sea igual, o inferior a cincuenta (50) SMMLV, se desarrollari el
procedimiento establecido en el sistema de Gestion Integral de la Industria de Licores del
Valle, identificado con las siglas ADP-001.

C. Cuando se trate de ordenes de obra, servicios, o bienes intangibles, esto es;
cuando el valor del acuerdo a celebrar sea igual, o inferior a cincuenta (50) SMMLYV,
se desarrollara el siguiente procedimiento:

1. La subgerencia de donde proviene la necesidad de celebrar la respectiva orden,
indicara a la sugerencia Administrativa de manera directa de tal necesidad, lo cual
acompafaré de lo siguiente:

» Andlisis de conveniencia y oportunidad suscrito por el Subgerente de donde proviene
la necesidad, debidamente visados por la Gerencia General.

Certificado de Disponibilidad Presupuestal.

Oferta presentada, la cual debié haber sido solicitada y verificado el cumplimiento de
las condiciones requeridas por parte del Subgerente de donde proviene la necesidad,
una vez el analisis de conveniencia y oportunidad haya contado con el respectivo
visto bueno del Gerente General.

» Para lo solicitud de oferta el Subgerente de donde proviene la necesidad debera tener
en cuenta el registro de proveedores de la Industria de Licores del Valle.

2. Cumplidos los requisitos anteriores la Administrativa debera emitir la correspondiente
orden de servicios, obras, o bienes intangibles, la cual debera ser numerada.

ARTICULO 51. PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION DIRECTA POR URGENCIA
MANIFIESTA.

1. Debera estar precedido de la expedicion de acto administrativo de caracter general,
mediante el cual se decreta la urgencia manifiesta, el cual debera:

a. Estar debidamente motivado.

b. Contener una clara y detallada sustentacibn de los hechos en los cuales se
fundamenta.

Pagina 58 de 110



c. De ser posible establecer los contratos que requieren ser suscritos para mitigar,
superar o poner fin a la situacion, no obstante, en todo caso deberéa tenerse en cuenta
que solo podran celebrarse los contratos bajo el amparo de la urgencia manifiesta,
siempre y cuando estos tengan relacion directa con las condiciones en las que se
soporta la urgencia manifiesta.

2. En caso de ser necesario deberan hacerse los traslados presupuestales,
indispensables para poder atender la situacion®®.

3. La solicitud de ofertas podra ser privada o publica, segun la situacion lo permita y podra
existir, o no el certificado de disponibilidad presupuestal, ya que es la propia situacion de
urgencia manifiesta la que sefiala la manera mas o menos inmediata en la que se debe
actuar.

4. Siempre debera realizarse una revision de la oferta, lo cual se hara de la manera mas
célere posible, ello con el fin de determinar la idoneidad de quien celebrara el contrato,
mas aun cuando los bienes a entregar, los servicios a prestar o las obras a realizar
impliquen un grado de complejidad, responsabilidad social, manejo de informacion
reservada o de seguridad que pueda afectar a la comunidad.

5. En todo caso, cuando la situacion no permita adelantar de manera célere el
procedimiento indicado, la Industria de Licores del Valle podra prescindir del mismo, de la
suscripcion de contrato e incluso de acuerdo frente a la remuneracion, pero debera
dejarse constancia escrita de la autorizacién impartida por la Industria de Licores del
Valle.

6. En todos los casos debera verificarse que el valor del contrato se encuentre dentro de
los precios del mercado para el bien, obra o servicio.

7. Una vez suscrito los contratos correspondientes a la declaratoria de urgencia manifiesta
deberan enviarse los mismos, junto con el acto administrativo a la Contraloria
Departamental del Valle del Cauca, para lo de sus competencias.

ARTICULO 52. PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION DIRECTA PARA
OPERACIONES DE CREDITO PUBLICO Y CONTRATOS DE EMPRESTITOS.

Para la suscripcion de contratos de empréstitos, la Industria de Licores del Valle dara
aplicacion a lo sefialado en el paragrafo 2 del articulo 41 de ley 80 de 1993 y
especialmente a lo sefialado en los Decretos 1222, 1333 de 1986 y 2681 de 1993 y
demas normas que lo modifiquen, adicionen o complementen“.

ARTICULO 53. PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION DIRECTA PARA CONTRATOS

% Corte Constitucional. Sentencia C- 772 de 1998. M.P. Dr. Fabio Morén Diaz, '(...) bajo el entendimiento
de que los traslados presupuestales internos a que se refiere dicha norma, se efectien afectando
exclusivamente el anexo del decreto de liquidacién del Presupuesto”.

0 Ley 80 de 1993. Articulo 41. Paragrafo 2.
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O CONVENIOS INTERADMINISTRATIVOS.

1. En el estudio previo se debera dejar constancia si la causal invocada corresponde a un
contrato, 0 un convenio interadministrativo, teniendo en cuenta que los primeros
corresponden a aquellos en donde existen intereses diversos, es decir, en donde una de
las entidades estatales que suscriben el acuerdo persigue ademas de intereses comunes
y colectivos, una utilidad o contraprestacion directa, mientras que los segundos, esto es,
en los convenios ambas entidades persiguen un fin comdn, apuntan hacia una misma
finalidad, sin que ninguno de los extremos contractuales busquen una finalidad distinta al
cumplimiento de tales cometidos estatales.

2. En tratdndose de contrato interadministrativo, se debera solicitar a la entidad estatal
futura contratista la presentacion de oferta, junto con los documentos en donde acredite la
condicién de entidad del Estado, la relacion directa de su objeto legal o estatutario con el
objeto del contrato, y los documentos en donde acredite experiencia e idoneidad
relacionada el contrato a suscribir.

3. La Industria de Licores del Valle deberd verificar tales condiciones y de no ser
acreditadas, debera abstenerse de celebrar el respectivo contrato.

4. Cuando la Industria de Licores del Valle actué dentro del contrato interadministrativo
como entidad ejecutora, deberd dar cumplimiento a las condiciones y requisitos
establecidos por la entidad contratante para la respectiva suscripcion del contrato
interadministrativo.

5. Cuando se trate de convenio interadministrativo la Industria de Licores del Valle y la
respectiva entidad estatal que hara parte del convenio estableceran las condiciones del
mismo en la respectiva minuta, sin que sea necesaria solicitud de oferta, pues se trata de
un acuerdo de cooperacién entre entidades para alcanzar un fin que le es comdn a
ambas.

5. Se procedera en todo caso a la suscripcion del respectivo contrato o convenio.

ARTICULO 54. PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION DIRECTA PARA CONTRATOS
PARA EL DESARROLLO DE ACTIVIDADES CIENTIFICAS Y TECNOLOGICAS.

Se debe dejar constancia expresa en los estudios previos que la causal invocada
corresponde a un contrato de los que la regulacién actual sefiala como de desarrollo de
ciencia y tecnologia, asi como el tipo de contrato que se utilizara, esto es: (i) convenio
especial de cooperacion, (ii) contratos de financiamiento y (iii) contrato para la
administracion de proyectos™*.

Este proceso se desarrollard conforme lo indicado en el Decreto ley 393 de 1991, decreto
ley 591 de 1991, ley 1286 de 2009 y el documento CONPES 3582 de 2009, asi como lo
establecido en el Circular Externa No. 6 del 27 de septiembre de 2013, emitida por

*! Colombia Compra Eficiente. Circular Externa 6. 27 de septiembre de 2013.
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Colombia Compra Eficiente.

ARTICULO 55. PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION DIRECTA CUANDO NO
EXISTA PLURALIDAD DE OFERENTES EN EL MERCADO.

1. Se considera que no existe pluralidad de oferentes cuando existe solamente una
persona que puede proveer el bien, obra, o el servicio por ser titular de los derechos de
propiedad industrial, o de los derechos de autor, o por ser proveedor exclusivo en el
territorio nacional, o cuando por razones del servicio, o de compatibilidad de tecnologias
se requiera contratar con una marca, software, o licencia especifica. Estas circunstancias
deben constar en el estudio previo que soporta la contratacion.

2. Se invitara a presentar oferta al proveedor que ostente la situacion correspondiente, o
que sea propietario de los derechos de autor, de propiedad industrial, o de distribuidor
exclusivo, o autorizado para proveer la respectiva licencia, la cual contendré:

El nombre del oferente.

El objeto del contrato

Las especificaciones basicas de como desarrollara la actividad (obligaciones).

Las garantias que debera constituir, de ser el caso.

El plazo de ejecucion

El Valor y la forma de pago.

La solicitud de presentar la documentacion que lo acredita como unico proveedor, o
en la que se acredite la situacion correspondiente.

Los documentos necesarios que debe contener la oferta.

La fecha limite de presentacién de la oferta.

T @rooooTp

3. El Representante legal de la Industria de Licores del Valle, o el funcionario en quien
este delegue, designara el (o los) miembro(s) que haran parte del comité de evaluacion.

4. EIl evaluador designado, o el comité evaluador, segun corresponda rendira informe
escrito sobre el resultado de la evaluacion, en el que se incluira de ser el caso los
documentos que deberan ser subsanados*? y la recomendacién de suscribir, 0 no el
contrato.

5. La Industria de Licores del Valle comunicard a la persona natural o juridica la decision
de aceptacion de la oferta, lo mismo que el plazo para suscribir el contrato y de su
obligacion de proceder a realizar los tramites de legalizacion, de lo contrario se le indicara
gue no acredito tal condicion y se podra proceder a adelantar el tramite de seleccion a

2 De acuerdo con el Concepto de la Sala de Consulta y Servicio Civil del Consejo de Estado: “Cuando
las entidades estatales estén facultadas para verificar el cumplimiento de los requisitos habilitantes,
puede darse el caso de que surja la necesidad de requerir la subsanabilidad de los mismos, caso en el
cual se otorgara a los proponentes, en igualdad de condiciones, un plazo razonable anterior a la
adjudicacién o a la realizacién de la subasta, para que responda el requerimiento efectuado por la
entidad.”(Subrayas fuera del original) Radicado 1992 del 20 de mayo de 2010, CP: Enrique José
Arboleda Perdomo.
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que haya lugar.

ARTICULO 56. PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION DIRECTA PARA LA
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES, DE APOYO A LA GESTION, O
PARA LA EJECUCION DE TRABAJOS ARTISTICOS, Y PARA CONTRATOS DE
CAPACITACION DE LA ENTIDAD.

Para efectos de la aplicacion de esta casual de contratacion directa, se entendera como
contratos de prestacion de servicios profesionales, aquellos servicios de naturaleza
intelectual diferentes a los de consultoria®® que se deriven del cumplimiento de funciones
de la entidad, y por prestacion de servicios de apoyo a la gestion aquellos servicios de
naturaleza predominantemente materiales y no calificados, requeridos para la atencion de
necesidades de la entidad de caracter asistencial, operativos, u organizacionales**, sin
que se incluya dentro de esta tipologia contractual la intermediacion de actividades que
supongan intermediacion laboral, ni la contratacion de empresas de servicios temporales.

1. Se enviara invitacidon a presentar oferta, en la cual se debera indicar por lo menos:

Nombre del oferente.

El objeto del contrato

Las especificaciones basicas de las actividades a desarrollar (obligaciones).
Las garantias que debera constituir, de ser el caso.

El plazo de ejecucion.

El Valor y la forma de pago.

Las condiciones de idoneidad y experiencia que se requieren acreditar.

Los documentos necesarios que debe contener la oferta.

La fecha limite de presentacion de la oferta.

TSe@moo0 T

2. Antes de que el proceso sea remitido a la Secretaria General y Juridica, el subgerente
del area correspondiente emitira constancia que verificd el cumplimiento de los requisitos

43 Consejo de Estado. Sala de lo Contencioso Administrativo. Seccién Tercera. Subseccion C.
Fallo del 2 de diciembre de 2013. Radicado 41719. M.P. Jaime Orlando Santofimio Gamboa.
“Se insiste, mientras que el contrato de consultoria esta revestido de una clausula de estricta
tipicidad cerrada (que condiciona de manera detallada la procedencia de dicho contrato), el de
prestacion de servicios goza de una regulacién juridica amplia, que se instrumentaliza por via
de los mencionados tres contratos (profesional, de simple apoyo a la gestion y de ejecucion de
trabajos artisticos que so6lo pueden encomendarse a determinadas personas naturales), de
manera que los objetos contractuales que no estén comprendidos dentro del contrato de
consultoria (de acuerdo con la Ley 80 de 1993 y las demas disposiciones legales especiales
actuales o futuras) podrén ser satisfechos por medio del de prestacion de servicios siempre que
satisfaga los referentes conceptuales que establece el numeral 3° del articulo 32 de la Ley 80
de 1993, conforme a la debida planeacién contractual y en armonia con los criterios juridicos
que han sido decantados en el precedente de esta Corporacién y en esta providencia”.

4 Decreto 1082 de 2015. Articulo 2.2.1.2.1.4.9 Inciso Segundo. “Los servicios profesionales y de apoyo a
la gestion corresponden a aquellos de naturaleza intelectual diferentes a los de consultoria que se
derivan del cumplimiento de las funciones de la Entidad Estatal, asi como los relacionados con
actividades operativas, logisticas, o0 asistenciales”.
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para la contratacion del personal que remite, sin que ello obste para que la Secretaria
General y Juridica efectue labor de revision.

3. Se debera dejar constancia sobre el cumplimiento de las condiciones de idoneidad y
experiencia requeridas para la ejecucion del contrato.

4. Verificada tal idoneidad se procedera a indicarle a la persona natural o juridica de la
decision de suscribir el contrato y de su obligacion de proceder a realizar los trdmites de
legalizacion, de lo contrario se le indicara que no cumple con las condiciones minimas
requeridas y se podré proceder a invitar a otra persona.

5. En caso de tratarse contratos para el desarrollo de trabajos artisticos se adelantara el
procedimiento indicado, teniendo en cuenta para ello que debera acreditarse la condicion
de que se trata del desarrollo de una actividad catalogada conforme con las normas
legales vigentes como artistica y dejando constancia dentro del expediente del
cumplimiento de tal condicion de parte del contratista.

ARTICULO 57. PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION DIRECTA PARA
ARRENDAMIENTO DE BIENES INMUEBLES.

1. Se debera hacer un analisis de mercado, del cual se deberd dejar la respectiva
constancia. Este avalu6 podra estar a cargo del Instituto Geografico Agustin Codazzi, o a
cargo de una persona especializada inscrita en el Registro Nacional evaluadores llevado
por la Superintendencia de Industria y Comercio.

2. Se debera hacer solicitud de oferta o de ofertas, segun sea el caso.

3. Se debera dejar constancia sobre el cumplimiento de las condiciones juridicas del
oferente y del inmueble que se pretende arrendar, o dar en arrendamiento.

4. Verificadas tales condiciones, se notificara a la persona natural o juridica de la decision
de suscribir el contrato y de su obligacion de proceder a realizar los tramites de
legalizacién, de lo contrario se le indicara que no cumple con las condiciones minimas
requeridas y se podra proceder a iniciar nuevo tramite.

ARTICULO 58. PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION DIRECTA PARA
ADQUISICION DE INMUEBLES.

1. Previo al inicio del proceso de adquisicion, se debera tramitar ante el 6rgano
competente de ser el caso, la autorizacion para la adquisicion del inmueble.

2. La Industria de Licores del Valle, analizara y comparara las condiciones de los bienes
inmuebles que satisfacen las necesidades identificadas y las opciones de adquisicion,
analisis que debera tener en cuenta los principios y objetivos del sistema de compras y
contratacion publica.

3. A través del Instituto Geografico Agustin Codazzi, o de cualquier persona natural o
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juridica, inscrita en el Registro Nacional de Avaluadores se debera obtener el avalué para
que servira de base para la negociacion del inmueble.

4. Realizado el respectivo avalud, se debera notificar del mismo al propietario y este podra
ser objetado por la Industria de Licores del Valle, o por el propietario del inmueble,
objecion que debera ser resuelta por la entidad competente.

5. Resuelta la objecidn, esto es, en firme el avalud se llevara a cabo negociacién directa 'y
si esta es aceptada por el propietario se procedera al tramite de escrituracion y registro,
de lo contrario de darse las condiciones legales para tales efectos se debera adelantar
procedimiento de expropiacion.

NOTA: La Industria de Licores del Valle también podra hacer parte para la adquisicion de
inmuebles de un proyecto inmobiliario®.

ARTICULO 59. PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION DIRECTA CUANDO NO SE
HAYA PODIDO ADJUDICAR CONTRATO, PREVIO TRAMITE DE INVITACION
PUBLICA O INVITACION PRIVADA CON PLURALIDAD DE OFERENTES.

1. Se debera elaborara un estudio previo, el cual contendrd como minimo:

- La descripcion técnica, detallada y completa del bien o servicio objeto del contrato.

- Los requisitos habilitantes, de idoneidad, en donde de considerarlo pertinente, podran
incluirse factores financieros, entre otros.

- Cuando haya lugar a ello se determinaran los factores de calificacién, y su
ponderacion.

- Las reglas aplicables a la presentacion de las ofertas, su evaluacion y a la seleccion
del contratista beneficiario de la suscripcion del contrato.

- Las causas que dan lugar a rechazar una oferta.

- El valor del contrato, el plazo de ejecucion y liquidacion, la forma de pago.

- Los Riesgos asociados al contrato, la forma de mitigarlos y la asignacién del Riesgo
entre las partes contratantes.

- Las garantias exigidas en el Proceso de contratacién y sus condiciones, de ser el
caso.

- Laforma en que se haréa control y seguimiento el contrato.

- El Cronograma del Proceso de Contratacion directa.

2. Se enviara invitacion por lo menos a un (1) proponente.

3. El proponente debera presentar los documentos de la oferta dentro del plazo sefalado
en el cronograma establecido en la invitacion, o el modificado.

4. Inmediatamente después de transcurrida la hora de cierre del proceso se aperturara la
oferta, u ofertas presentadas en caso de que se haya invitado mas de un proponente,
verificando que la misma haya sido presentada dentro de los términos establecidos en la

4> Decreto 1082 de 2015. Articulo 2.2.1.2.1.4.10. Numeral 3.
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invitacion y dejando constancia del contenido de la(s) oferta(s).

5. El Representante Legal de la Industria de Licores del Valle, o el funcionario en quien
este delegue, designara a quien realizara procedimiento de verificacion de la(s)
propuesta(s).

6. En caso de existir una sola propuesta, se rendira informe escrito sobre el resultado de
la evaluacion, en el que se incluird de ser el caso los documentos que deberdn ser
subsanados®® por el proponente y la recomendacién o no de suscribir el contrato.

7. En caso de haber mas de dos propuestas objeto de evaluacion, del informe de
evaluacion se dara traslado mediante comunicacion enviada al (los) proponente(s) por lo
menos por un (1) dia habil. En dicho término el (los) proponente(s) podran presentar
observaciones al informe de evaluacion y subsanar los documentos requeridos. Vencido
el término de observaciones y subsanaciones el comité evaluador emitird al respecto
informe definitivo, y recomendara o no la suscripcion del contrato.

8. La Industria de Licores del Valle comunicara a la persona natural o juridica la decision
de aceptacion de la oferta, lo mismo que el plazo para suscribir el contrato y de su
obligacion de proceder a realizar los trdmites de legalizacién, de lo contrario se le indicara
gue no acredito tal condicion y se podra proceder a adelantar el tramite de seleccion a
que haya lugar.

ARTI'CULO, 60. PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION DIRECTA PARA LA
PRESTACION DE SERVICIOS DE SALUD.

1. Se debera elaborar documento de invitacion a ofertar, el cual contendrd como minimo:

La descripcion técnica, detallada y completa del bien o servicio objeto del contrato.
Los requisitos habilitantes, de idoneidad, asi como su ponderacion, cuando haya lugar
a ello.

Las reglas aplicables a la presentacion de las ofertas y su evaluacion.

Las causas que dan lugar a rechazar una oferta.

El valor del contrato, el plazo de ejecucion y liquidacion, la forma de pago.

Los Riesgos asociados al contrato, la forma de mitigarlos y la asignacion del Riesgo
entre las partes contratantes.

Las garantias exigidas en el Proceso de contratacion y sus condiciones, de ser el
caso.

h. Los términos de la supervision y/o de la interventoria del contrato.

i. El Cronograma del Proceso de Contratacion directa.

o p
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“® De acuerdo con el Concepto de la Sala de Consulta y Servicio Civil del Consejo de Estado: “Cuando
las entidades estatales estén facultadas para verificar el cumplimiento de los requisitos habilitantes,
puede darse el caso de que surja la necesidad de requerir la subsanabilidad de los mismos, caso en el
cual se otorgara a los proponentes, en igualdad de condiciones, un plazo razonable anterior a la
adjudicacién o a la realizacién de la subasta, para que responda el requerimiento efectuado por la
entidad.”(Subrayas fuera del original) Radicado 1992 del 20 de mayo de 2010, CP: Enrique José
Arboleda Perdomo.
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2. Se enviara invitacion por lo menos a un (1) proponente, persona natural, o juridica.

3. El proponente debera presentar los documentos junto con la propuesta dentro del plazo
sefalado en el cronograma establecido en la invitacion, o el modificado.

4. Inmediatamente después de transcurrida la hora de cierre del proceso, se dara apertura
a la propuesta verificando que la misma haya sido entregada dentro del término previsto
para ello y dejando constancias de los documentos de la propuesta.

5. El Representante Legal de la Industria de Licores del Valle, o el funcionario en quien
este delegue, designara a quien realizara procedimiento de verificacion de la propuesta.

En caso de existir una sola propuesta, se rendira informe escrito sobre el resultado de la
evaluacion, en el que se incluird de ser el caso los documentos que deberan ser
subsanados®’ por el proponente y la recomendacién o no de suscribir el contrato.

7. En caso de haber mas de dos propuestas objeto de evaluacién, del informe de
evaluacion se dara traslado mediante comunicacion enviada al (los) proponente(s) por lo
menos por un (1) dia habil. En dicho término el (los) proponente(s) podran presentar
observaciones al informe de evaluacién y subsanar los documentos requeridos. Vencido
el término de observaciones y subsanaciones el comité evaluador emitird al respecto
informe definitivo, y recomendara o no la suscripcion del contrato.

8. La Industria de Licores del Valle comunicaré a la persona natural o juridica la decision
de aceptacion de la oferta, lo mismo que el plazo para suscribir el contrato y de su
obligacion de proceder a realizar los tramites de legalizacion, de lo contrario se le indicara
que no acredité tal condicién y se podra proceder a adelantar el tramite de seleccién a
gue haya lugar.

ARTICULO 61. PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION DIRECTA PARA LA
CELEBRACION, O PRORROGA DE LOS PROGRAMAS DE SEGURO DE LA
ENTIDAD.

1. Se debera elaborar documento de invitacién a ofertar, el cual contendra como minimo:
a. La descripcidn técnica, detallada y completa del programa de seguros acorde con la

categorizacion establecida por la Superfinanciera que se requiere contratar, con el
correspondiente listado de bienes e intereses asegurables de la entidad.

" De acuerdo con el Concepto de la Sala de Consulta y Servicio Civil del Consejo de Estado: “Cuando
las entidades estatales estén facultadas para verificar el cumplimiento de los requisitos habilitantes,
puede darse el caso de que surja la necesidad de requerir la subsanabilidad de los mismos, caso en el
cual se otorgara a los proponentes, en igualdad de condiciones, un plazo razonable anterior a la
adjudicacién o a la realizacion de la subasta, para que responda el requerimiento efectuado por la
entidad.”(Subrayas fuera del original) Radicado 1992 del 20 de mayo de 2010, CP: Enrique José
Arboleda Perdomo.
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b. Los requisitos habilitantes, de idoneidad, y de calificacién, asi como su ponderacion,
cuando se considera que haya lugar a ello.

c. Las reglas aplicables a la presentacion de las ofertas, su evaluacion y a la seleccion
del proponente favorecido con la suscripcion del contrato.

d. Las causas que dan lugar a rechazar una oferta.

e. Elvalor del contrato, el plazo de ejecucion y liquidacién, la forma de pago.

f. Los Riesgos asociados al contrato, la forma de mitigarlos y la asignacion del Riesgo
entre las partes contratantes.

g. Las garantias exigidas en el Proceso de contratacion y sus condiciones, de ser el
caso.

h. Los términos de la supervision y/o de la interventoria del contrato.

i. ElI Cronograma del Proceso de Contratacion directa.

2. Se enviard invitacion por lo menos a un (1) proponente, persona juridica autorizada
para actividad aseguradora conforme con las normas sobre la materia.

3. El proponente debera presentar los documentos junto con la propuesta dentro del plazo
sefialado en el cronograma establecido en la invitacion, o el modificado.

4. Inmediatamente después de transcurrida la hora de cierre del proceso, se daré apertura
a la propuesta verificando que la misma haya sido entregada dentro del término previsto
para ello y dejando constancias de los documentos de la propuesta.

5. El Representante Legal de la Industria de Licores del Valle, o el funcionario en quien
este delegue, designara a quien realizara procedimiento de verificacion de la propuesta.

6. Se rendira informe escrito sobre el resultado de la evaluacioén, en el que se incluira de
ser el caso los documentos que deberan ser subsanados*® por el proponente y la
recomendacion o no de suscripcion del contrato.

7. Del informe de evaluacibn se dard traslado mediante comunicacién enviada al
proponente por lo menos por un (1) dia habil. En dicho término el proponente podra
presentar observaciones a los informes de evaluacién, subsanar los documentos
requeridos y tendran a disposicion la oferta presentadas para su revision.

8. Vencido el término de observaciones y subsanaciones el comité evaluador emitira al
respecto informe definitivo, recomendando la suscripcion, o no del contrato de desierta de
ser el caso.

9. La Industria de Licores del Valle comunicara a la persona natural o juridica la decision

“8 De acuerdo con el Concepto de la Sala de Consulta y Servicio Civil del Consejo de Estado: “Cuando
las entidades estatales estén facultadas para verificar el cumplimiento de los requisitos habilitantes,
puede darse el caso de que surja la necesidad de requerir la subsanabilidad de los mismos, caso en el
cual se otorgara a los proponentes, en igualdad de condiciones, un plazo razonable anterior a la
adjudicacién o a la realizacién de la subasta, para que responda el requerimiento efectuado por la
entidad.”(Subrayas fuera del original) Radicado 1992 del 20 de mayo de 2010, CP: Enrique José
Arboleda Perdomo.
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de aceptacion de la oferta, lo mismo que el plazo para suscribir el contrato y de su
obligacion de proceder a realizar los tramites de legalizacion, de lo contrario se le indicara
gue no acredito tal condicidon y se podra proceder a adelantar el tramite de seleccion a
que haya lugar.

ARTICULO 62. PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION DIRECTA CUANDO LAS
CIRCUNSTANCIAS DEL MERCADO HAGAN NECESARIA UNA ESPECIAL AGILIDAD
EN LA CONTRATACION PARA APROVECHAR UNA OPORTUNIDAD DE NEGOCIO.

1. Se debera dejar constancia en el estudio previo que soporta la contratacion, la
respectiva condicion de mercado que hace necesario adelantar el proceso de seleccion
mediante esta modalidad, asi como de la favorabilidad de oportunidad del negocio
juridico.

2. Se invitara a presentar oferta al proveedor que garantiza tales condiciones de beneficio
y oportunidad de negocio, la cual contendra:

El nombre del oferente.

El objeto del contrato

Las especificaciones técnicas.

Las garantias que debera constituir, de ser el caso.

El plazo de ejecucion

El Valor y la forma de pago.

Los documentos necesarios que debe contener la oferta.
La fecha limite de presentacion de la oferta.

S@~rooooT

3. Inmediatamente después de transcurrida la hora de cierre del proceso, se dara apertura
a la propuesta verificando que la misma haya sido entregada dentro del término previsto
para ello y dejando constancias de los documentos de la propuesta.

4. El Representante legal de la Industria de Licores del Valle, o el funcionario en quien
este delegue, designara el (o los) miembro(s) que haran parte del comité de evaluacion,
gue podra estar constituido por un solo miembro.

5. El comité evaluador rendiran informe escrito sobre el resultado de la evaluacion, en el
que se incluird de ser el caso los documentos que deberan ser subsanados® vy la
recomendacion de suscribir, 0 no contrato.

En caso de existir una sola propuesta, se rendira informe escrito sobre el resultado de la

9 De acuerdo con el Concepto de la Sala de Consulta y Servicio Civil del Consejo de Estado: “Cuando
las entidades estatales estén facultadas para verificar el cumplimiento de los requisitos habilitantes,
puede darse el caso de que surja la necesidad de requerir la subsanabilidad de los mismos, caso en el
cual se otorgara a los proponentes, en igualdad de condiciones, un plazo razonable anterior a la
adjudicacién o a la realizacién de la subasta, para que responda el requerimiento efectuado por la
entidad.”(Subrayas fuera del original) Radicado 1992 del 20 de mayo de 2010, CP: Enrique José
Arboleda Perdomo.
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evaluacion, en el que se incluira de ser el caso los documentos que deberan ser
subsanados®® por el proponente y la recomendacién o no de suscribir el contrato.

7. En caso de haber més de dos propuestas objeto de evaluacién, del informe de
evaluacion se dara traslado mediante comunicacion enviada al (los) proponente(s) por lo
menos por un (1) dia habil. En dicho término el (los) proponente(s) podran presentar
observaciones al informe de evaluacion y subsanar los documentos requeridos. Vencido
el término de observaciones y subsanaciones el comité evaluador emitird al respecto
informe definitivo, y recomendara o no la suscripcion del contrato.

8. La Industria de Licores del Valle comunicara a la persona natural o juridica la decision
de aceptacion de la oferta, lo mismo que el plazo para suscribir el contrato y de su
obligacion de proceder a realizar los tramites de legalizacion, de lo contrario se le indicara
que no acreditd tal condicion y se podra proceder a adelantar el tramite de seleccién a
que haya lugar.

ARTICULO 63. PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION DIRECTA CUANDO LA
COMPETENCIA, LA CONFIDENCIALIDAD, O LA ESTRATEGIA DE NEGOCIO HAGAN
IMPROCEDENTE CONTAR CON PLURALIDAD DE OFERTAS.

1. Se debera dejar constancia en el estudio previo que soporta la contratacion, la
respectiva condicién de competencia, confidencialidad o estrategia de mercado que hace
necesario adelantar el proceso de seleccion mediante esta modalidad, asi como de la
favorabilidad de oportunidad del negocio juridico.

2. Se invitara a presentar oferta al proveedor que garantiza tales condiciones de beneficio
y oportunidad de negocio, la cual contendra:

El nombre del oferente.

El objeto del contrato

Las especificaciones técnicas y obligaciones a desarrollar.
Las garantias que debera constituir, de ser el caso.

El plazo de ejecucion

El Valor y la forma de pago.

Los documentos necesarios que debe contener la oferta.
La fecha limite de presentacién de la oferta.

Se@~rooooT

3. Inmediatamente después de transcurrida la hora de cierre del proceso, se dara apertura
a la propuesta verificando que la misma haya sido entregada dentro del término previsto
para ello y dejando constancias de los documentos de la propuesta.

* De acuerdo con el Concepto de la Sala de Consulta y Servicio Civil del Consejo de Estado: “Cuando
las entidades estatales estén facultadas para verificar el cumplimiento de los requisitos habilitantes,
puede darse el caso de que surja la necesidad de requerir la subsanabilidad de los mismos, caso en el
cual se otorgara a los proponentes, en igualdad de condiciones, un plazo razonable anterior a la
adjudicacién o a la realizacion de la subasta, para que responda el requerimiento efectuado por la
entidad.”(Subrayas fuera del original) Radicado 1992 del 20 de mayo de 2010, CP: Enrique José
Arboleda Perdomo.

Pagina 69 de 110



4. El Representante legal de la Industria de Licores del Valle, o el funcionario en quien
este delegue, designara el (o los) miembro(s) que haran parte del comité evaluador, que
podra estar constituido por un solo miembro.

5. El comité evaluador rendira informe escrito sobre el resultado de la evaluacién, en el
que se incluira de ser el caso los documentos que deberan ser subsanados® vy la
recomendacion de suscripcién, o no del contrato.

6. En caso de existir una sola propuesta, se rendird informe escrito sobre el resultado de
la evaluacion, en el que se incluird de ser el caso los documentos que deberan ser
subsanados®? por el proponente y la recomendacién o no de suscribir el contrato.

7. En caso de haber mas de dos propuestas objeto de evaluacién, del informe de
evaluacion se dara traslado mediante comunicacion enviada al (los) proponente(s) por lo
menos por un (1) dia habil. En dicho término el (los) proponente(s) podran presentar
observaciones al informe de evaluacién y subsanar los documentos requeridos. Vencido
el término de observaciones y subsanaciones el comité evaluador emitird al respecto
informe definitivo, y recomendara o no la suscripcion del contrato.

8. La Industria de Licores del Valle comunicara a la persona natural o juridica la decision
de aceptacion de la oferta, lo mismo que el plazo para suscribir el contrato y de su
obligacion de proceder a realizar los tramites de legalizacion, de lo contrario se le indicara
que no acreditd tal condicion y se podra proceder a adelantar el trdmite de seleccion a
que haya lugar.

ARTICULO 64. PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION DIRECTA PARA LA
SELECCION DE DISTRIBUIDOR. Para la celebracién de contratos del distribuidor de los
productos que fabrique, produzca, introduzca, distribuya, venda y /o comercialice la
Industria de Licores del Valle, tanto a nivel nacional, como departamental se desarrollara
el siguiente procedimiento:

1. Previa la seleccioén del distribuidor y/o importador de sus productos, y como un insumo

*! De acuerdo con el Concepto de la Sala de Consulta y Servicio Civil del Consejo de Estado: “Cuando
las entidades estatales estén facultadas para verificar el cumplimiento de los requisitos habilitantes,
puede darse el caso de que surja la necesidad de requerir la subsanabilidad de los mismos, caso en el
cual se otorgar4 a los proponentes, en igualdad de condiciones, un plazo razonable anterior a la
adjudicacién o a la realizacién de la subasta, para que responda el requerimiento efectuado por la
entidad.”(Subrayas fuera del original) Radicado 1992 del 20 de mayo de 2010, CP: Enrique José
Arboleda Perdomo.

°2 De acuerdo con el Concepto de la Sala de Consulta y Servicio Civil del Consejo de Estado: “Cuando
las entidades estatales estén facultadas para verificar el cumplimiento de los requisitos habilitantes,
puede darse el caso de que surja la necesidad de requerir la subsanabilidad de los mismos, caso en el
cual se otorgara a los proponentes, en igualdad de condiciones, un plazo razonable anterior a la
adjudicacién o a la realizacion de la subasta, para que responda el requerimiento efectuado por la
entidad.”(Subrayas fuera del original) Radicado 1992 del 20 de mayo de 2010, CP: Enrique José
Arboleda Perdomo.
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del estudio previo de necesidad, conveniencia, oportunidad y riesgo la Subgerencia
Comercial y de mercadeo debera contar con informacion basica del mercado teniendo en
consideracion, entre otros, el ambito territorial donde se pretenda la introduccion,
distribucién, comercializacion, y/o venta de los productos de la Industrial de Licores del
Valle.

2. Cuando se trata de la seleccion del distribuidor en territorio distinto al Departamento
del Valle del Cauca, y dentro del ambito nacional, la Subgerencia comercial y de
mercadeo acompafara la solicitud de necesidad del respectivo convenio de introduccion
y/o de intercambio de licores vigente y sus condiciones, suscrito entre el Departamento
del Valle del Cauca y el Departamento en que se pretenda introducir, distribuir,
comercializar, y/o vender los productos que hacen parte del portafolio de la Industria de
Licores del Valle.

3. La subgerencia comercial y de mercadeo de la Industria de Licores del Valle analizara
una (1) o varias ofertas para la introduccion, comercializacion, distribucion, y/o venta de
los productos que hacen parte del portafolio de la empresa y el cumplimiento de los
requisitos minimos exigidos en el presente manual. De igual manera podra solicitar la
informacion que requiera para efectos de verificar tal informacion.

4. Solo seran objeto de verificacion las ofertas presentadas por personas (nacionales, o
extranjeras), ya sea a través de la manifestacion escrita de su interés, y/o las solicitadas
directamente por la Subgerencia comercial y de mercadeo de la Industria de Licores del
Valle.

5. Las ofertas presentadas por interesados en la introduccién, comercializacion,
distribucion, y/o venta de los productos que hacen parte del portafolio de la Empresa, no
obligan a la Industria de Licores del Valle, mientras que las mismas si constituyen una
oferta comercial, con las implicaciones legales que ello acarrea.

6. La oferta presentada debera contener, como minimo:

a. El nombre del oferente, e indicacion de su representacion legal.

b. Indicacion de su direccién, fax, correo electrénico para comunicaciones y
notificaciones.

c. Propuesta econdmica, debera indicarse siempre que el pago sera de contado.

d. Indicacién de los canales de distribucién donde pretende calificar los productos de la
Industria Licorera del Valle.

e. Portafolio actualizado de los productos que comercializa.

Estudio de mercado actualizado, que contenga las siguientes condiciones:

—h

» Mercado aspiracional: Indicar el mercado aspiracional para los productos de la
Industrial de Licores del valle.

» Habitos de consumo: Indicar las ocasiones de consumo del mercado objetivo
(Poblacion local, flotante y temporadas).

» Sistemas de ventas: Segmentacién por tipo de canal que aplique para el mercado
objetivo.
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» Servicio al Cliente: Describir la estrategia de servicio al cliente, que contenga por
lo menos informacion sobre; frecuencia de visita, apoyo promocional y publicitario,
entregas, entre otros.

> Estrategia de mercadeo y publicidad: Deberd presentar un plan general de
mercadeo indicando; publicidad, merchandising, promociones, activaciones de
marca, principales eventos, entre otros, para el posicionamiento de las marcas.

» Informacion de competencia directa: Que contenga por lo menos referencias a
marcas, precios, productos, presentaciones, entre otros.

» Los demas que se estimen pertinentes.

Si se trata de persona juridica nacional, o persona juridica extranjera con domicilio en
el pais, para suscribir el contrato de distribucion de los productos que hacen parte del
portafolio de la Industria de Licores del Valle en Colombia, debera presentar
Certificado de Existencia y Representacion Legal de la Camara de Comercio, emitido
con no mas de treinta (30) dias a la fecha de presentacién, en el que conste: (i) Que
su objeto social comprende la distribucion y/o comercializacién de bienes (licores), (ii)
Su constitucidn no es inferior a tres (3) afios, y (iii) Que su duracion no sea inferior a
diez (10) afios.

Documento de identidad del representante legal del proponente.

Si se trata de persona juridica extranjera, sin domicilio, o sucursal en Colombia
debera:

Presentar documento que acredite la inscripcion de la persona juridica en el Registro
correspondiente del pais donde tenga su domicilio principal, asi como los documentos
gue acrediten su existencia y representacion legal, en la forma como lo establece el
articulo 480 del Codigo de Comercio y la Ley 455 de 1998.

Acreditar que cuenta con un apoderado domiciliado en Colombia, debidamente
acreditado para presentar la oferta, asi como para representar judicial y
extrajudicialmente al oferente en caso de eventuales desacuerdos, o conflictos que
surjan de la eventual suscripcion, ejecucion, y/o liquidacién del acuerdo contractual.

Para la distribucién en otro pais deberan acreditar que se encuentran con las licencias
y/o permisos para importar y distribuir bebidas alcohdlicas y licores, en el pais de
destino.

Declaracion suscrita por el representante legal en la que certifigue que tanto los
recursos utilizados en la ejecucién de las obligaciones contraidas, o por contraer con
la Industria de Licores del Valle, como sus ingresos, provienen de actividades licitas y
gue no se encuentran con registros negativos en listado de prevencion de lavado de
activos nacionales e internacionales, ni se incurre en una de las dos categorias de
lavados de activos (conversion, o movimiento) y que en consecuencia, se obliga a
responder frente a la Industria de Licores del Valle por todos los perjuicios causados,
0 gque se llegaren a causar como consecuencia de esta afirmacion.
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Como consecuencia de lo indicado, sera justa causa de invalidacion de la oferta la
inclusién, o permanencia del proponente, sus socios, 0 sus administradores en
listados de la OFAC, o de cualquier otra autoridad local, extrajera o internacional
como sospechoso de actividades de lavado de activos. En igual sentido, el
proponente respondera ante la Industria de Licores del Valle, o algun tercero
afectado por los perjuicios causados.

|. Documento en el que se manifieste que no se esta incurso en causal alguna de
inhabilidad, o incompatibilidad para celebrar contrato con la Industria de Licores del
Valle de las contempladas en la Constitucion Nacional, Ley 80 de 1993, Ley 1474 de
2011, y demas normas en donde se establezcan inhabilidades, o incompatibilidades
aplicables a los contratos estatales.

7. Verificacion de Campo del Estudio de Mercado. Cuando se trate de distribuidor
nacional, la informacion suministrada referente al estudio de mercado consagrado en el
literal f), del numeral 6, del presente articulo, tendra que ser verificada a través de trabajo
de campo a cargo del Subgerente Comercial y de Mercadeo, o del profesional a cargo de
las ventas nacionales.

Cuando se trate de distribuidor internacional, y la Industria de Licores del Valle considere
necesario realizar verificacidon de campo, podra enviar al profesional de comercio exterior
a realizar la correspondiente verificacién de campo.

Realizadas las actividades de verificacion de campo, debera presentarse un informe
detallado sobre el cumplimiento del distribuidor de los diferentes items que conforman el
estudio de mercado.

8. Requisitos Minimos que deben exigirse al distribuidor. Para la seleccion del
distribuidor en Colombia y en el exterior, deberdn tenerse en cuenta los siguientes
requisitos minimos:

a. Experiencia general. El proponente interesado en introducir, comercializar, distribuir,
y/o vender los productos que hacen parte del portafolio de la Industria de Licores del Valle
en Colombia y en el exterior deber& acreditar una experiencia no inferior a tres (3) afios
como distribuidor de productos para uso y consumo masivo.

Cuando se trate de propuestas conjuntas mediante los mecanismos establecidos en el
presente manual, la experiencia estara constituida por la sumatoria de la experiencia de
cada uno de los miembros de la figura asociativa.

b. Infraestructura. El proponente interesado en introducir, comercializar, distribuir, y/o
vender los productos que hacen parte del portafolio de la Industria de Licores del Valle en
Colombia y en el exterior debera entregar junto con la oferta la informacion relacionada
con la infraestructura de su empresa, teniendo en cuenta los siguientes aspectos:
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» Recurso Humano: Organigrama actual, especificando la operatividad para portafolio
de los productos de la Industria de Licores del Valle.

Estructura Fisica: Oficinas, bodegas (propias, arrendadas, en leasing, o cualquier otra
figura legal), areas de servicio al cliente especificando los puntos de venta adicionales
destinados a los productos de la empresa estatal. Para estos efectos tales
condiciones se acreditaran con certificado de tradicion, contratos de arrendamiento, o
cualquier clase de documento que certifique que el proponente tiene la tenencia, o la
propiedad de la estructura fisica relacionada, adicionando una certificacion bajo
juramento del proponente en la que manifieste que la estructura fisica relacionada
tiene como destinacién la comercializacion y/o distribucion de los productos de la
Industria de Licores del Valle. Este requisito solo aplica para distribuidor en Colombia.

» Parque Automotor: Especificando la disponibilidad de los vehiculos y/o medios de
transporte (propios, arrendados, en leasing, o cualquier otra figura legal), que se
requieran, para lo cual debera presentar certificado de tradicidn y tarjeta de propiedad
del vehiculo, o con la presentacion de contratos de arrendamiento, o cualquier otro
documento con el que se acredite que el proponente tiene la tenencia, o la propiedad
del vehiculo. Este requisito solo aplica para distribuidor en Colombia.

Paragrafo: Cuando se trate de distribuidor nacional, la informacion suministrada por el
proponente referente a la infraestructura debera ser verificada a través de trabajo de
campo a cargo del Subgerente Comercial y de Mercadeo, o del profesional a cargo de las
ventas nacionales, y cuando se trate de distribuidor internacional, si la Industria de Licores
del Valle lo considera pertinente podra enviar el profesional de comercio exterior a realizar
dicha verificacion de campo, lo cual se realizara después de firmar contrato y del
despacho.

Realizadas las actividades de verificacion de campo, debera presentarse un informe
detallado sobre el cumplimiento del distribuidor de los diferentes items que conforman el
componente de infraestructura.

c. Legislacion Vigente. El proponente interesado en introducir, comercializar, distribuir,
y/o vender los productos que hacen parte del portafolio de la Industria de Licores del Valle
en el exterior deberan allegar junto con su propuesta la informacion legal y los siguientes
documentos:

» Informar los requisitos de indole legal, especificaciones técnicas, leyendas y demas
gue exijan para material de empaque, etiquetado, y publicidad en el pais de destino,
el cual se verificara en la ficha “determinacion y aprobacién de los requisitos
relacionados con el producto”, la cual debe ir firmada tanto por la Industria de Licores
del Valle, como del proponente.

» Copia vigente de las licencias, permisos y autorizaciones con los que se cuenta para
importar y/o distribuir en el exterior, y demas disposiciones técnicas exigidas por la
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legislacion del pais, para el ingreso y distribucion de licores, o productos para el
consumo humano.

En el caso de que en el pais de destino no exista regulacion especifica conforme con
lo sefialado en el presente literal, para la importacion y/o distribuciéon de bebidas
alcohdlicas, el proponente debera aportar el documento oficial que asi lo acredite,
emitido por autoridad competente del pais de destino. En caso de que en el pais de
destino no exista regulacién especifica al respecto, 0 que no se requieran permisos
licencias y autorizaciones para importar o distribuir en el exterior, el proponente
debera manifestar tal situacion bajo documento escrito emitido bajo la gravedad del
juramento.

d. Andlisis Financiero. El proponente interesado en introducir, comercializar, distribuir,
y/o vender los productos que hacen parte del portafolio de la Industria de Licores del Valle
en Colombia y en el exterior debera cumplir como minimo con los siguientes indicadores,
calculados sobre los estados financieros presentados con corte al cierre contable anterior
a la presentacion de la oferta:

>

>

9.

Liguidez, el cual sera definido en el estudio previo.

Capital de trabajo, un porcentaje de la cuota pactada en el estudio previo (expresada
en unidades de 750 CC), para el primer afio de vigencia del contrato.

Endeudamiento, el cual sera definido en el estudio previo.

Para el proponente interesado en comercializar los productos de la Industria de
Licores del Valle en Colombia, para efectos de la evaluacion financiera se deberan
solicitar los estados financieros de propésito general, debidamente certificados por el
Representante Legal, y el contador, y/o dictaminados por el Revisor Fiscal en los
casos que la ley colombiana lo requiera.

En este sentido se requerirdn ademas del balance general clasificado en corriente y
no corriente y el estado de resultados comparativos, se requeriran las notas a los
estados financieros, el estado de cambios en el patrimonio, y el estado de flujos en
efectivo.

Los proponentes extranjeros deberan aportar los estados financieros, segun la
exigencia de cada uno de los paises de donde provenga el proponente.

El corte de presentacion de los estados financieros serd aquel que corresponda al
cierre del afio anterior a la presentacion de la oferta.

Informe Evaluativo. Efectuado el estudio y la verificacion de los requisitos y

documentos sefialados en el presente articulo, las Subgerencias comercial y de
mercadeo, la subgerencia financiera y administrativa, y la Secretaria General y Juridica de
la Industria de licores del Valle evaluaran cada una el informe evaluativo correspondiente,
y recomendaran la suscripcion, o no del contrato al Gerente General, quien podra adoptar
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tal decision, o separase de la misma de manera objetiva.

10. Sujecion a normatividad Regional. Para la distribucion de los productos de la Industria
de Licores del Valle en el territorio del contrato, en el cuerpo del contrato se debera incluir
clausula especial en donde el contratista se obliga al cumplimiento de lo dispuesto en los
convenios de intercambio y/o introduccion de licores vigente, la cuota minima de compra,
porcentaje de degustacion, el plazo de ejecucién, sefializacidbn, como minimo entre otras.

11. Sujecién a Normatividad Internacional. Para la distribucion de los productos de la
Industria de Licores del Valle en el exterior en el cuerpo del contrato se debera incluir
clausula especial en donde el contratista se obliga al cumplimiento de lo dispuesto en la
normatividad de destino. La cuota minima de compra, porcentaje de degustacion, el plazo
de ejecucion, sefalizacion, como minimo entre otras.

ARTICULO 65. PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION DIRECTA CUANDO SE
TRATA DE ADQUISICION DE BIENES, O SERVICIOS CUYO PRECIO SEA
REGULADO POR AUTORIDAD COMPETENTE.

1. Se debera dejar constancia en el estudio previo que soporta la contratacion la condicion
legal con base a la cual se concluye que se trata de un precio regulado, sefialando la
autoridad a la que le compete tal funcion y estableciendo el precio acorde con la
regulacion efectuada por la autoridad competente.

2. Se realizara invitacion, la cual contendra:

El nombre del oferente.

El objeto del contrato

Las especificaciones técnicas y obligaciones a desarrollar.
Las garantias que debera constituir, de ser el caso.

El plazo de ejecucion

El Valor acorde con los precios regulados y la forma de pago.
Los documentos necesarios que debe contener la oferta.

La fecha limite de presentacion de la oferta.

Se@~rooooT

3. Inmediatamente después de transcurrida la hora de cierre del proceso, se dara apertura
a la propuesta verificando que la misma haya sido entregada dentro del término previsto
para ello y dejando constancias de los documentos de la propuesta.

4. El Representante legal de la Industria de Licores del Valle, o el funcionario en quien
este delegue, designara el (o los) miembro(s) que haran parte del comité de evaluacion,
gue podra estar constituido por un solo miembro.

5. El comité evaluador rendiran informe escrito sobre el resultado de la evaluacion, en el
gue se incluird de ser el caso los documentos que deberdn ser subsanados y la
recomendacion de suscribir, 0 no contrato.

6. En caso de existir una sola propuesta, se rendira informe escrito sobre el resultado de
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la evaluacion, en el que se incluird de ser el caso los documentos que deberan ser
subsanados®® por el proponente y la recomendacién o no de suscribir el contrato.

7. En caso de haber més de dos propuestas objeto de evaluacién, del informe de
evaluacion se dara traslado mediante comunicacion enviada al (los) proponente(s) por lo
menos por un (1) dia habil. En dicho término el (los) proponente(s) podran presentar
observaciones al informe de evaluacion y subsanar los documentos requeridos. Vencido
el término de observaciones y subsanaciones el comité evaluador emitird al respecto
informe definitivo, y recomendara o no la suscripcion del contrato.

8. La Industria de Licores del Valle comunicara a la persona natural o juridica la decision
de aceptacion de la oferta, lo mismo que el plazo para suscribir el contrato y de su
obligacion de proceder a realizar los tramites de legalizacion, de lo contrario se le indicara
que no acreditd tal condicion y se podra proceder a adelantar el tramite de seleccién a
que haya lugar.

ARTICULO 66. PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION DIRECTA CUANDO SE
TRATE DE CONTRATOS DE PUBLICIDAD, COMUNICACION, MERCADEO Y
LOGISTICA DE MERCADEO.

1. Se debera dejar constancia en el estudio previo de que conforme con los elementos de
la esencia y la naturaleza, se trata de la celebracion de un contrato para publicidad,
comunicacién, mercadeo Yy logistica de mercadeo.

2. Se enviara invitacién a presentar oferta, a la persona(s) natural o juridica teniendo en
cuenta para ello el Registro de Proveedores de la Industria de Licores del Valle. La
invitacion a oferta debera indicar por lo menos:

Nombre del oferente.

El objeto del contrato

Las especificaciones técnicas y obligaciones a desarrollar.

Las garantias que debera constituir, de ser el caso.

El plazo de ejecucion.

El Valor y la forma de pago.

Las condiciones de idoneidad y experiencia que se requieren acreditar.
Las condiciones que se evaluaran, ello en caso de que se opte por invitar a mas de un
proponente.

Los documentos necesarios que debe contener la oferta.

j. Lafecha limite de presentacion de la oferta.

Se@~rooooT

*% De acuerdo con el Concepto de la Sala de Consulta y Servicio Civil del Consejo de Estado: “Cuando
las entidades estatales estén facultadas para verificar el cumplimiento de los requisitos habilitantes,
puede darse el caso de que surja la necesidad de requerir la subsanabilidad de los mismos, caso en el
cual se otorgara a los proponentes, en igualdad de condiciones, un plazo razonable anterior a la
adjudicacién o a la realizacion de la subasta, para que responda el requerimiento efectuado por la
entidad.”(Subrayas fuera del original) Radicado 1992 del 20 de mayo de 2010, CP: Enrique José
Arboleda Perdomo.

Pagina 77 de 110



3. Se debera dejar constancia sobre el cumplimiento de las condiciones de idoneidad y
experiencia requeridas para la ejecucion del contrato y de haberse requerido mas de una
oferta de la evaluacion obtenida.

4. Verificada tal idoneidad y emitida la calificacion en caso de existir mas de una oferta se
debera dar traslado por el término de un (1) dia hébil para que se pronuncien sobre el
resultado de la evaluacion, o subsanen de ser el caso.

5. El evaluador dara respuesta dentro del término previsto en el cronograma de la
invitacion directa y procederéa a indicarle a la persona natural o juridica de la decision de
suscribir el contrato y de su obligacion de proceder a realizar los tramites de legalizacién,
de lo contrario se le indicara que no cumple con las condiciones minimas requeridas y se
podra proceder a invitar a otra persona.

ARTICULO 67. PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION DIRECTA CUANDO CUANDO
EL OBJETO DEL CONTRATO RECAIGA SOBRE BIENES, OBRAS, O SERVICIOS DE
PROVEEDORES, O ALIADOS ESTRATEGICOS.

1. Se debera dejar constancia en el estudio previo de que el objeto del contrato recae
sobre bienes, obras, o servicios de proveedor, o aliado estratégico, con la indicacion del
respectivo proveedor.

2. Se enviara invitacion a presentar oferta al proveedor, o aliado estratégico identificado,
que debera indicar por lo menos:

Nombre del oferente.

El objeto del contrato

Las especificaciones técnicas.

Las garantias que debera constituir, de ser el caso.

El plazo de ejecucion.

El Valor y la forma de pago.

Las condiciones de idoneidad y experiencia que se requieren acreditar.
Las condiciones que se evaluaran, ello en caso de que se opte por invitar a mas de un
proponente.

i. Los documentos necesarios que debe contener la oferta.

j. Lafecha limite de presentacién de la oferta.

Se@~rooooT

3. Se debera dejar constancia sobre el cumplimiento de las condiciones de idoneidad y
experiencia requeridas para la ejecucion del contrato y de haberse requerido mas de una
oferta de la evaluacion obtenida.

4. Verificada tal idoneidad y emitida la calificacion en caso de existir mas de una oferta se
debera dar traslado por el término de un (1) dia habil para que se pronuncien sobre el
resultado de la evaluacion, o subsanen de ser el caso.

5. El evaluador dard respuesta dentro del término previsto en el cronograma de la
invitacion directa y procedera a indicarle a la persona natural o juridica de la decision de
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suscribir el contrato y de su obligacion de proceder a realizar los tramites de legalizacion,
de lo contrario se le indicara que no cumple con las condiciones minimas requeridas y se
podra proceder a invitar a otra persona.

ARTICULO 68. PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION DIRECTA CUANDO SE
TRATE DE CONTRATO DE ENCARGO FIDUCIARIO.

1. Se debera dejar constancia en el estudio previo de que el objeto del contrato recae
sobre bienes, obras, o servicios de proveedor, con la indicacion de la respectiva entidad
fiduciaria.

2. Se enviard invitacidon a presentar oferta a la entidad fiduciaria, que debera indicar por lo
menos:

Nombre del oferente.

El objeto del contrato

Las especificaciones técnicas.

Las garantias que debera constituir, de ser el caso.

El plazo de ejecucion.

El Valor y la forma de pago.

Las condiciones de idoneidad y experiencia que se requieren acreditar.
Las condiciones que se evaluaran, ello en caso de que se opte por invitar a mas de un
proponente.

i. Los documentos necesarios que debe contener la oferta.

j. Lafecha limite de presentacién de la oferta.

S@rooooT

3. Se debera dejar constancia sobre el cumplimiento de las condiciones de idoneidad y
experiencia requeridas para la ejecucion del contrato y de haberse requerido mas de una
oferta de la evaluacion obtenida.

4. Verificada tal idoneidad y emitida la calificacion en caso de existir mas de una oferta se
debera dar traslado por el término de un (1) dia habil para que se pronuncien sobre el
resultado de la evaluacion, o subsanen de ser el caso.

5. El evaluador dara respuesta dentro del término previsto en el cronograma de la
invitacion directa y procedera a indicarle a la entidad fiduciaria de la decision de suscribir
el contrato y de su obligacién de proceder a realizar los tramites de legalizacién, de lo
contrario se le indicara que no cumple con las condiciones minimas requeridas y se podra
proceder a invitar a otra entidad fiduciaria.

ARTICULO 69. PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION DIRECTA DE VENTAS POR
RESOLUCION Y CONTRATOS Y DE VENTAS A LOS IN-BONDS POR RESOLUCION
O POR CONTRATO. El procedimiento de contratacion directa se desarrollara con base a
las siguientes reglas:

ARTICULO 69.1. VENTAS POR RESOLUCION O POR CONTRATO. La industria de
Licores del Valle podra vender los productos que fabrique, produzca, introduzca,
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distribuya, venda y/o comercialice, y que hacen parte de su portafolio a través de acto
administrativo motivado o por contrato para su distribucion y comercializaciéon en el
exterior, o a nivel nacional siempre y cuando no cuente con distribuidor exclusivo, para lo
cual tendra en cuenta las siguientes condiciones:

A. FORMA DE PAGO VENTAS DIRECTAS: En los eventos en que la Industria de
Licores del Valle, venda y comercialice sus productos a través de acto Administrativo
motivado, la forma de pago serd de estricto contado y asi se hara constar en la
respectiva resolucion o en el contrato.

B. ENTREGA DE PRODUCTOS: La entrega de los productos que la Industria de
Licores del Valle venda y comercialice a otros paises, se colocara en el puerto que
acuerden las partes.

C. EXPORTACIONES: Para exportaciones, bajo ninguna circunstancia la venta se hara
bajo modalidad EXWORK ni a ningun comercializador local (Cl), las exportaciones o
ventas para exportacion solo se haran a empresas legalmente establecidas en los
paises hacia donde se pretenda exportar y bajo la modalidad de los incoterms FOB,
FCA OCIF. Cuando se trate de vetas nacionales con destino nacional su venta podra
hacerse EXWORK.

D. SOLICITUD DE PEDIDO: El cliente interesado en introducir, comercializar, distribuir
y/o vender los productos que hacen parte del portafolio de La Industria de Licores del
Valle, debera entregar conjuntamente con su solicitud de pedido los siguientes
documentos:

1. Canales de distribucion: El cliente debera indicar los canales de distribucién donde
pretenda codificar los productos de La Industria de Licores del Valle, especificando el
tipo de canal.

2. Productos de comercializa: El cliente debera indicar su portafolio actualizado.

3. Estudio de marcado actualizado: Que contenga los requisitos minimos sefialados
en el presente numeral, y demas que estime pertinentes:

» Sistema de ventas: Segmentaciéon por tipo de canal que apligue para el
mercado objetivo.

» Estrategia de Mercadeo y Publicidad: Debera presentar un plan general de
mercadeo indicando publicidad, merchandising, promociones, activaciones de
marca, principales eventos, entre otros, para el posicionamiento de las marcas.

La informacion suministrada referente al estudio de marcado, tendra que ser verificada
a través de trabajo de campo a cargo del Subgerente Comercial y de Mercadeo, o el
profesional a cargo de las ventas nacionales, y cuando se trate de distribuidor
internacional, la Industria de Licores del Valle cuando lo considere necesario, podra
enviar al profesional de comercio exterior a dicha verificacion en trabajo de campo.
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Una vez realizado el trabajo de campo que trata el presente literal, el profesional
responsable debera presentar un informe detallado de la verificacion realizada del
cumplimiento del distribuidor de los diferentes items que conforman el estudio del
mercado presentado.

4. Si se trata de persona juridica nacional, o persona juridica extranjera con domicilio en
el pais: Certificado de Existencia y Representacion Legal, expedido por la Camara de
Comercio, con no menos de treinta (30) dias de antelacion a la fecha en el que consiste
a) que su objeto social es la distribuciébn o comercializacion de bienes (licores); b) Que
su creacion no es inferior al término de tres (3) afios de anterioridad, y ¢) Que su
duracion no es inferior a cinco (5) afos.

5. Si se trata de persona juridica extranjera, sin domicilio o sucursal en Colombia
debera presentar: a) El documento que acredite la inscripcion de la Personeria Juridica
en el registro correspondiente del pais donde tenga su domicilio principal, asi como los
documentos que acrediten su Existencia y Representacion Legal en la forma como
establece el articulo 480 del Codigo de Comercio y la Ley 455 de 1998; b) Si la
propuesta se presenta a través de apoderado domiciliado en Colombia, este debe de
estar debidamente facultado para presentar la oferta.

6. Declaracion suscrita por el representante legal en la que CERTIFIQUE que tanto los
recursos utilizados para la compra de los productos de LA INDUSTRIA DE LICORES
DEL VALLE, como sus ingresos, provienen de actividades licitas y que no se encuentra
con registros negativos en listados de prevencion de lavado de activos nacionales o
internacionales, ni incurre en una de las dos categorias de lavado de activos
(conversacién o movimiento) y que en consecuencia, se obliga a responder frente a LA
INDUSTRIA DE LICORES DEL VALLE por todos los perjuicios causados o que se
llegaren a causar como consecuencia de esta afirmacion.

Conforme a lo anterior, sera justa causa de no venta al cliente, la inclusion o
permanencia del CLIENTE, sus socios o sus administradores en los listados de la
OFAC o de cualquier otra autoridad local, extranjera o internacional como sospechoso
de las actividades de lavado de activos. En igual sentido, el CLIENTE respondera ante
LA INDUSTRIA DE LICORES DEL VALLE o algun tercero afectado por los perjuicios
causados. LA INDUSTRIA DE LICORES DEL VALLE declara igualmente, que sus
conductas se ajustan ala Ley y a la ética.

7. El proponente no podra estar incurso en alguna causal de inhabilidad o
incompatibilidad constitucional o legal para contratar con la Industria de Licores del
Valle de acuerdo con lo contemplado en los articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, en sus
Decretos Reglamentarios, por tal motivo debera presentar con la oferta documento
escrito suscrito por el Representante Legal, en el que bajo la gravedad de juramento
manifieste dicha situacion.

E. REQUISITOS. Los requisitos minimos exigidos para vender por Resolucion o por
contrato nacional e internacional de los productos que fabrique, produzca, introduzca,
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distribuya, venda y/o comercialice la Industria de Licores del Valle, a través de
Resolucion:

1. Experiencia General: El cliente deber&a acreditar una experiencia no inferior a tres
(3) afios como distribuidor de productos para uso y consumo masivo.

Cuando se trate de propuestas conjuntas, es decir cuando dos o mas interesados en
participar se unen como proponentes mediante la constitucion de consorcios y uniones
temporales u otra clase de asociacion permitida por las leyes Colombianas, la
experiencia sera la que resulte de la sumatoria de las experiencias individuales de cada
uno de sus integrantes.

La experiencia general se acreditara con el documento de existencia y representacion
legal o el que haga de sus veces en el pais de destino, contado desde el momento de
Su constitucion.

2. Infraestructura: El cliente interesado en introducir, comercializar, distribuir y/o
vender los productos que hacen parte del portafolio de LA INDUSTRIA DE LICORES
DEL VALLE, en Colombia y en el exterior, deberd de entregar con su oferta, la
informacion relacionada con la infraestructura de su empresa teniendo en cuenta los
siguientes aspectos:

3. Recurso Humano: Organigrama actual, especificando la operatividad para portafolio
de los productos de la Industria de Licores del Valle.

4. Estructura Fisica: Oficinas, Bodegas (Propias y/o arrendadas), Area de Servicio al
Cliente, especificando los puntos de venta adicional destinados a los productos de la
empresa estatal. Que se acreditardn con el certificado de tradicién, contratos de
arrendamiento o cualquier clase de documento que certifigue que el proponente tiene la
tenencia o la propiedad de la estructura fisica relacionada y con una certificacion bajo la
gravedad de juramento suscrita por el proponente en la que manifieste que la estructura
fisica acreditada tiene como destinacion a la comercializacion o distribucién de los
productos de la Industria de Licores del Valle. No aplica para importador y/o distribuidor
en el exterior.

5. Parque Automotor: Especificando la disponibilidad de los vehiculos y/o medios de
transporte (propios y/o arrendados) que se requieran. Que se acreditaran con el
certificado de tradicion y tarjeta de propiedad el vehiculo, o con contratos de
arrendamiento o cualquier clase de documento que acredite que el proponente tiene la
tenencia a la propiedad del vehiculo relacionado. No aplica para importador y/o
distribuidor en el exterior.

6. Cuando se trate de cliente nacional, la informacion suministrada referente a la
infraestructura, tendra que ser verificada a través de trabajo de campo a cargo del
Subgerente Comercial y de Mercadeo, o el profesional a cargo de las ventas
nacionales, y cuando se trate de distribuidor internacional, LA INDUSTRIA DE
LICORES DEL VALLE cuando lo considera necesario, podra enviar al profesional de
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comercio exterior a dicha verificacion en trabajo de campo.

Una vez realizado el trabajo de campo que trata el presente numeral, el profesional
responsable debera presentar un informe detallado de la verificacion realizada del
cumplimiento del distribuidor de la infraestructura.

G. LEGISLACION VIGENTE: Los clientes interesados en comprar los productos de LA
INDUSTRIA DE LICORES DEL VALLE para distribuir en el exterior, deberan allegar con
su solicitud de pedido la informacién legal, y copia de los documentos que se indican a
continuacion:

1. Informar los requisitos de indole legal, especificaciones técnicas, leyendas y demas,
gue se exigen para material de empaque, etiquetado, y publicidad en el pais de destino,
el cual se verificard en la ficha “Determinacion y aprobacion de los requisitos
relacionados con el producto”, la cual debe de ir firmada tanto por la INDUSTRIA DE
LICORES DEL VALLE como por el proponente.

2. Anexar los permisos, licencias y autorizaciones (adjuntar copia vigente), con los que
cuenta para importar y/o distribuir en el exterior, y demas disposiciones técnicas
exigidas por la legislacion del pais, para el ingreso y distribucion de licores o productos
para el consumo humano.

3. En caso de que los paises destinos no exista regulacion especifica conforme a lo
establecido en el presente literal, para la importacion o distribucién de bebidas
alcoholicas el proponente debera de aportar el documento oficial que asi lo acredite
expedido por la autoridad competente del pais destino. En caso de que en el pais
destino no existe regulacion especifica al respecto, o que no se requieran permisos
licencias y autorizaciones para importar y/o distribuir en el exterior, el CIENTE debera
manifestar tal situacion en un documento escrito bajo la gravedad de juramento.

H. PROYECTO DE RESOLUCION O CONTRATO: Una vez la Subgerencia Comercial
y de Mercadeo haya efectuado el estudio y la verificacion de los requisitos y
documentos que tratan los articulos precedentes, remitira mediante oficio la proyeccion
de la resolucion de venta o de contrato con los documentos que la soportan, en la
carpeta del cliente, la cual debe contener todos los documentos debidamente foliados, a
la Secretaria General y Juridica de LA INDUSTRIA DE LICORES DEL VALLE para su
visto bueno previo a la firma del Gerente de la Industria de Licores del Valle.

PARAGRAFO: La Industria de Licores del Valle no podra despachar el producto al
comprador hasta tanto la Resolucion de venta no este firmada por el Gerente General o el
gue haga sus veces.

ARTICULO 69.2. VENTAS A LOS IN-BONDS POR RESOLUCION O POR CONTRATO.

El procedimiento a seguir para las VENTAS a través de Resolucién o por contrato a IN-
BONDS de los productos que fabrique, produzca, introduzca, distribuya, venda y/o

comercialice la INDUSTRIA DE LICORES DEL VALLE, que tenga como destino la

distribucion o comercializacion en el exterior, tendra en cuenta las siguientes condiciones:
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A. Pedido que sefiale las cantidades y producto por parte del IN-BOND.

B. EI IN.BOND interesado vender los productos que hacen parte del portafolio de LA
INDUSTRIA DE LICORES DEL VALLE, debera entregar conjuntamente con su solicitud
de pedido los siguientes documentos:

1. Certificado de Existencia y Representacion Legal, expedido por la Camara de
Comercio, con no menos de treinta (30) dias de antelacion a la fecha en el que conste:
a) Que su objeto social es la distribucion o comercializaciones de bienes (licores).

2. Documento de identidad del representante legal del IN-BOND.

3. Resolucién vigente que lo habilita como depdsito franco, para operar como IN-BOND
en Colombia, expedido por la DIAN.

4. Declaracion suscrita por el Representante legal en la que CERTIFIQUE que tanto los
recursos utilizados para la compra de los productos de LA INDUSTRIA DE LICORES
DEL VALLE, como sus ingresos, provienen de actividades licitas y que no se encuentra
con registros negativos en listaos de prevencion de lavado de activos nacionales o
internacionales, ni incurre en una de las dos categorias de lavado de activos
(conversion o movimiento) y que en consecuencia, se obliga a responder frente a LA
INDUSTRIA DE LICORES DEL VALLE por todos los perjuicios causados o que se
llegaren a causar como consecuencia de esta afirmacion.

Conforme lo anterior, sera justa causa de no venta al IN-BOND, la inclusion o
permanencia del mismo, sus socios o sus administradores en los listados de la OFAC o
de cualquier otra autoridad local, extranjera o internacional como sospechoso de
actividades de lavado de activos. En igual sentido, el IN-BOND respondera ante LA
INDUSTRIA DE LICORES DEL VALLE o algun tercero afectado por los perjuicios
causados. LA INDUSTRIA DE LICORES DEL VALLE declara igualmente, que sus
condiciones se ajustan a la Ley y a la ética.

5. El representante legal del IN-BOND, no podra estar incurso en alguna causal de
inhabilidad o incompatibilidad constitucional o legal para contratar con la Industria de
Licores del Valle, de acuerdo con lo contemplado en los articulos 8 y 9 de la Ley 80 de
1993, en sus Decretos reglamentarios, por tal motivo debera presentar con la el pedido
documento escrito en el que bajo la gravedad de juramento manifiesta dicha situacion.

C. PROYECTO DE RESOLUCION O DE CONTRATO: Una vez la Subgerencia
Comercial y de Mercadeo haya efectuado el estudio y la verificacién de los requisitos y
documentos que tratan los articulos precedentes, remitira mediante oficio la proyeccion
de la resolucion de venta o de contrato al IN.BOND con los documentos que la
soportan, en la carpeta del cliente, la cual debe contener todos los documentos
debidamente foliados, a la Secretaria General y Juridica de LA INDUSTRIA DE
LICORES DEL VALLE para su visto bueno previo a la firma del Gerente de la
INDUSTRIA DE LICORES DEL VALLE.
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PARAGRAFO: LA INDUSTRIA DE LICORES DEL VALLE no podra despachar el
producto al IN-BOND, hasta tanto al Resolucion de venta o el contrato no esté firmado
por el Gerente General o quien haga sus veces.

D. LAVADO DE DINERO: Para todos los efectos el “lavado de dinero” es el conjunto de
procedimientos usados para cambiar la identidad del dinero obtenido ilegalmente, a fin
de que aparente haber sido obtenido de fuentes legitimas. Estos procedimientos
incluyen disimular la procedencia y propiedad verdadera de los fondos.

E. IDIOMA: Los documentos privados y los expedidos por autoridad publica en idioma
extranjero, al igual que la oferta o pedido, deberan presentarse con traducciéon al
castellano. LA INDUSTRIA DE LICORES DEL VALLE atendiendo razones de
conveniencia y oportunidad, se reserva el derecho de solicitar la traduccion oficial al
espafol de los documentos de la oferta.

PARAGRAFO PRIMERO: Conforme a lo anterior, el profesional de comercio exterior, el
Subgerente Comercial y de Mercadeo de LA INDUSTRIA DE LICORES DEL VALLE o
encargado de las negociaciones con los clientes, tendra la obligacion de mantener la
documentacion vigente en cada una de las carpetas de los clientes, para lo cual
realizara peridodicamente la solicitud de dicha documentacién al cliente.

PARAGRAFO SEGUNDO: La periodicidad de solicitud de actualizacion de
documentacion del cliente a la que hace referencia el paragrafo anterior, dependera de
la fecha de vencimiento de los requisitos o documentos aportados.

F. EXPEDIENTES: Las carpetas que se abran para cada uno de los clientes a los
cuales se les venda los productos que fabrique, produzca, introduzca, distribuya, venda
y/lo comercialice, LA INDUSTRIA DE LICORES DEL VALLE, deben contener
actualizada toda la documentacion exigida en la presente Resolucién, del cumplimiento
de los requisitos exigidos para las ventas por contrato — Seleccion de Distribuidor, o
para las ventas por Resolucion.

G. ENTREGA DE PRODUCTOS: La entrega de productos que LA INDUSTRIA DE
LICORES DEL VALLE venda y comercialice a otros paises, se realizara en las
instalaciones de la empresa, planta San Martin, cuando se trate de ventas nacionales.
En el evento de exportaciones, el producto se colocara en el puerto que acuerden las
partes.

H. PROCEDIMIENTO DE QUEJAS Y RECLAMOS: Las quejas y reclamos que se
presenten con ocasion de las ventas por resolucion, se sometera al procedimiento
establecido en el Sistema de Gestion de Calidad.

TITULO IV
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FASE CONTRACTUAL O DE EJECUCION
CAPITULO |

DE LOS PROCEDIMIENTOS DE PERFECCIONAMIENTO, LEGALIZACION Y
EJECUCION DEL CONTRATO

ARTICULO 70. CONDICIONES DE PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO. Los
contratos de la Industria de Licores del Valle, se perfeccionan cuando se logre acuerdo
sobre el objeto y la contraprestacion y éste se eleve a escrito y se encuentre firmado por
las partes.

ARTICULO 71. DE LA SUSCRIPCION DEL CONTRATO: El contrato producto del
proceso de seleccion deberd ser suscrito por el Representante Legal la Industria de
Licores del Valle o su delegado y por la persona natural, o por el representante legal de la
persona juridica o por el representante del consorcio o unién temporal que haya sido
favorecido con la decisiébn de suscribir contrato a través de uno cualquiera de los
procedimientos de seleccion indicados en el presente Manual de Contratacion.

El contrato debera ser suscrito dentro del término sefialado en el respectivo cronograma
del proceso de seleccion.

ARTICULO 72. EFECTOS DE LA NO SUSCRIPCION DEL CONTRATO. - Si el
proponente favorecido con la decision de suscribir contrato, no suscribe el respectivo
contrato dentro del plazo sefialado, se entiende que renuncia a la ejecucion del mismo y
por lo tanto se procedera a aceptar la oferta para el objeto del contrato al proponente que
se encuentre en segundo lugar, o a realizar nueva invitacion en el caso de que no existan
mas ofertas habilitadas, ello sin perjuicio de las demas acciones administrativas y
judiciales a que haya lugar.

ARTICULO 73. CONDICIONES PARA EL INICIO DE EJECUCION DEL CONTRATO.
Para dar inicio a la ejecucion del acuerdo contractual, es indispensable: (i) Que el contrato
se encuentre firmado por las partes, (ii) Que se haya expedido el respectivo registro
presupuestal, salvo que se trate de la contratacién con recursos de vigencias fiscales
futuras, ello de conformidad con lo previsto en las disposiciones presupuestales
aplicables, (iii) Que la garantia Unica se encuentre aprobada, cuando sea el caso, (iv) la
Industria de Licores del Valle, en cada acuerdo contractual podra establecer otras
condiciones necesarias para el inicio del mismo, (v) Que se acredite por parte del
contratista el pago de los impuestos, tasas, contribuciones, estampillas, etc., que se
establezcan con cargo al contrato. (vi) En caso de contratos de prestacion de servicios
profesionales, de apoyo a la gestion, de trabajos artisticos se requerird de la respectiva
afiliacion a la ARL y de la certificacion del examen médico pre ocupacional, (vii) En todo
caso el inicio del contrato debera constar en acta suscrita entre el contratista y el
supervisor, o interventor segun sea el caso y se debera dejar como minimo las siguientes
anotaciones:
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Identificacion del contrato (Tipologia contractual, Objeto y nimero).

2. ldentificacion de quienes asisten al acto (Contratista y supervisor o interventor y sus
apoyos si los hay)

La fecha en que se suscribe el acta.

La fecha en que empieza a contar el plazo de ejecucion.

La fecha en que de acuerdo con lo indicado en el contrato vence el plazo de
ejecucion.

ablw

PARAGRAFO: La Industria de Licores del Valle no es responsable por la ejecuciéon de
actividades por parte de un contratista, sin la autorizacion y el cumplimiento estricto de las
condiciones indicadas en el presente articulo y por lo tanto las actividades asi ejecutadas
se hacen por cuenta y riesgo del respectivo contratista.

ARTICULO 74. APROBACION DE LA GARANTIA. Presentada la garantia a favor de
entidad estatal con régimen privado de contratacion por parte del contratista, la Industria
de Licores del Valle a través de la Secretaria General y Juridica procedera a verificar que
las condiciones de cobertura en precio y plazo cumplan con los requerimientos minimos
exigidos y que los datos referentes al tomador, beneficiario y afianzado sean los
pertinentes. Si tal garantia cumple con las condiciones minimas, se procedera a aprobarla
dejando para ello la respectiva constancia en la misma pdéliza o en documento adjunto.

Si la garantia no cumple con dichas condiciones, se procedera a solicitarle al contratista la
respectiva correccion o actualizacion, otorgandole para ello un término prudente.

Si vencido el término establecido por la Industria de Licores del Valle el contratista no
realiza las correcciones o modificaciones a la garantia Unica requerida, se entendera que
renuncia a la ejecucion del contrato y por lo tanto se procedera a aceptar la oferta para el
objeto del mismo al proponente que se encuentre en segundo lugar, o a realizar nueva
invitacion en el caso de que no existan otras ofertas habilitadas. En todo caso, de ser
pertinente se procedera a hacer efectiva la garantia de seriedad de la oferta.

PARAGRAFO: Este mismo procedimiento se aplicara para la aprobacion de la extension
de las garantias requeridas por modificaciones al contrato, no obstante, en caso de que el
contratista no cumpla con las modificaciones a la garantia constituira incumplimiento del
contrato.

ARTICULO 75. PUBLICACION DE LOS CONTRATOS. La Industria de Licores del Valle,
una vez adelantados los procesos de seleccidn debera publicar el contrato, las
correspondientes actas e informes de supervision o interventoria, actas de recibo final, y
actas de liquidacion que se deriven del contrato en el SECOP y en la pagina web
institucional de la entidad™*.

* Consejo de Estado. Sala de lo Contencioso Administrativo. Seccién Tercera. Subseccion B.
Auto del 25 de febrero de 2021. Radicado 56151. M.P. Martin Bermidez Mufioz. “-En conclusion,
es claro que las Circulares Externas No. 1 de 2013 y 20 de 2015 desconocieron el literal ¢) del
articulo 3° de la Ley 1150 de 2007. Esto porque equiparan las obligaciones de publicidad de las
entidades regidas por derecho privado con los deberes de publicidad de las entidades regidas por
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CAPITULO I
DEL CONTRATO

ARTICULO 76. DEFINICION DE CONTRATO: Se entiende por contrato, todo acuerdo de
voluntades celebrado por escrito entre personas capaces de obligarse ante la Ley, en el
que se disponga reciprocamente de derechos y obligaciones, con el fin de producir
efectos juridicos. La Empresa podra celebrar cualquier tipo de contratos nominado e
innominado que se encuentre en normas del derecho civil, derecho comercial, normas
especiales, 0 que sea producto del principio de la autonomia de la voluntad

ARTICULO 77. DEL CONTENIDO MINIMO DEL CONTRATO: En todo contrato que
suscriba la Industria de Licores del Valle se deberan establecer de manera clara las
siguientes condiciones minimas:

a. El objeto del contrato.

b. La identificacion de las partes.

c. Elvalor del Contrato, o la forma en que este se determinara.

d. Laforma de pago.

e. El plazo de ejecucion del contrato y el momento en que tal plazo empieza a contar,
entendiendo por plazo de ejecucion aquel en el cual las partes cumplen o desarrollan
con las obligaciones adquiridas.

f. Las coberturas de la Garantia Unica que deberan ser presentadas por el contratista a
favor de entidad estatal con régimen privado de contratacion.

g. Eltérmino para la liquidacion del contrato.

h. Las obligaciones a cargo de cada una de las partes.

i. El domicilio contractual.

j. Laimputacion presupuestal.

k. La estipulacion de clausulas excepcionales en el caso de encontrarse la entidad

expresamente facultada para ello.

|. La entidad podra pactar en la minuta del contrato mecanismos alternativos de
solucion de conflictos o controversias, tales como: arreglo directo, amigable
composicién y arbitraje, lo mismo que podra pactar que entre las partes se podran
suscribir conciliaciones o transacciones para dirimir directamente las controversias
gue puedan suscitarse entre las partes.

m. Las demas propias de la esencia y la naturaleza del contrato respectivo.

n. La designacién del supervisor del contrato

PARAGRAFO: En la minuta del contrato la entidad podra acordar los descuentos a
realizar en cada pago por concepto de estampillas, impuestos, tasas, y contribuciones y
demas emolumentos a cargo del contratista.

Al contrato asi suscrito, se le entenderan incorporadas las siguientes clausulas:

el Estatuto General de la Contratacion de la Administracion Publica”.
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SOLUCIONES A CONTROVERSIAS: La solucion directa es el mecanismo adoptado para
dirimir las diferencias suscitadas entre las partes, antes de someterlas a la Jurisdiccion
Contenciosa Administrativa, igualmente la entidad podra pactar en la minuta del contrato
que las controversias se diriman mediante el mecanismo de amigable composicién o
arbitramento.

INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: EIl Contratista declarara bajo la gravedad
del juramento que no se encuentra para la celebracion del Contrato incurso en causal de
inhabilidad e incompatibilidad de las sefialadas en los articulos 8 y 9 de la Ley 80 de
1993, en articulo 18 de la Ley 1150 de 2007 y en las demas normas constitucionales y
legales pertinentes.

CESION Y SUBCONTRATACION: EIl Contratista no podra ceder total o parcialmente el
contrato, ni subcontratar sin previa autorizacion escrita de la Industria de Licores del Valle.

IMPUESTOS: El contratista pagara todos los impuestos, tasas y similares que se deriven
de la ejecucion del contrato, de conformidad con la Ley Colombiana.

LIQUIDACION DEL CONTRATO: Los contratos se liquidaran de comudn acuerdo por las
partes contratantes dentro de los cuatro meses siguientes a la terminacion del contrato o
de la expedicion del acto que ordene la terminacién o a la fecha del acuerdo que lo
disponga. También en esta etapa las partes acordaran los ajustes, revisiones y
reconocimientos a que haya lugar. En el acta de liquidacion constaran los acuerdos,
conciliaciones y transacciones a que llegaren las partes para poner fin a las divergencias
presentadas y poder declararse a paz y salvo. Para la liquidacion se exigira al
CONTRATISTA la extensién o ampliacion, si es del caso, de las garantias para avalar las
obligaciones que deba cumplir con posterioridad a la extincion del contrato, la cual se hara
con base en el acta de liquidacion suscrita entre las partes.

PARAGRAFO: Para aquellos contratos en los cuales se haya pactado un pago final con
la suscripcién del acta de liquidacion, dicho pago quedara supeditado a la aprobaciéon de
la ampliacién de las garantias definidas en el contrato por parte del contratista.

MULTAS: EI incumplimiento de las obligaciones que asume EL CONTRATISTA por
medio del Contrato, genera a favor de la Industria de Licores del Valle multas diarias del
tres por ciento (3%) del valor del contrato hasta por treinta (30) dias.

INDEMNIDAD: EIl contratista mantendra indemne a la Industria de Licores del Valle, por
cualquier reclamacion proveniente de terceros que tengan como fuente sus actuaciones.

DOMICILIO CONTRACTUAL: Para todos los efectos legales el domicilio es la ciudad de
Palmira Valle.

APORTES A LOS SISTEMAS DE SALUD: Con fundamento en el articulo 50 de Ley 789
de 2002 “Ley de Reforma Laboral” y los articulos 3°, 4° y 5° de la Ley 797 de 2003 “Ley
de Reforma Pensional” y el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, EL CONTRATISTA se
compromete para con la Industria de Licores del Valle a cumplir sus obligaciones con los
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sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes parafiscales a las cajas de
compensacion familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de
Aprendizaje SENA.

ARTICULO 78. ORDENES DE COMPRA, OBRAS, O SERVICIOS: Cuando el contrato
que se requiera suscribir conste en una orden, en €l solo son necesarios los datos basicos
del acuerdo contractual, acorde con el formato establecido por la ILV para tales efectos.
Se podran suscribir 6rdenes de compra o contratos sin limite de cuantia para la
adquisicion y suministro de materia prima y material de empaque.

ARTICULO 79. MULTA Y CLAUSULA PENAL PECUNIARIA: En los contratos que
celebre la Industria de Licores del Valle, se podran pactar multas o clausulas penales
pecuniarias, como tasacion anticipada de perjuicios.

ARTICULO 80. DEL PAGO ANTICIPADO Y LA ENTREGA DEL ANTICIPO. Conforme
con la naturaleza del contrato la Industria de Licores del Valle podra pactar cualquier
forma de pago que esté acorde con las normas legales, asi como establecer pagos
anticipados y entregas de anticipo, pero en ningun caso podran superar el cincuenta por
ciento (50%) del valor del contrato. La entidad en los estudios previos, términos de
referencia de la invitacion y en el contrato podra establecer el requisito de fiducia o
patrimonio autbnomo para efectos del manejo del anticipo o pago anticipado teniendo en
cuenta el objeto y/o la naturaleza y cuantia de la contratacion.

La limitacion establecida en el inciso anterior para el pago anticipado, o entrega de
anticipo NO aplica para los contratos de: (i) interventoria sobres obras que deban ser
prorrogados y adicionados, como consecuencias de las modificaciones realizadas al
contrato de obra sobre el cual se ejerce la interventoria, (ii) en los contratos para la
adquisicién de materia prima, empaques, insumos y materiales de produccion (iii) en los
contratos para la produccién y el mercadeo, y (iv) equipos comprados en el exterior

CAPITULO 1l

DE LAS GARANTIAS DE LOS CONTRATOS SUSCRITOS POR LA INDUSTRIA DE
LICORES DEL VALLE

ARTICULO 81. GARANTIAS EN LOS CONTRATOS DE LA INDUSTRIA DE LICORES
DEL VALLE. Quienes suscriban contratos con la Industria de Licores del Valle, deberan
cubrir los riesgos provenientes de: (i) la presentacion de las ofertas; (ii) los contratos y su
liquidacion; y (iii) los riesgos a los que se encuentra expuesta Industria de Licores del
Valle., derivados de la responsabilidad extracontractual que pueda surgir por las
actuaciones, hechos u omisiones de sus contratistas y subcontratistas, las cuales deberan
ser expedidas a favor de entidades estatales con régimen privado de contratacién, salvo
la modalidad de pliego tipo, y garantizados teniendo en cuenta las siguientes reglas:

1. Garantia de Seriedad de La Oferta. Por medio de este amparo la Industria de Licores

del Valle, se precave contra la posibilidad de que el proponente no se allane por cualquier
motivo a cumplir con las estipulaciones y especificaciones contenidas en la oferta y
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especialmente la de celebrar el contrato, asi como constituir la garantia Unica. La cuantia
minima del valor asegurado serd igual al diez por ciento (10%) de la propuesta o del
presupuesto oficial estimado y su vigencia no podra ser inferior a tres (3) meses, contados
a partir de la fecha de presentacion de la propuesta.

PARAGRAFO: Obligatoriedad de la Garantia de Seriedad de la Oferta. En todos los
procesos de seleccion de la Industria de Licores del Valle, requerira a los proponentes de
la presentacién de la garantia de seriedad de los ofrecimientos hechos.

La garantia de seriedad NO sera obligatoria en las modalidades de enajenacién de bienes
de la Industria de Licores del Valle, en los procesos de Contrataciéon Directa, en los
contratos internacionales y en la modalidad de preseleccion de proveedores, casos en los
cuales correspondera determinar la necesidad, o no de solicitarla en los correspondientes
estudios previos.

2. Garantia Unica de Cumplimiento. La Industria de Licores del Valle de acuerdo con la
tipologia contractual, con la forma de pago, con las obligaciones pactadas y en general
con las condiciones de ejecucion del contrato, determinara las coberturas y los niveles de
amparos de los contratos, teniendo en cuenta los siguientes parametros:

a. De cumplimiento del contrato: Para precaver los perjuicios que se deriven del
incumplimiento de las obligaciones contractuales, incluidas las multas y la clausula penal
pecuniaria que se pacten en el contrato. Su cuantia no serd inferior al 10% del valor total
del contrato y su vigencia minima serd igual a la establecida para la liquidacién del
contrato.

b. De buen manejo y correcta inversion del anticipo: Para proteger a Industria de
Licores del Valle, de la apropiacion o la destinacion indebida de los dineros entregados al
contratista como anticipo del contrato. Su cuantia debera corresponder al ciento por ciento
(100%) de la suma entregada a titulo de anticipo y su vigencia sera igual a la establecida
para la liquidacion del contrato. Su aprobacion sera requisito previo para el desembolso
del anticipo al contratista.

c. Devolucién del pago anticipado: Para proteger a la Industria de Licores del Valle
por los perjuicios causados por la no devolucién total o parcial de parte del contratista del
dinero pagado anticipadamente cuando a ello hubiere lugar. Su cuantia debera
corresponder al ciento por ciento (100%) de la suma entregada a titulo de pago anticipado
y su vigencia serd igual a la establecida para la liquidacion del contrato.

d. De calidad y correcto funcionamiento de los bienes y servicios: Para precaver
las eventualidades en que uno o varios bienes de los contratados no rednan las
especificaciones o calidades exigidas o que no sean aptos para los fines para los cuales
fueron adquiridos, asi como para precaver también los vicios de fabricacion y la calidad de
los materiales o componentes. Su cuantia se determinard en cada contrato, teniendo en
cuenta el objeto, valor, naturaleza y obligaciones del mismo y su vigencia se establecera
en relaciéon con los términos del contrato, cubriendo por lo menos el lapso que segun la
legislacion civil o comercial, el contratista debe responder por la garantia minima presunta
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y por vicios ocultos, sin que sea inferior a la establecida para la liquidacion del contrato.

e. De estabilidad y calidad de la obra: Para precaver que durante el periodo
acordado la obra contratada, en condiciones normales de uso, no sufrirh deterioros
imputables al contratista. Su cuantia no sera inferior al 10% del valor total del contrato y
su vigencia sera de cinco (5) afios contados a partir del recibo final de la obra, salvo que
la Industria de Licores del Valle justifique técnicamente la necesidad de una vigencia
inferior.

f. De calidad del servicio: Para cubrir a la Industria de Licores del Valle de los
perjuicios imputables al contratista, evidenciados con posterioridad a la terminacion del
contrato y derivados de la mala calidad o insuficiencia de los productos entregados, con
ocasion de un contrato de consultoria o de la mala calidad del servicio prestado. El valor y
la vigencia de esta cobertura se determinara por la Industria de Licores del Valle en cada
caso, teniendo en cuenta el objeto, valor, naturaleza y obligaciones contenidas en el
respectivo contrato. En los contratos de interventoria, el amparo de Calidad del Servicio,
debe tener una vigencia igual al plazo de la garantia de estabilidad del contrato principal.

g. De pago de salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones: Para precaver
los eventos en que el contratista no cumpla con el pago de obligaciones laborales
respecto del personal utilizado en desarrollo del respectivo contrato. Su cuantia no sera
inferior al 5% del valor total del contrato y su vigencia sera igual a la del plazo total del
contrato y tres (3) afios mas.

h. Garantia anexa de responsabilidad civil extracontractual: Para asegurar el pago
de los perjuicios que el contratista ocasione a terceros por razén de la ejecucion del
contrato y no debe ser inferior a:

e Doscientos (200) SMMLV para contratos cuyo valor sea inferior o igual a mil quinientos
(1.500) SMMLV, su vigencia no podra ser inferior a la establecida para la ejecucion del
contrato.

e Trescientos (300) SMMLV para contratos cuyo valor sea superior a mil quinientos
(1.500) SMML V e inferior o igual a dos mil quinientos (2.500) SMML V, su vigencia no
podra ser inferior a la establecida para la ejecucién del contrato.

e Cuatrocientos (400) SMMLYV para contratos cuyo valor sea superior a dos mil quinientos
(2.500) SMMLYV e inferior 0 a cinco mil (5.000) SMMLYV, su vigencia no podra ser inferior
a la establecida para la ejecucion del contrato.

e Quinientos (500) SMMLV para contratos cuyo valor sea superior a cinco mil (5.000)
SMMLYV e inferior o igual a diez mil (10.000) SMMLYV, su vigencia no podra ser inferior a
la establecida para la ejecucion del contrato.

¢ Cinco por ciento (5%) del valor del contrato cuando este sea superior a mil (10.000)
SMMLYV, caso en el cual valor asegurado ser maximo setenta y mil (75.000) SMMLYV, su
vigencia no podra ser inferior a la establecida para la ejecucion del contrato.
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PARAGRAFO. Obligatoriedad de exigir garantia en los contratos de la Industria de
Licores del Valle. Las garantias seran obligatorias en todos los contratos de la Industria
de Licores del Valle, excepto en los siguientes contratos en los que no sera obligatoria su
constitucion.

1. Los contratos cuyo valor no exceda de 50 SMMLYV.

2. Enlos contratos interadministrativos.

3. Enlos contratos de empréstito.

4. En los contratos de seguro.

5. La contratacién directa.

6. En los contratos internacionales, salvo que se defina su necesidad por parte de la
entidad.

7. Laenajenacion de bienes de la Industria de Licores del Valle.

No obstante, en los casos anteriores la Industria de Licores del Valle, en los estudios
previos deberd hacer un andlisis de la necesidad de exigir o no la constitucion de tal
garantia y de las coberturas respectivas, atendiendo a la naturaleza del objeto del
contrato y a la forma de pago.

CAPITULO IV
SITUACIONES EN LA FASE DE EJECUCION

ARTICULO 82. SUSPENSION DEL CONTRATO. En caso de presentarse situaciones
excepcionales ajenas a la voluntad, o culpa del contratista que imposibiliten de manera
temporal la ejecucion del contrato las partes podran suspenderlo, lo cual constara en acta
en donde se expondran de manera detallada las razones que motivaron tal decision e
indicaran la fecha en que se reiniciard el mismo, o en su defecto la fecha en que se
reunirdn para verificar si las situaciones ya se han superado. Para este caso deben
adelantarse los siguientes pasos:

1. Debe solicitarse suspensién al contrato, basado en los hechos que la generan.
2. La solicitud la puede presentar el contratista, el supervisor o interventor del contrato,
pero en todo caso deberd contar con el visto bueno del jefe de la dependencia

responsable de la ejecucion del contrato y de quien ejerce control y seguimiento.

3. Debera suscribirse acta en la que conste la fecha de suspensién, los hechos que la
generan y de ser posible la fecha en que se reiniciara el mismo.

4. De igual manera, en el acta de suspension debera indicarse al contratista la obligacion
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de informar a la compafia de seguros sobre la suspension o su prorroga 0 Ssu
reanudacion segun el caso, asi como de ampliar las coberturas por el término que este
haya estado suspendido.

ARTICULO 83. PRORROGAS Y ADICIONALES DEL CONTRATO. El contratista debera
someterse en la ejecucion del objeto del contrato a los plazos de ejecucién y valores
pactados inicialmente, de tal manera que el plazo y el valor solo podran ser modificados
cuando se presenten: (i) causas no imputables al contratista o eventos de caso fortuito
definidos por la ley, (ii) razones de interés publico que hagan necesaria tal determinacion,
o (iit) situaciones no previstas inicialmente dentro del contrato y que sean indispensables
para el cumplimiento del fin perseguido con el objeto del contrato. Las condiciones de la
modificacion constaran en documento escrito suscrito por las partes de manera previa al
desarrollo de las actividades y en todo caso cuando se trate de adicion, esta no podra
superar el cincuenta por ciento (50%) del valor inicial del contrato, expresado en salarios
minimos legales mensuales vigentes. En este caso deben adelantarse las siguientes
actividades:

1. Se deberé informar de tal situacion, por lo menos con diez (10) dias habiles antes de la
terminacion del plazo de ejecucion del contrato, con excepcidn de situaciones de mercado
debidamente acreditadas, indicando y justificando de manera detallada sobre las causas
gue generan tal modificacion.

2. El escrito que indique la situacién deberé ser suscrito por el contratista, o el jefe de la
dependencia responsable de la ejecucion del contrato y contar con el concepto favorable
del supervisor o interventor. Posteriormente el Gerente mediante avalara o autorizara
prorrogar el plazo de ejecucion del contrato o adicionar su valor, evento en cual la
aprobacion estara sujeta al respectivo certificado de disponibilidad presupuestal.

3. Serd a cargo del contratista el pago de los tributos a que haya lugar como
consecuencia de la prorroga o adicion del contrato y se comprometera a actualizar las
coberturas de la garantia Unica en relacion con los plazos prorrogados y/o con los valores
adicionados.

PARAGRAFO PRIMERO. Entiéndase por prorrogar el mayor plazo de ejecucion del
contrato, y por adicion el mayor valor incrementado al contrato.

PARAGRAFO SEGUNDO. Fuerza Mayor: En caso de presentarse eventos de fuerza
mayor (Insuperables, imprevisibles, irresistibles, permanentes) que hagan imposible la
continuacion de la ejecucion del contrato, este se dara por terminado con sustento en tal
evento y procedera a liquidarse el respectivo acuerdo contractual.

ARTICULO 84. CESION. Si dentro del plazo de ejecucion le sobrevienen al contratista
causales de inhabilidad, o incompatibilidad, o el contratista se encuentra en situaciones
demostradas que le imposibilite ejecutar el contrato, el contratista podra solicitar la cesion
del contrato, para lo cual acompafara a la solicitud: (i) los documentos que soportan la
situacion que imposibilita la ejecucion, (ii) los documentos de la persona que sugiere
como cesionario del contrato, quien debera poseer idénticas condiciones técnicas y de
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experiencia a las que fuera solicitadas en su momento al contratista inicial y (iii) la minuta
del contrato de cesion, en la cual el cesionario se obliga a continuar ejecutando el contrato
en las mismas condiciones en que fue pactado inicialmente, la cual debera ser aprobada
por Industria de Licores del Valle.

En este caso deberan adelantarse las siguientes actividades:

El Representante Legal de la Industria de Licores del Valle, analizara la solicitud que
envie el contratista, con el concepto del jefe de la dependencia responsable de la
ejecucion del contrato y el supervisor, o interventor segun el caso y determinara la
conveniencia de autorizar la cesion y en caso de ser autorizada se debera proceder de la
siguiente manera:

1. El Gerente, previa comunicacion dirigida al secretario general y juridico, autorizando la
cesion, suscribira el respectivo contrato de cesion.

2. El Supervisor o interventor realizard un corte de cuentas al momento de la cesion, a fin
de determinar el saldo exacto y las obligaciones que en adelante corresponden al
cesionario.

3. El contratista cedente debera informar a la compafia de seguros que expidid la
garantia Unica, a fin de que sea modificado el nombre del tomador y del afianzado.

PARAGRAFO. No podréa haber cesion entre miembros del consorcio o unién temporal.

ARTICULO 85. TERMINACION DE MUTUO ACUERDO. Es la manifestacion expresa de
la voluntad de ambas partes de dar por terminado el contrato de manera anticipada a la
fecha de vencimiento del plazo previsto inicialmente en dicho contrato, debido a
circunstancias presentadas durante la ejecucion del mismo y que no corresponden a
culpa del contratista.

En este caso se debera suscribir entre las partes la correspondiente acta de terminacion
por mutuo acuerdo y proceder a la liquidacion del contrato y deberan adelantarse las
siguientes actividades:

El Gerente General de la Industria de Licores del Valle mediante comunicacion escrita

dirigida al Supervisor y al Interventor, si hubiere lugar, autorizara la terminaciéon por mutuo
acuerdo, de la siguiente manera:

1. El Gerente suscribira el acta de terminacién de mutuo acuerdo.

2. El Supervisor o interventor realizara un corte de cuentas al momento de la terminacién
del contrato, a fin de determinar el saldo exacto a favor de las partes.

3. Dado que se trata de una terminacion anormal del contrato debera procederse a la
liquidacion del contrato.
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PARAGRAFO. Fuerza Mayor: En caso de presentarse eventos de fuerza mayor
(Insuperables, imprevisibles, irresistibles, permanentes) que hagan imposible Ila
continuacion de la ejecucién del contrato y la culminacion del objeto contractual, este se
dard por terminado con sustento en tal evento y procedera a liquidarse el respectivo
acuerdo contractual.

ARTICULO 86. DE LA TERMINACION POR CUMPLIMIENTO DEL OBJETO
CONTRACTUAL O VENCIMIENTO DEL PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO. En
todos los contratos que suscriba la Industria de Licores del Valle al vencimiento del plazo
de ejecucion, o al cumplimiento del objeto contractual, posterior a la suscripcion del acta
de terminacion se debera dejar constancia del porcentaje o avance para el recibo de los
bienes, obras y servicios por parte de quien ejerce control y seguimiento del contrato, asi
como del cumplimiento de las obligaciones a los sistemas de seguridad social integral por
parte del contratista. La constancia de recibo a satisfaccion queda supeditada Unica y
exclusivamente para la suscripcion del acta de liquidacion.

TITULO V
FASE POST-CONTRACTUAL O DE LIQUIDACION

ARTICULO 87. LIQUIDACION: Para efectos de la actividad contractual de la Industria de
Licores del Valle, entiéndase la liquidacion como la etapa en la cual las partes entrabadas
en la relacion contractual le ponen fin al vinculo contractual, estableciendo el estado de
cuentas y determinando que saldos existen a favor o a cargo de cada una de las partes.

El acta de liquidacién debera ser proyectada por el supervisor o interventor, contara con
su visto bueno y sera suscrita por el Representante Legal de la Industria de Licores del
Valle y por el contratista.

ARTICULO 88. CONTRATOS SUJETOS A LIQUIDACION: Sera obligatorio para la
Industria de Licores del Valle liquidar todos los contractos de tracto sucesivo, es decir,
aguellos cuya ejecucion o cumplimiento de obligaciones se prolongan en el tiempo,
exceptuando los contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la
gestion, cuya liquidacién dependera de que asi se haya pactado entre las partes.

Solo seré& obligatorio la liquidacion de contratos de ejecucion instantanea, cuando estos
terminen de forma anormal (Muerte de la contratista, declaratoria de caducidad,
terminacion unilateral, etc.), de lo contrario la Industria de Licores del Valle, teniendo en
cuenta el valor del contrato establecera la conveniencia de llevar a cabo la liquidacién del
mismo.

ARTICULO 89. DEL CONTENIDO DE LA LIQUIDACION: El acta de liquidacion debe
constituir un fiel reflejo del desarrollo del contrato y en tal sentido indicara lo siguiente:

1. Contendré la informacién general del contrato.
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2. Contendra la informacion financiera del contrato.
3. Indicara sobre el cumplimiento de obligaciones.

4. Expresara de manera clara sobre los saldos existen a favor o a cargo de cada una de
las partes.

5. Establecera cuales asuntos no fueron finiquitados y, por tanto, pueden quedar
pendientes para ser complementados posteriormente, en los precisos términos que se
deben consignar en la misma acta.

6. El contratista en el caso de la liquidacion bilateral, podr4 dejar consignado sus
inconformidades o salvedades frente a cualquier reclamacion que considere se debe
hacer constar.

7. Se dejara constancia de los ajustes, revisiones y reconocimientos a que haya lugar,
al igual que los acuerdos, conciliaciones y transacciones a que llegaren las partes para
poner fin a las divergencias presentadas y poderse declararse a paz y salvo.

8. Se dejara constancia de las nuevas obligaciones adquiridas por las partes, tales
como la reparacion, el ajuste de obras, bienes o servicios que han sufrido deterioro por
fuera de lo normal entre el recibo de la obra y la suscripcién del acta de liquidacion.

9. Se dejara constancia de las obligaciones postventa a cargo del contratista, tales
como mantenimientos preventivos de equipos, extension de los riesgos amparados, etc.

10. Se debera dejar constancia sobre el estado y cumplimiento de las garantias del
contrato, estableciendo las condiciones de cobertura en valor y plazo.

11. Cuando sea pertinente las partes se declararan a paz y salvo de las obligaciones
surgidas por el contrato respectivo, para tales efectos se deberd verificar que las
obligaciones hayan sido cumplidas en su totalidad (100%), de lo contrario debe indicarse
de manera precisa los porcentajes de ejecucion cumplidos por el contratista, esto para
efectos de la constancia sobre el recibo a satisfaccion del objeto contratado.

ARTICULO 90. LIQUIDACION DE MUTUO ACUERDO: El procedimiento de
liquidacién se realizara de mutuo acuerdo entre las partes contratantes. El término para
llevar a cabo este procedimiento sera el indicado en el respectivo contrato y en el caso
gue no se haya establecido dicho término se entendera que es de cuatro (4) meses
contados a partir de la entrega del objeto del contrato, del vencimiento del plazo de
ejecucion, o del acto que declare la terminacion unilateral. En todo caso el contrato podra
liquidarse de mutuo acuerdo, mientras no haya operado el término de caducidad de la
accion de controversias contractuales.

ARTICULO 91. LIQUIDACION UNILATERAL: En razén a que la entidad tiene un régimen

especial de contratacion, la misma no cuenta con la facultad de liquidar unilateralmente
los contratos que celebre.
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ARTICULO 92. LIQUIDACION UNILATERAL DE CONTRATOS PRODUCTOS DE
PLIEGO TIPO. Tratandose exclusivamente de contratos celebrados por la Empresa en
cumplimiento de convenio, 0 contratos interadministrativo que impliquen para su
celebracion la utilizacion de pliegos tipo y en el evento que las partes no hayan suscrito de
mutuo acuerdo el acta de liquidacion, o que vencido el término contractual o legal no se
haya llevado a cabo la liquidacion de mutuo acuerdo, la Industria de Licores del Valle
mediante acto motivado, susceptible del recurso de reposicion liquidara unilateralmente el
respectivo contrato. El término para liquidar de manera unilateral el contrato es el mismo
que opera para la caducidad de la accion, esto es:

1. Vencido el término legal o contractual para liquidar de mutuo acuerdo el contrato, la
Industria de Licores del Valle tendra dos meses mas para proceder a la liquidacion de
manera unilateral.

2. Vencidos los dos meses anteriores la Industria de Licores del Valle, tendra hasta dos
afios mas para liquidar unilateralmente el contrato, siempre y cuando dentro de este
periodo el contratista no acuda a sede judicial a solicitar la liquidacion.

3. Laliquidacion del contrato no constituye una sancion al contratista.

4. La liquidacion unilateral del contrato solo debe operar, una vez agotado el trdmite de
mutuo acuerdo, o vencido el término para el mismo.

ARTICULO 93. LIQUIDACION JUDICIAL: Si una vez vencido el plazo sefialado para la
liquidacién de mutuo acuerdo, o el de la liquidacién unilateral para aquellos contratos
celebrados con la utilizacién de pliegos tipo, el contratista acude a sede judicial a solicitar
la liquidacion del contrato, la Industria de Licores del Valle, pierde competencia para llevar
a cabo la liquidacion de mutuo acuerdo, o unilateral segun sea el caso, y, en
consecuencia, serd la jurisdiccion contenciosa administrativa la competente para liquidar
el contrato y establece el estado de cuentas de las partes.

ARTICULO 94. MECANISMOS ALTERNATIVOS DE SOLUCION DE CONFLICTOS. La
Industria de Licores del Valle, podra pactar en todos sus contratos los mecanismos
alternativos de solucién de conflictos previstos en la Ley 446 de 1998 y la Ley 1563 de
2012, o en las que las modifiquen, adiciones, o aclaren, tales como; negociacion,
mediacién, conciliacion, arbitraje, y amigable composicion, entre otros.

TITULO VI
ACTUACIONES ADMINISTRATIVAS DENTRO DE LA ACTIVIDAD CONTRACTUAL

CAPITULO |
EFECTIVIDAD DE SINIESTROS CUBIERTOS EN LA GARANTIA

ARTICULO 95. PROCEDIMIENTO PARA DECLARAR LOS SINIESTROS AMPARADOS
EN LA GARANTIA. Para que la Industria de Licores del Valle declare los siniestros y
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haga efectivas las garantias que amparan los contratos debera acatar las disposiciones
establecidas en el Cédigo de Comercio, especialmente lo sefialado en el articulo 1077,
para tales efectos deberda demostrar a la compafia aseguradora la ocurrencia del
siniestro, asi como la cuantia de la pérdida, si fuere el caso, para lo cual remitira los
documentos o pruebas con los que se acredite el siniestro y su cuantia a la compafiia de
seguros.

TiTuLO VI

CONTROL Y VIGILANCIA DE LOS CONTRATOS DE LA INDUSTRIA DE LICORES
DEL VALLE

CAPITULO |
CONCEPTOS Y OBJETIVOS DEL CONTROL Y SEGUIMIENTO

ARTICULO 96. CONTROL Y SEGUIMIENTO DE CONTRATOS. El control y seguimiento
de contratos consistira en la vigilancia permanente de la correcta y oportuna ejecucion del
objeto del contrato, ello con el fin de tutelar la transparencia de la actividad contractual,
proteger la moralidad administrativa y prevenir hechos de corrupcién, la cual se
desarrollara a través de los mecanismos dispuestos por las disposiciones legales.

ARTICULO 97. OBJETIVOS DEL CONTROL Y SEGUIMIENTO DE CONTRATOS. Son
objetivos del control y vigilancia de contratos de Industria de Licores del Valle:

1. Objetivo Principal.

El objetivo principal del control y seguimiento consiste en coadyuvar y controlar que el
Contratista durante la ejecucidén de su contrato se cifia a los plazos, términos, y demas
condiciones contractuales, garantizando la eficiente y oportuna inversion de los recursos
establecidos contractualmente, velando por la correcta ejecucion de los trabajos,
resolviendo con prontitud todos los requerimientos del Contratista, previniendo con su
experticia y analisis los posibles inconvenientes técnicos, juridicos, administrativos,
ambientales, prediales, sociales, presupuestales, contables y financieros en desarrollo del
contrato.

2. Objetivos Especificos.
Quienes ejercen la actividad de control y seguimiento de los contratos de la Industria de
Licores del Valle, deben asumir una posicion imparcial, por lo tanto, en la interpretacion

del contrato y en la toma de decisiones debe ser consecuente con su objetivo principal.

Los objetivos especificos del control y seguimiento de los contratos de la Industria de
Licores del Valle, seran entre otros:

2.1 Absolver: En cuanto a este objetivo y en virtud del principio de inmediacion, quienes
ejercen control y vigilancia son los encargados de resolver las inquietudes que se
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presenten en el desarrollo de los contratos, y mantener un canal permanente de
comunicacion entre las partes.

2.2 Colaborar: Teniendo en cuenta que quienes ejercen control y seguimiento y el
Contratista conforman un equipo de trabajo de profesionales idéneos en cuya labor en
conjunto se resuelven dificultades con razones de orden técnico, juridico, administrativo,
ambiental, predial y social, la uncio de control y vigilancia debe desarrollarse integrandose
a dicho equipo, sin que ello signifique renuncia al ejercicio de sus atribuciones y
responsabilidades especificas o pérdida de su autonomia e independencia frente al
Contratista.

2.3 Controlar: Este objetivo se logra por medio de una labor de inspeccién, control,
verificacion y evaluacion, labor planeada y ejecutada de manera permanente en todas las
etapas del desarrollo del contrato y hasta obtener su liquidacion.

2.4 Exigir: Quien ejerce control y seguimiento tiene la obligacion de exigir al Contratista el
cumplimiento de todas las obligaciones en los términos establecidos contractualmente.

2.5 Prevenir: El mayor aporte de este ejercicio consiste en establecer que el control no
estd destinado exclusivamente a sancionar las faltas cometidas, sino a corregir los
conceptos erroneos, impidiendo que se desvie el objeto del contrato o el incumplimiento
de las obligaciones adquiridas.

Para lograr este objetivo se hace necesario que extienda su labor a una evaluacion previa
a la iniciacion de las actividades.

2.6 Solicitar: Esta facultad se materializa cuando se solicita al Contratista, que
oportunamente subsane fallas presentas durante la ejecucion del contrato. Ninguna
solicitud al Contratista por parte de quien ejerce control y seguimiento podra implicar
modificaciones al contrato. Esta accion también se ejerce cuando quien ejerce control y
seguimiento solicita a la Industria de Licores del Valle emite su concepto fundamentado
sobre la viabilidad de prérroga, modificacion o adicién contractual, entre otros asuntos.

2.7 Optimizacion. El control y seguimiento tiene como uno de sus objetivos lograr la
optimizacién de los recursos publicos por parte del contratista, y en caso de que se
detecte una indebida utilizacion de los mismos puedan adoptarse las medidas pertinentes.

2.8 Seguimiento integral. El control y seguimiento debe ser integral frene al desarrollo
del proyecto, utilizando para ello indices de gestion, que le permitan suministrar la
informacion para la toma de decisiones y correctivos a la Industria de Licores del Valle de
manera oportuna.

2.9 Cumplimiento de normatividad. El control y seguimiento debe evaluar y exigir el
debido cumplimiento de la normatividad vigente aplicable a las diferentes actividades que
hagan parte del objeto contractual.

2.10 Cumplimiento de obligaciones. El control y seguimiento busca asegurar por parte
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del contratista y de la Industria de Licores del Valle el debido cumplimiento de todas las
obligaciones contractuales

2.11 Verificacién de cumplimiento: Cada uno de los objetivos enunciados se cumplen
mediante el control de la ejecucion el contrato para poder establecer su situacion y nivel
de cumplimiento, esta realidad se concreta mediante la aplicacion de correctivos, la
exigencia del cumplimiento de lo pactado y solucion de los problemas.

ARTICULO 98. RESPONSABILIDAD DE LOS SUPERVISORES O INTERVENTORES.
De conformidad con lo establecido en las normas que regulan la materia, los servidores
publicos, interventores, supervisores y contratistas responderan civil, fiscal, disciplinaria y
penalmente por los perjuicios causados a la Industria de Licores del Valle, cuando se
celebren, ejecuten, terminen o liquiden contratos sin el cumplimiento de los requisitos y
formalidades consignados en el reglamento de contratacion.

Esta responsabilidad también cobija a las personas que hubieren cesado en el ejercicio
de los cargos, siempre que se deduzca de hechos u omisiones en el desempefio de los
mismos. La responsabilidad sefialada se deducird exclusivamente de la culpa grave o
dolo conforme con las disposiciones del Cédigo Civil.

Los supervisores o Interventores, responderan civil, fiscal, disciplinaria y penalmente tanto
por el cumplimiento de las obligaciones derivadas del contrato, como por los hechos u
omisiones que le fueren imputables y que causen dafio o perjuicio por las actividades
derivadas de la celebracién y ejecucion de los contratos, respecto de los cuales ejerzan o
hayan ejercido las funciones de interventoria.

CAPITULO Il

MECANISMOS PARA EL CONTROL Y SEGUIMIENTOS DE CONTRATOS DE LA
INDUSTRIA DE LICORES DEL VALLE

ARTICULO 99. MECANISMOS PARA EJERCER CONTROL Y VIGILANCIA. La Industria
de Licores del Valle, esta obligada a vigilar permanentemente la correcta ejecucion del
objeto contratado a través de un supervisor o un interventor, o los dos segun corresponda.

ARTICULO 100. SUPERVISION. La supervision consistira en el seguimiento técnico,
administrativo, financiero, contable, y juridico que, sobre el cumplimiento del objeto del
contrato, es ejercida por la misma entidad estatal cuando no requieren conocimientos
especializados. Para el apoyo a la supervision, la Entidad estatal podra contratar personal
de apoyo, a través de los contratos de prestacion de servicios que sean requeridos.

ARTICULO 101. INTERVENTORIA. La interventoria consistira en el seguimiento técnico
qgue sobre el cumplimiento del contrato realice una persona natural o juridica contratada
para tal fin por la Empresa, cuando el seguimiento del contrato suponga conocimiento
especializado en la materia, o cuando la complejidad o la extensiéon del mismo lo
justifiquen. No obstante, lo anterior cuando la entidad lo encuentre justificado y acorde a la
naturaleza del contrato principal, podra contratar el seguimiento administrativo, técnico,
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financiero, contable, juridico del objeto o contrato dentro de la interventoria.

El contrato de Interventoria sera supervisado directamente por la Industria de Licores del
Valle.

ARTICULO 102. OBLIGACION DE DESIGNAR SUPERVISOR O INTERVENTOR. A
todos los contratos que celebre la Industria de Licores del Valle, sin importar el tipo de
contrato, la modalidad de seleccion, el valor, el plazo de ejecucion, o cualquier otra
circunstancia debera designarsele un supervisor o interventor.

Para estos efectos, previo al inicio del contrato, la Industria de Licores del Valle,
comunicara a través de oficio al servidor o contratista que haya sido designado para
adelantar el control y vigilancia del respectivo acuerdo contractual. Con la notificacion se
hara entrega al supervisor o interventor de una copia del contrato sobre el cual ejecutara
las actividades de control y vigilancia.

ARTICULO 103. DE LAS PERSONAS APTAS PARA REALIZAR SUPERVISION O
INTERVENTORIA. Podran ser designados como supervisores para realizar control y
vigilancia de los contratos, los servidores publicos del nivel directivo con vinculacion legal
y reglamentaria, y como interventores los contratistas con quien se celebre contrato para
tales efectos.

La persona designada debera tener la idoneidad y la experiencia adecuada para controlar
y vigilar el desarrollo del respectivo contrato y en el caso de contratista se requiere
adicionalmente que las obligaciones de control y vigilancia se desprendan del objeto y/o
las obligaciones del respectivo contrato.

ARTICULO 104. COMUNICACION DE LA DESIGNACION AL SUPERVISOR O
INTERVENTOR. Una vez el contrato se encuentre legalizado, la Industria de Licores del
Valle, a través de la Secretaria General y Juridica enviara copia integra del mismo y dicha
copia debe ser entregada al supervisor o interventor designado o contratado, indicandole
las obligaciones que en tal sentido le asisten.

Es obligacion de cada dependencia socializar el presente manual con el objeto de que
sea conocido por cada interventor que haya sido designado o que se haya contratado
para ejercer la vigilancia y control de los contratos.

Los supervisores podran contar con apoyos a la supervision, como una actividad de
colaboracion en el desarrollo de su gestion, esta designacion no constituye
DELEGACION, y no excluye de responsabilidad al supervisor de todos los actos
contractuales a su cargo.

ARTICULO 105. HERRAMIENTAS QUE SE DEBEN FACILITAR A LOS
SUPERVISORES. EIl supervisor del contrato, esto es, funcionario de la Industria de
Licores del Valle, contara con los recursos logisticos minimos para la correcta ejecucion
de su funcidn, los cuales seran suministrados por la dependencia a la que pertenece.
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El interventor se sujetara a las condiciones sefialadas en las ofertas y en el respectivo
contrato.

En uno y otro caso, cuando se requiera asesoria en aspectos juridicos de los cuales no
tenga conocimiento suficiente, asi lo comunicara a la Secretaria General y Juridica en
aras de lograr la mejor decision y se tomen las medidas del caso.

CAPITULO 1l
FUNCIONES DE CONTROL Y SEGUIMIENTO

ARTICULO 106. FUNCIONES Y ATRIBUCIONES GENERALES DEL SUPERVISOR O
INTERVENTOR. Son funciones vy atribuciones generales del supervisor o
interventor las indicadas en el contrato, asi como las estipuladas en el presente manual.

ARTICULO 107. FUNCIONES Y ATRIBUCIONES PARTICULARES SOBRE LAS QUE
RECAE EL CONTROL Y VIGILANCIA DE CONTRATOS. Las funciones, controles y
atribuciones particulares del interventor o supervisor, se ejerceran primordialmente en
cuatro aspectos, (A) administrativos, (B) técnicos, (C) financieros y (D) ambientales:

A. DE CARACTER ADMINISTRATIVO

1. Exigir al contratista una vez se cumplan las condiciones establecidas en la ley, en el
manual de contratacion de la Industria de Licores del Valle y en el contrato, el inicio del
contrato, suscribiendo para ello la respectiva acta de inicio.

2. Suscribir conjuntamente con el contratista las actas que se deriven de la ejecucion
del contrato, tales como; actas de suspension, actas de reiniciacion, actas de pago parcial
y acta de recibo final.

3. Llevar y mantener actualizado el archivo documental del respectivo contrato, en el
cual deberan constar todos los documentos y correspondencia producida durante la
vigencia del contrato.

4. Velar y exigir en los términos y plazos pactados el cumplimiento de las obligaciones
a cargo del contratista, tales como: entrega de informes, documentos, que permitan
verificar la correcta ejecucion del objeto contratado y efectuar las observaciones que
considere pertinentes a efectos de lograr el cabal cumplimiento del contrato.

5. Verificar que las coberturas de la garantia Unica permanezcan vigentes dentro del
plazo de ejecucion del contrato y en caso de que se encuentre vencidas, debera exigir al
contratista su correspondiente actualizacion, actividad que debera realizar igualmente al
momento de la liquidacion del contrato.

6. Verificar que el contratista cumpla durante el desarrollo del contrato con los aportes a

los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de
Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de
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Aprendizaje SENA de conformidad con la normativa que se encuentre vigente.

7. Proyectar, elaborar y recepcionar la correspondencia que sea necesaria para la
Optima ejecucién del contrato.

8. Informar oportunamente a la Secretaria General y Juridica sobre el incumplimiento
total o parcial de parte del contratista de las obligaciones del contrato.

9. Elaborar informe periddico de acuerdo con lo indicado en el contrato y enviarlo en
término oportuno a la dependencia pertinente. En dicho informe debe aparecer el estado
del contrato teniendo en cuenta aspectos técnicos, financieros, avance en la ejecucion,
problemas pendientes de solucion que afectan la realizacién del contrato y en general
todo aquello que de una u otra forma estén relacionados con el desarrollo del mismo.

10. Velar porque la Industria de Licores del Valle, de cumplimiento a las obligaciones
adquiridas.

11. Todas las solicitudes hechas por el supervisor o interventor al contratista deberan
hacerse por escrito y se enmarcaran dentro de los términos del respectivo contrato.

12. Estudiar las sugerencias, reclamos y consultas del contratista, resolver
oportunamente aquellas que sean de su competencia y tramitar aquellas que no lo fueren,
a la dependencia competente para que se dé la solucion pertinente.

13. Expedir los certificados a efectos de que sirvan de soporte de los pagos que deban
efectuarse al contratista.

14. Proyectar para la firma de las partes el Acta de Liquidacion del contrato dentro del
término convencional, o en su defecto el legal, para lo cual debera tener en cuenta lo
sefialado en el Manual de Contratacion de la Industria de Licores del Valle.

15. Suscribir el recibido a satisfaccion del objeto contratado de los bienes, obras o
servicios en el acta de liquidacion, el cual servira de soporte para efectuar los pagos al
contratista y para verificar el cumplimiento del contrato.

B) DE CARACTER TECNICO

1. Verificar que el contratista haga entrega de los bienes, obras o servicios contratados
dando cumplimiento a las condiciones técnicas, de calidad y cantidad minimas requeridas
en el proceso de seleccion.

2. En caso de que los bienes, obras o servicios entregados por el contratista no
cumplan con las condiciones técnicas minimas requeridas, debera rechazarlos y exigirle
al contratista el cumplimiento éptimo y de persistir tal incumplimiento informara a la
Secretaria General y Juridica fin de que se adelanten las actuaciones juridicas
pertinentes.
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3. Emitir concepto técnico sobre la viabilidad y pertinencia de hacer modificaciones al
contrato consistentes en adiciones en valor, incrementos en el plazo de ejecucion,
condiciones técnicas, etc., teniendo en cuenta para ello lo establecido en este Manual de
Contratacion. En el caso de adiciones al contrato, la interventoria deberd conceptuar y
aprobar sobre los valores que justifican el valor total de la adicidn, verificando que dichos
precios se encuentren acordes con los precios del mercado.

4. Comprobar el cumplimiento de las Normas Técnicas, Profesionales o Especificas
sobre la materia objeto de contrato.

5. Reportar los dafios prematuros que aparezcan en las obras o equipos, sefalando
sus causas y presentando las soluciones que se puedan adoptar y solicitar la suspension
de los trabajos que se estén ejecutando de manera similar, hasta tanto el contratista
cumpla con las especificaciones convenidas.

6. En caso que los dafios no sean reparados oportunamente, debera informar de tal
situacion a la Secretaria General y Juridica fin de que se adelanten las actuaciones
necesarias para hacer efectivas las garantias o se tomen las demas acciones
contractuales a que hubiere lugar.

7. Controlar el avance del contrato de acuerdo con los proyectos y plazos del contrato.
8. En el evento de incumplimientos parciales o totales, si se considera pertinente,
solicitar la Secretaria General y Juridica con la debida antelacion y debidamente
sustentadas, la aplicacion de las sanciones a que hubiere lugar.

C) DE CARACTER FINANCIERO

1. Velar por la correcta inversion del anticipo, aprobar el plan de inversion del anticipo y
realizar la correspondiente amortizacién del mismo cuando el contrato lo establezca.

2. Velar porque los rendimientos financieros originados en dicho anticipo sean
reconocidos a favor de la Industria de Licores del Valle.

3. Verificar que la Industria de Licores del Valle realice los pagos de conformidad con lo
establecido en el contrato.

4. Evitar que se presenten dentro del desarrollo del contrato situaciones que afecten el
equilibrio econdémico contractual y en caso de que ello ocurra tomar las medidas
oportunas tendientes a minimizar sus efectos.

5. Controlar el estado financiero del contrato y registrar las operaciones efectuadas
con los fondos del mismo.

6. verificar la viabilidad de revision de precios determinando en todo caso las causales
gue a ello dan lugar y la correspondiente justificacion.
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D) DE CARACTER AMBIENTAL.

1. Velar porque el contratista cumpla con el Plan de Manejo Ambiental, cuando sea
condicién contractual.

2. Hacer seguimiento y control del cumplimiento de las normas ambientales de parte del
contratista.

3. Verificar de manera estricta y cuando el contrato asi lo requiera el cumplimiento de la
expedicion de licencias, permisos o tramites ambientales, la titularidad de estos debe
guedar expresamente en los estudios previos y en el contrato.

ARTICULO 108. CONDICIONES ESPECIALES DE LA SUPERVISION O
INTERVENTORIA EN CONTRATOS DE OBRA PUBLICA: Ademas de las funciones y
atribuciones enunciadas en la ley, y en el articulo anterior, son especificas de la
supervision o interventoria del contrato de obra publica, las siguientes:

1. Velar porque durante la ejecucién de las obras el contratista mantenga disponible el
personal técnico propuesto y que cumplan con la dedicacion de tiempo ofertado.

2. En caso de que el contratista solicite el cambio de personal propuesto para la obra,
debera el supervisor o interventor verificar que la nueva persona propuesta cumpla con
las mismas condiciones técnicas y profesionales exigidas al momento de ofertar y emitir
su concepto sobre la pertinencia de dicha modificacién, la cual en todo caso debera ser
aprobada por el Gerente.

3. Implementacion de los controles tanto de calidad de materiales como de los
procesos de ejecucion de obra, para lo cual de ser el caso debera verificar y realizar los
correspondientes ensayos o andlisis de laboratorio.

4. Inspeccién periodica de las obras mediante visitas a los frentes de trabajo.

5. Medir las cantidades de obra y revisar las actas que presente el contratista para su
pago.

6. Control de los programas de inversion y de trabajo.
7. Elaboracién de los estimativos financieros requeridos.

8. Presentar por escrito a la unidad ejecutora correspondiente los informes técnicos.
Controlar la correcta inversion del anticipo concedido al Contratista de la obra,

9. Autorizar los desembolsos que correspondan a gastos del contrato efectuados y que
estén de acuerdo con el programa de inversiones aprobado.

10. Verificar que el contratista tenga en la obra el equipo necesario y en perfectas
condiciones de servicio.

11. Llevar conjuntamente con el contratista la bithcora de la obra, asi como el
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seguimiento y registro fotografico.

12. Emitir oportunamente conceptos soportados, documentados con la debida
justificacion técnica — econoémica vy juridica en los casos y términos que la Industria de
Licores del Valle, lo solicite, relacionados entre otros con:

Modificaciones en el disefio y/o especificaciones iniciales del proyecto.
Afectacion predial.

Modificaciones en cantidades de obra.

Analisis, comparacion y fijacion de precios no previstos.

Modificaciones en métodos constructivos.

Reprogramaciones.

Costos y/o tarifas de maquinaria de construccion.

Solicitudes de Adicion y/o Prorroga.

Modificaciones y/o cesiones de la licencia ambiental, cuando se requiera.
Todos los demés que requiera la entidad.

VVVVVVVVVYY

13. Solicitar a la unidad ejecutora correspondiente, con no menos de diez (10) dias de
anticipacion al vencimiento del plazo de ejecucién del contrato de obra sobre el cual
ejerce el control y la vigilancia, el trdmite de las prorrogas a que haya lugar, asi como las
adiciones del mismo, si hay lugar a ello, sustentando tal solicitud.

14. Recomendar por escrito las acciones necesarias para la mejor ejecucion del
contrato apuntando a su optimizacién administrativa, presupuestal, técnica, predial, social,
ambiental, juridica, financiera y contable.

15. Requerir al Contratista la presentacion oportuna de los documentos necesarios para
la debida ejecucién y liquidacién del contrato.

16. Verificar que las garantias y seguros contractuales y post contractuales cumplan
con las vigencias y montos pactados en el contrato de obra y estén debidamente
aprobados por la Industria de Licores del Valle.

17. Informar a la Industria de Licores del Valle y emitir concepto en forma oportuna
sobre las controversias que se presenten en desarrollo del seguimiento y control durante
la vigencia del contrato.

18. Responder por el seguimiento y control de los proyectos que se ejecuten a traves de
los Contratistas de obra y garantizar la calidad de los mismos de forma integral.

19. Informar a la Entidad por escrito y de manera oportuna sobre el avance, problemas
y soluciones presentados en el desarrollo del contrato de obra, a través de
comunicaciones e informes periddicos que deba presentar.

20. Interactuar con el contratante y el Contratista para el logro del objetivo general del

proyecto y la obtencion de excelentes estudios, disefios y obras, segun el caso, que
satisfagan las necesidades de la comunidad en forma adecuada y oportuna.
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21. Representar a la Industria de Licores del Valle, frente al Contratista de obra,
respetando en todo caso la mision, las metas y los valores de la Entidad.

22. Efectuar un estricto control de la calidad de los materiales empleados por el
Contratista, a partir de las normas de ensayo y especificaciones generales y particulares
para la construccion de carreteras, asi como de las obligaciones pactadas.

23. Realizar el seguimiento al avance fisico — financiero y presupuestal del contrato de
obra de acuerdo con los programas de obra e inversiones, incluidas las medidas
ambientales de tal manera que si se detectan atrasos e incumplimientos parciales o
totales se requiera oportunamente al Contratista y de ser procedente, se inicien los
procesos sancionatorios establecidos en la reglamentacion vigente.

24. Mantener durante toda la ejecucion del contrato el control presupuestal, de tal
manera que el Contratista programe y ejecute las actividades objeto del contrato,
cumpliendo con la asignacién de recursos para cada vigencia fiscal, el valor y el plazo
contractual.

25. Efectuar ensayos de campo, de laboratorio para el control de calidad de materiales
y productos terminados con el objeto de verificar el cumplimiento de las normas y
especificaciones de construccion.

26. En caso de incumplimiento de dichas pruebas, se abstendra de recibir la obra
requiriendo al Contratista para que efectle las acciones correctivas a que haya lugar
informando a la Industria de Licores del Valle.

27. Exigir la estructuracion, elaboracién, Implementacion y mantenimiento de un Plan de
Calidad para la ejecucién del Contrato de Obra, de acuerdo con lo exigido en el Pliego de
Condiciones y el Anexo al mismo.

28. Estructurar, elaborar, Implementar y mantener de un Plan de Calidad para la
ejecucion del Contrato de interventoria, de acuerdo con lo exigido en el Pliego de
Condiciones y el Anexo al mismo.

29. Presentacion del informe final de supervisidon o interventoria.

30. Las demas indicadas en el contrato o la consultoria y en el de obra al cual deba
efectuarle el control y vigilancia.

ARTICULO 109. PROHIBICIONES DE LOS SUPERVISORES O INTERVENTORES: A
Los supervisores o interventores designados por la Industria de Licores del Valle, aunque
representan a la entidad frente al Contratista, les queda expresamente prohibido autorizar
modificaciones o condiciones del contrato que impliquen actos de disposicion, por lo tanto,
no podran:

1. Exonerar al contratista del cumplimiento de alguna de sus obligaciones.
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2. Autorizar modificaciones al contrato consistentes en suspensiones, adicionales o
prorrogas.

3. Ordenar modificaciones en las caracteristicas técnicas de las obras, bienes o servicios
principales o que impliquen un cambio sustancial en el mismo.

4. En los contratos de suministro o compraventa, el supervisor o interventor no podra
aceptar la entrega parcial de los bienes o servicios contratados, a menos que asi se
haya pactado en el contrato, no podra recibir bienes o servicios diferentes a los que se
hayan estipulado en el contrato, ni en calidad, cantidad, marca o cualquier cambio en
las especificaciones contenida en el contrato y en la oferta del contratista.

ARTICULO 110. CAMBIO DE SUPERVISOR DURANTE LA EJECUCION DE UN
CONTRATO. En el evento que durante la ejecucion de un contrato sea necesario el
cambio del supervisor, se debera proceder de la siguiente manera:

1. El Gerente debera designar la persona que continuard ejecutando la actividad de
control y vigilancia, a quien comunicara de tal designacion mediante oficio.

2. Sobre tal situacién debera informarse al contratista, indicaAndole sobre la persona
que en adelante continuara ejecutando tal actividad.

3. El supervisor que abandona la labor debera conjuntamente con el contratista, hacer
un balance del estado administrativo, técnico y financiero del contrato a la fecha de
abandono de tal labor, para lo cual realizara la respectiva acta, la cual debera contar con
la aprobacion del nuevo supervisor designado.

TITULO VI
DISPOSICIONES FINALES

ARTICULO 111. VIGENCIA Y DEROGATORIA. El presente acuerdo rige a partir de seis
(6) meses contados a partir de la fecha de expedicion y aprobacién por parte de la junta
directiva, esto es, el dia 24 de junio de 2022, y surte efectos para terceros y la ciudadania
en general previa publicacion del mismo en la pagina Web de la entidad y deroga a partir
de su entrada en vigencia en todas las disposiciones que le sean contrarias.

Dado en Cali V, a los veintitrés (23) dias del mes de diciembre del afio dos mil veintiuno
(2021).

PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE,
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CLARA LUZ ROLDAN GONZALEZ FELIPE FUENTES SANIN
Presidente Junta Directiva. Secretario de la Junta
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