INDUSTRIA DE LICORES
DEL VALLE

792\ TABLA DE CONTROL DE ACCESO A DOCUMENTOS Y ARCHIVOS
DEPENDENCIA TIPO DE
SERIE SUBSERIE
PRODUCTORA ACCESO
1 Acciones de cumplimiento Secretaria General y Juridica Informacion Publica
2 Acciones de grupo Secretaria General y Juridica Informacién Publica
ACCIONES CONSTITUCIONALES
3 Acciones de Tutela Secretaria General y Juridica Informacion Publica
4 Acciones Populares Secretaria General y Juridica Informacién Publica
Actag de (_:omlte de Subgerencia Financiera Informacion Puablica
5 Convivencia Laboral
Actas de comité de
coordinacion del Sistema de Subgerencia Administrativa Informacién Publica
6 Control Interno
Actas de Comllte_ de Eventosy Secretaria General y Juridica Informacion Puablica
7 logistica
8 ACTAS Actas de comité de mercadeo Subgerencia Administrativa Informacion Publica
Actas de Com'te de Subgerencia Administrativa Informacion Publica
9 Produccion
10 Actas de Comité Financiero Subgerencia de Control Interno Informacion Publica
Actas de Comité Institucional Subgerencia Comercial y de e
g ~ Informacion Publica
11 de Gestion y Desempefio Mercadeo
Acta de Negociacién Sindical Subgerencia Comercial y de Informacion Publica
12 Mercadeo
Actas CO.”?"e Fondo de Subgerencia de Produccion Informacion Puablica
13 vivienda
ACTAS Actas de Junta Directiva Subgerencia Financiera Informacion Puablica
14
Actas de eliminacion Gerencia General Informacién Publica
15 documental
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TABLA DE CONTROL DE ACCESO A DOCUMENTOS Y ARCHIVOS

SERIE

SUBSERIE

DEPENDENCIA
PRODUCTORA

TIPO DE
ACCESO

16

17

ACTOS ADMINISTRATIVOS

Acuerdos de Junta Directiva

Gerencia General

Informacién Publica

Resoluciones

Gerencia General

Informacién Publica

18

ANTEPROYECTOS DE
PRESUPUESTO

Subgerencia Comercial y de
Mercadeo

Informacién Publica

19

BOLETINES DIARIOS DE
TESORERIA

Subgerencia Financiera

Informacién Publica

20

CERTIFICADOS DE
DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

Subgerencia Financiera

Informacién Publica

21

22

CIRCULARES

Circulares Informativas

todas las Dependencias

Informacién Publica

Circulares Dispositivas

Gerencia General

Informacién Publica

23

24

COMPROBANTES CONTABLES

Comprobantes contables de
egresos

Subgerencia Financiera

Informacién Publica

Comprobantes contables de
ingresos

Subgerencia Financiera

Informacién Publica

25

26

27

COMPROBANTES DE ALMACEN

Comprobantes de baja de
bienes de almacén

Subgerencia Administrativa

Informacién Publica

Comprobantes de egreso de
bienes de almacén

Subgerencia Administrativa

Informacién Publica

Comprobantes de ingreso de
bienes de almacén

Subgerencia Administrativa

Informacién Publica

28

CONCEPTOS

Conceptos Juridicos

Secretaria General y Juridica

Informacién Publica
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792\ TABLA DE CONTROL DE ACCESO A DOCUMENTOS Y ARCHIVOS
DEPENDENCIA TIPO DE
SERIE SUBSERIE
PRODUCTORA ACCESQ
CONCILICACIONES BANCARIAS Subgerencia Financiera Informacion Publica
29
g:\;?;dn;gamones oficiales Secretaria General y Juridica Informacion Publica
30 CONSECUTIVO DE
COMUNICACIONES OFICIALES L -
Comunicaciones oficiales . - L
- Secretaria General y Juridica Informacion Publica
31 recibidas
Contra,t0§ de Alianzas Secretaria General y Juridica Informacion Puablica
32 Estratégicas
Contratos de comodato Secretaria General y Juridica Informacién Publica
33
Contratos de consultoria Secretaria General y Juridica Informacion Publica
34
Contratos de distribucion Secretaria General y Juridica Informacién Publica
35
CONTRATOS
Contratos de obra Secretaria General y Juridica Informacién Publica
36
ConFrz?\tos de prestacion de Secretaria General y Juridica Informacion Puablica
37 servicios
Contratos de publicidad Secretaria General y Juridica Informacién Publica
38
Contratos de suministros y/o Secretaria General y Juridica Informacién Publica
39 compras
CONVENIOS Convenios Interadministrativos Secretaria General y Juridica Informacién Publica
40
DECLARACIONES TRIBUTARIAS |Peclaraciones de gravamen a Subgerencia Financiera Informacién Publica
a1 los movimientos financieros
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792\ TABLA DE CONTROL DE ACCESO A DOCUMENTOS Y ARCHIVOS
SERIE SUBSERIE DEPENDENCIA TIPO DE
PRODUCTORA ACCESO
Declaraciones de impuestos Subgerencia Financiera Informacion Publica
42 sobre las rentas- IVA - ICA
Declaramones_de renta y Subgerencia Financiera Informacion Publica
43 complementarios
DECLARACIONES TRIBUTARIAS Declaraciones de Retenciones Subgerencia Financiera Informacion Puablica
44 en la Fuente
Declar_amon_es del Impuestos Subgerencia Financiera Informacion Puablica
45 al Patrimonio
Declaraciones Subgerencia Financiera Informacién Publica
46 Departamentales
Subgerencia de Produccion,
DERECHOS DE Subgerencia Comercial y de A
PETICION,QUEJAS,RECLAMOS, Mercadeo Secretaria General Informacién Publica
SOLICITUDES Y DENUNCIAS ' o y
47 Juridica
Estados f_manmero_s de Subgerencia Financiera Informacion Publica
48 Proposito Especial
ESTADOS FINANCIEROS
Estados f!nan0|eros de Subgerencia Financiera Informacion Publica
49 Proposito General
HISTORIALES DE BIENES . - . e
o INMUEBLES Subgerencia Administrativa Informacion Publica
HISTORIALES DE EQUIPOS DE Subgerencia Administrativa Informacion Publica
51 COMPUTO
HISTORIALES DE MAQUINARIA'Y Subgerencia Administrativa/ Informacion Pablica
52 EQUIPOS Subgerencia de Produccion
HISTORIALES DE VEHICULOS Subgerencia Administrativa Informacion Publica
53
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TABLA DE CONTROL DE ACCESO A DOCUMENTOS Y ARCHIVOS
DEPENDENCIA TIPO DE
SERIE SUBSERIE
PRODUCTORA ACCESO
Historiales de Consultas . - . Informacion
P Subgerencia Administrativa
54 Médicas Generales Reservada
HISTPORIAS CLINICAS
Historiales de Consultas . - . Informacion
. ; Subgerencia Administrativa
55 Médicas Ocupacionales reservada
HISTORIAS LABORALES Subgerencia Administrativa Informacion
56 Reservada
Informes de gestion de . e
O todas las dependencias Informacion Puablica
57 indicadores
Informes a Entes de Control Secretaria General y Juridica Informacién Publica
58
Informe§ de_ Gestion Subgerencia Financiera Informacion Puablica
59 Institucional
Informes de Seguimiento a las Subgerencia Comercial y de S
Informacion Publica
60 Ventas de Alcohol Mercadeo
Informes de Ejecucion Subgerencia Financiera Informacién Publica
61 Presupuestal
INFORMES
Informes de .C,:uotas Partes Subgerencia Administrativa Informacién Publica
62 pensidnales
Informes de An§I|5|s de Gerencia General Informacién Publica
63 laboratorio
Informes de Calificacion de Subgerencia de Planeacién y R
. ; s Informacion Publica
64 Auditores Internos Sistemas de Gestion
Informes de Re_nd|C|on de Gerencia General Informacién Publica
65 Cuenta Fiscal
Informes de Solicitudes de Subgerencia de Planeacién y R
. = ; g Informacion Publica
66 Acceso a informacion Sistemas de Gestion
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792\ TABLA DE CONTROL DE ACCESO A DOCUMENTOS Y ARCHIVOS
SERIE SUBSERIE DEPENDENCIA TIPO DE
PRODUCTORA ACCESO
Informes de Seguimiento al
Modelo Integrado de Subgerencia de Control Interno Informacion Publica
67 Planeacion y Control-MIPG
L Subgerencia de Produccion,
Informes Evaluacién . .
. : Subgerencia Comercial y de e
Independiente del Sistema de . Informacion Publica
Mercadeo, Secretaria General y
Control Interno e
68 Juridica
Informes derechos de Peticion Subgerencia Administrativa Informacion Publica
69
Informes de segurndad y salud Subgerencia Comercial y de Informacién Publica
70 en el trabajo Mercadeo
Informes de Segwrmento alas Subgerencia de produccion Informacion Publica
71 Ventas de Licores
INFORMES Informes dictamen de licores . .,
Gerencia General Informacion Publica
72 adulterados
Informes de Analisis . L, A,
. o Subgerencia de produccion Informacion Publica
73 Microbiologicos de Productos
Informes de Segwmle_n’to a Subgerencia de Control Interno Informacion Publica
74 ordenes de produccion
. Informes de Al_J’dltonas d_el Secretaria General y Juridica Informacion Publica
75 Sistema de Gestion de Calidad
Informes Trimestrales del
Comité de Convivencia Secretaria General y Juridica Informacion Publica
76 Laboral
Informes Ejecutivos Anual de
Evaluacién del Sistema de Secretaria General y Juridica Informacion Publica
77 Control Interno contable
INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS |Bance Terminologico de series Informacién Pablica
78 y subseries documentales
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792\ TABLA DE CONTROL DE ACCESO A DOCUMENTOS Y ARCHIVOS
SERIE SUBSERIE DEPENDENCIA TIPO DE
PRODUCTORA ACCESO
Cuadro de clasificacion e
Informacion Publica
documental
79
Inventarlo_ Documental de Secretaria General y Juridica Informacion Publica
80 Archivo Central
Planes Ingtltumonales de Secretaria General y Juridica Informacion Publica
81 Archivo-PINAR
INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS Programa de Gestion Secretaria General y Juridica | Informacién Pablica
82 Documental-PGD
Tablas de Control de Acceso Secretaria General y Juridica Informacién Publica
83
Tabla de Retencion Secretaria General y Juridica Informacion Publica
84 Documental-TRD
Tabla de Valoracion Secretaria General y Juridica Informacién Publica
85 Documental-TVD
Instrumentos de Control de L L
e Informacion Publica
86 Analisis de agua
Instrumentos de Control de L L
S - Informacion Publica
87 Comunicaciones Oficiales
INSTRUMENTOS DE CONTROL
Instrumentos de Control de
Marcacion y Codificacion de Informacién Publica
88 Productos
Consulta y Préstamo de e
. Informacion Publica
89 Documentos del Archivo
Inventario de Medios Subgerencia Administrativa Informacion Puablica
90 Magnéticos
INVENTARIOS
Inventario de Bienes Subgerencia Administrativa Informacién Publica
91 Inmuebles
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SERIE SUBSERIE DEPENDENCIA TIPO DE
PRODUCTORA ACCESO
Inventario de Bienes Muebles Subgerencia Administrativa Informacion Publica
92
Inventario de Bodegas Subgerenmg Admlnlstratlyla i Informacion Publica
93 Subgerencia de produccién
Inventario de Hardware Subgerencia Administrativa Informacion Publica
Sk INVENTARIOS
Inventario de produccion Subgerencia de Produccion Informacién Publica
95
Inventario o_Ie Producto Subgerencia de Produccion Informacion Puablica
9 Terminado
Inventario de Software Subgerencia Administrativa Informacion Publica
97
Libro Diario Subgerencia Financiera Informacion Puablica
98 LIBROS CONTABLES
PRINCIPALES
Libro Mayor Subgerencia Financiera Informacion Puablica
99
Libro de cuentas por pagar Subgerencia Financiera Informacién Publica
100
LIBROS DE CONTABILIDAD . - . S
01 PRESUPUESTAL Libro de gastos Subgerencia Financiera Informacion Publica
Libro de Ingresos Subgerencia Financiera Informacion Puablica
102
Manuales especificos de
funciones y de competencias Subgerencia Administrativa Informacién Publica
103 MANUALES laborales
Manuales de !magen Subgerencia Comercial y de Informacion Publica
104 Corporativa Mercadeo
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TABLA DE CONTROL DE ACCESO A DOCUMENTOS Y ARCHIVOS
DEPENDENCIA TIPO DE
SERIE SUBSERIE
PRODUCTORA ACCESO
Manuales de Integridad Subgerencia Administrativa Informacion Publica
105
Manual de Politicas contables Subgerencia Financiera Informacion Publica
106
Manual de Contratacion Secretaria General y Juridica Informacion Publica
Estatal
107
Manuales de Gestion del Subgerencia de Planeacién y e
: : . Informacion Puablica
108 Riesgo Sistemas de Gestion
MANUALES
Manuales d,e Gobierno en Subgerencia Administrativa Informacién Publica
Linea
109
Manuale_s: del Sls_tema de Subgerencia Administrativa Informacion Puablica
110 Gestion Ambiental
Manuales d.e Erocesos y Subgerencia Administrativa Informacion Puablica
111 Procedimientos
Manual del Sistema Integrado Subgerencia Comercial y de S
- Informacion Publica
112 de Gestién -SIG Mercadeo
NOMINA Subgerencia Administrativa Informacién Publica
113
Ordenes de Compra Subgerencia Administrativa Informacién Publica
114
Ordenes de Servicios Subgerencia Administrativa Informacién Publica
115 ORDENES
Ordenes de vente_l de material Subgerencia Administrativa Informacion Puablica
116 por baja
Orden de Venta de Alcohol Subgerencia Comercial y de Informacién Publica
117 Mercadeo
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792\ TABLA DE CONTROL DE ACCESO A DOCUMENTOS Y ARCHIVOS
SERIE SUBSERIE DEPENDENCIA TIPO DE
PRODUCTORA ACCESO
Ordenes de V_enta Licor Subgerencia Administrativa Informacion Publica
Internacional
118
ORDENES OrdenesNde_ Ver}ta Licor Subgsgr(tenma dczje Pclsam?a,mon y Informacién Publica
119 aciona istemas de Gestion
Ordenes de venta Por Servicios Gerencia General Informacion Puablica
de maquila
120
Planes_ ,anuco_rrupmon y Gerencia General Informacion Puablica
121 atencion al ciudadano
Planes de Accidn Institucional Subge_renma de PIaneQC|on y Informacion Puablica
122 Sistemas de Gestion
Planes de_ Calidad de Subgerencia Administrativa Informacion Publica
123 Alcoholes Licores y Agua
Planes de Comunicaciones Subgerencia Administrativa Informacién Publica
124
Planes de Gestién del Riesgo Subggrenma de Plane§C|on y Informacion Puablica
125 Sistemas de Gestion
PLANES
Planes Ins.t|tu_c[onales de Subgerencia Administrativa Informacion Puablica
126 Capacitacion-PIC
Planes Anuales de Subgerencia Administrativa- R
L . o Informacion Publica
127 Adquisiciones Subgerencia de Produccion
mIarrucinT IPICI TTCTItACTUTT,
mantenlmlento y mejora d_gl todas las Dependencias Informacion Puablica
128 Sistema Integrado de Gestién-
Planes Anuales de Incentivos Subgerencia Comercial y de R
o Informacion Publica
Institucionales Mercadeo
129
Plan estratégico de Talento Subgerencia Administrativa Informacién Publica
130 Humano
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TABLA DE CONTROL DE ACCESO A DOCUMENTOS Y ARCHIVOS
DEPENDENCIA TIPO DE
SERIE SUBSERIE
PRODUCTORA ACCESO
Planes d? Ma_1nten|m|_ento de Subgerencia de produccion Informacion Publica
131 maquinaria y equipos
Plan de Mejqramlento Subgerencia Administrativa Informacion Publica
Institucional
132
Planes de Mercadeo Secretaria General y Juridica Informacion Publica
133
Planes de prevencion,
preparacion y respuesta ante Subgerencia Administrativa Informacién Publica
134 emergencias
Planes de Produccién Subgerencia Comercial y de Informacion Puablica
135 Mercadeo
Planes de seguridad y Subgerencia de Planeacién y e
o - L : . Informacion Puablica
136 privacidad de la informacion Sistemas de Gestion
PLANES
Planes I.Estr.ategmos Secretaria General y Juridica Informacion Puablica
137 Institucional
Planes de trabajo anual del
Sistema de Seguridad y Salud Secretaria General y Juridica Informacién Publica
138 en el Trabajo-SG-SST
Planes de Ventas Secretaria General y Juridica Informacién Publica
139
Planes del Sistema de Gestion Subgerencia Administrativa- R
) . o Informacion Publica
140 Ambiental Subgerencia de Produccion
Planes de Preservacion Digital a Secretaria General y Juridica Informacién Publica
141 Largo Plazo
Planes de Conservacion Secretaria General y Juridica Informacién Publica
142 Documental
PLANES DE TRANSFERENCIAS Planes de transferencias Secretaria General v Juridica Informacion Publica
143 DOCUMENTALES documentales secundarias y
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792\ TABLA DE CONTROL DE ACCESO A DOCUMENTOS Y ARCHIVOS
DEPENDENCIA TIPO DE
SERIE SUBSERIE
PRODUCTORA ACCESO
PLANES DE TRANSFERENCIAS Planes de transferencias Secretaria General v Juridica Informacién Publica
144 DOCUMENTALES documentales primarias y
PROCESOS CONTRATUALES Secretaria General y Juridica Informacion Puablica
145 DECLARADOS DESIERTOS y
PROCESO DE COBRO COACTIVO Secretaria General y Juridica Informacion Publica
146
Procesos Civiles Secretaria General y Juridica Informacion Puablica
147
Procesos_ (_:onte_nuosos Secretaria General y Juridica Informacion Puablica
148 Administrativos
Informacion
PROCESOS JURIDICOS Procesos Disciplinarios Secretaria General y Juridica clasificada y
149 reservada
Procesos Laborales Secretaria General y Juridica Informacién Publica
150
Procesos Penales Secretaria General y Juridica Informacién Publica
151
Programas de segundad y Subgerencia Administrativa Informacion Puablica
152 salud en el trabajo
Programas Anuales Subgerencia Financiera Informacién Publica
153 Mensualidades de Caja PAC 9
PROGRAMAS Pr_ogramas de Auditorias del Subgerencia de ]Jcontrol Interno Informacion Puablica
154 Sistema de Control Interno
Programas de auditorias del . e
. . Subgerencia de Planeacion y R
Sistema Integrado de Gestion- ; . Informacion Publica
Sistemas de Gestion
155 SIG
Programas de Bienestar Social Subgerencia Administrativa Informacién Publica
156
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INDUSTRIA DE LICORES
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TABLA DE CONTROL DE ACCESO A DOCUMENTOS Y ARCHIVOS
DEPENDENCIA TIPO DE
SERIE SUBSERIE
PRODUCTORA ACCESO
Programas de Mantenimiento Subgerencia Administrativa/ e
. . . o Informacion Puablica
157 de Bienes y Equipos Subgerencia de Produccion
SQCLTTiana " ocricrarl )’ Juriuiva
Programas Fondo de Vivienda Subgerencia Comerma_l y de Informacion Publica
158 Mercadeo- Subggrenua de
Programas de _segurldad Subgerencia Comercial y de Informacién Publica
Industrial Mercadeo
159
PROGRAMAS _Prog_rame_ls de Vigilancia Subgerencia de Produccion Informacion Puablica
160 Epidemioldgico Osteomuscular
P_rogrqmgs_de Vlgllanmg Subgerencia Comercial y de Informacién Publica
161 Epidemioldgico Psicosocial Mercadeo
Programas de Promocion y
Prevencion del Riesgo Subgerencia Administrativa Informacion Publica
162 Cardiovascular
Programas del sistema de Subgerencia de Planeacién y S
9 . ; . Informacion Publica
163 gestién ambiental Sistemas de Gestion
Proyecto (?Ie Ihvest|gaf:|on de Subgerencia de produccion Informacion Puablica
164 Maquinaria y Equipo
Proyectos de Desarrollo de Subgerencia Comercial y de S
Informacion Publica
165 Nuevos Productos Mercadeo
PROYECTOS
Proyecto de Investigacion de Subgerencia Comercial y de Informacion Publica
Producto Mercadeo
166
Proyectos de Mejoramiento de Subgerencia Comercial y de R
Informacion Publica
Producto Mercadeo
167
Proyectos de presupuesto Subgerencia Financiera Informacién Publica
168 PROYECTOS
Proyectos de Inversion Subggrenma de PIaneamon y Informacion Puablica
169 Sistemas de Gestion
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SERIE SUBSERIE DEPENDENCIA TIPO DE
PRODUCTORA ACCESO
Registros del control de
movimientos de Arranques y Subgerencia de produccion Informacion Publica
170 Paradas de la Planta
Registros de Entrgga de Sellos Subgerencia Administrativa Informacion Publica
171 de Seguridad
Reglstros_de Revision de_, Sugerencia de Produccion Informacion Publica
172 Transferencias de Produccion
REGISTROS
Reglfstr_os de Creacion de Subgerencia Administrativa Informacion Puablica
173 Cdédigos de software
Registro de cargue y Subgerencia de Produccion Informacién Publica
174 despacho de producto
Regl_stro de Revision de Gerencia General/Laboratorio Informacion Publica
175 calidad de Alcoholes
Rgglstro de ReV|_S|on .de Gerencia General/Laboratorio Informacién Publica
176 calidad de Materia Prima
Registros I?llarlos de Control Gerencia General/Laboratorio Informacién Publica
177 de Marcacion de Productos
Ssgftgzgiiugzgtzoa:m;g Gerencia General - Subgerencia
de ugstacién romocic’FJ)n o Comercial y de Mercadeo- Informacién Publica
9 P Subgerencia Administrativa
178 REGISTROS regalia.
Registros de Seguimiento a Subgerencia Comercial y de
propiedad industrial- Tramites Mercadeo Informacién Publica
179 INVIMA
Registros Diarios de Andlisis
del Control de Calidad de Gerencia General/Laboratorio Informacién Publica
180 Productos
. . Informacion
Registros Diarios de Control Gerencia General/Laboratorio clasificada y
de Procesos en Planta
181 reservada
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SERIE

SUBSERIE

DEPENDENCIA
PRODUCTORA

TIPO DE
ACCESO

182

REGISTRO DE OPERACIONES DE
CAJA MENOR

Subgerencia Financiera

Informacién Publica

183

REGLAMENTOS INTERNOS DE
TRABAJO

184

REPORTE DE AVANCE A LA
GESTION-FURAG

185

SOLICITUDES DE ELABORACION,
MODIFICACION O ELIMINACION
DE DOCUMENTOS DEL SISTEMA

DE GESTION DE CALIDAD

Subgerencia Administrativa

Informacién Publica

Subgerencia de Control Interno

Informacién Publica

Subgerencia de Planeacién y
Sistemas de Gestion

Informacién Publica
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