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Asistentes:
Felipe Fuentes Sanín, Secretario general y Jurídico
Oiga Nelly Dávila Acosta, Profesional Universitaria IV- Gestión Documental

Ausentes:

ORDEN DEL DÍA

1. Acto de aprobación del acta de eliminación documental.
2. Publicación en paginaWeb
3. Método de eliminación

DESARROLLO

1. El 11 de octubre de 2022, mediante acta 100.02.20.11 del Comité Institucional de Gestión y Desempeño, fue aprobada el acta 001 de fecha 14 de
septiembre de 2022, relacionada con la eliminación de documentos de las áreas o secciones de: Nómina, Talento Humano, Mercadeo e Inventarios,
seguridad y Salud en el Trabajo y Seguridad Industrial, que se encuentran en los archivos de gestión y que de acuerdo a las Tablas de Retención
Documental, ya cumplieron su tiempo de retención y disposición final de algunos documentos o expedientes y que por su valor primario son de
eliminación, así como algunos documentos de apoyo.

2. Se solicita a la Subgerencia Administrativa- Sistemas de Información, realizar la publicación en pagina Web de esta acta con sus anexos.

3. El método de eliminación de los documentos que se empleará es el de PICADO.

• Se anexa el Inventario de eliminación documental correspondiente a las aéreas o secciones debidamente avalados por el líder del proceso como:
✓ Subgerencia Administrativa: Nómina, Talento Humano, Inventario, seguridad y salud en el trabajo y seguridad industrial
✓ Subgerencia de mercadeo
✓ Subgerencia de Producción

Para constancia se firma en Palmira (V.) a los catorce (14) días del mes de octubre de Dos Mil Veintidós (2022}, siendo las 11 :30am,

I'
Anexos: Siete 7) Inventarios;

Aprobó: Felipe Fuentes Sanín \
Cargo: Secretario General

Elaboro Oiga Nelly Dávila Acosta
Car o: Profesional Universitaria IV- ~es 10
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FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL -FUID
ADF-006-01

Fecha: 14/10/2021
Pagina 1 de 1

Entidad Remitente: INDUSTRIA DE LICORES DEL VALLE

Entidad Productora: INDUSTRIA DE LICORES DEL VALLE Registro de Entrada
Unidad Administrativa: SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA Año Mes Dia NºT
Oficina Productora: SECCION NOMINA 2021 10 14

Objeto ELIMINACION DE DOCUMENTOS - PERMISOS VIGENCIA DEL 2012-2019 NºT: Numero de Transferencia

Nºde
CodigoOrden

1
2
3
4

5
6
7
8

Fechas Extremas (aaaa-mrn-
Unidad de Conservacion

Nombre de la serie, subserie o asuntos
dd) Numero de

Soporte Frecuencia de Notas
Folios Consulta

Inicial Final Caja Carpeta Tomo Otro

Permisos 2012 01/01/2012 31/12/2012 1 12 papel baja

Permisos 2013 01/01/2013 31/12/2013 1 12 papel baja

Permisos 2014 01/01/2014 31/12/2014 1 12 papel baja

Permisos 2015 01/01/2015 31/12/2015 1 12 papel baja

Permisos 2016 01/01/2016 31/12/2016 1 12 papel baja

Permisos 2017 01/01/2017 31/12/2017 1 12 papel baja

Permisos 2018 01/01/2018 31/12/2018 1 12 papel baja

Permisos 2019 01/01/2019 31/12/2019 1 12 papel baja

í\

~_Q(O gÚaoQa_ V~~-r:
NOMBRE DE L.:A PERSO~, QUE REALIZA '2:/ FIRMA

INVEN'<ÁRIO ~
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Pagina 1 de 1
Entidad Remitente: INDUSTRIA DE LICORES DEL VALLE
Entidad Productora: INDUSTRIA DE LICORES DEL VALLE Registro de Entrada

Unidad Administrativa: SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA Año Mes Dia NºT

Oficina Productora: TALENTO HUMANO
Objeto DEAPURACIÓN DE ARCHIVOS NºT: Numero de Transferencia

Fechas Extremas (dd-
Unidad de Conservacion

Nº de Código (Serie Nombre de la serie, subserie o asuntos
mm-aaaa) Numero de Soporte Frecuencia de Notas

Orden o subserie) Folios Consulta

Inicial Final Caja Carpetas Tomo Otro

01 601.07.01 Informes de Gestión de Calidad 2011-02-18 2011-02-23 1 3 Papel Baja

02 601.04.08 Plan de Capacitación 2011-01-15 2011-12-31 1 2 Papel Baja

03 601.07.08 Informes de lnventoria 2012-01-10 2012-03-08 1 6 Papel Baja

04 Evaluación Por Competencia 2012-01-23 2012-12-30 1 1 Papel Baja Sin Codigo y Apoyo

05 601.03.05
Copias de Actas de Comité de 2012-01-24 2012-12-30 1 2 Papel Baja

Desempeño
06 601.24 Comunicaciónes Oficiales 2012-01-25 2012-12-30 1 5 Papel Baja

07 601.07.08 Informes de Inventaria 2012-01-10 2012-12-30 1 7 Papel Baja

08 601.03.06 Copias de Actas Comité de Educación 2012-01-11 2012-12-30 1 1 Papel Baja

09 601.04.08 Plan de Capacitación 2012-01-11 2012-12-30 1 3 Papel Baja

10 601.07.01 Informes de Gestión 2012-01-11 2012-12-30 1 1 Papel Baja

11 601.07.14 1nforme de Cuotas Partes 2012-01-11 2012-12-30 1 1 Papel Baja

12 601.07.01 Informes de Gestión de Calidad 2013-02-15 2013-12-30 1 6 Papel Baja

13 601.08.03 Manual de Funciónes 2013-02-15 2013-12-30 1 5 Papel Baja

14 601.04.08 Plan de Capacitación 2013-02-15 2013-12-30 1 5 Papel Baja

15 601.24 Comunicaciónes Oficiales 2013-02-15 2013-12-30 1 8 Papel Baja

16 601.0S.01 Circulares Informativas 2013-02-15 2013-12-30 1 2 Papel Baja

17 601.07.08 Informes de lnventoria 2013-02-15 2013-12-30 1 7 Papel Baja

18 601.03.06 Copias de Actas Comité de Educación 2013-02-15 2013-12-30 1 4 Papel Baja

19 Apoyos de leyes y Decretos 2013-02-15 2013-12-30 2 2 Papel Baja Sin Codigo Apoyo

20 601.07.08 Informes de lnventoria 2014-02-23 2014-12-30 2 3 Papel Baja

21 601.24 Comunicaciónes Oficiales 2014-02-24 2014-12-31 2 7 Papel Baja

22 601.04.08 Plan de Capacitación 2014-02-25 2014-12-30 2 5 Papel Baja

23 Apoyo Sigep 2014-02-26 2014-12-31 2 1 Papel Baja Sin Codigo Apoyo

24 Apoyo de Temas Pensionales 2014-02-27 2014-12-30 2 1 Papel Baja Sin Codigo Apoyo

25 601.07.01 Informes de Gestión de Calidad 2014-02-28 2014-12-31 2 1 Papel Baja

26 601.03.06 Copias de Actas Comité de Educación 2014-03-01 2014-12-31 2 4 Papel Baja

27 601.04.08 Copias Plan de Capacitación 2015-03-24 2015-12-30 2 5 Papel Baja \
~



28 601.24 Copias de Comunicaciónes Oficiales 2015-03-25 2015-12-30 2 7 Papel Baja

29 Apoyo Acciónes de Mejora 2015-03-26 2015-12-30 2 3 Papel Baja Sin Codigo Apoyo

30 601.09.01 Indicadores de Gestión 2015-03-27 2015-12-30 2 2 Papel Baja
31 601.07.08 Informes de lnventoria 2015-03-28 2015-12-30 2 2 Papel Baja

32 Apoyo Derechos de Petición 2015-03-29 2015-12-30 2 2 Papel Baja Sin Codigo Apoyo

33 Apoyo Manual de Leyes Industriales 2016-04-12 2016-12-30 2 1 Papel Baja Sin Codigo Apoyo

34 601.04.08 Copias Plan de Capacitación 2016-04-13 2016-12-30 2 6 Papel Baja

35 601.03.06 Copias de Actas Comité de Educación 2016-04-14 2016-12-30 3 2 Papel Baja

36 Apoyo Derechos de Petición 2017-04-15 2017-12-30 3 2 Papel Baja Sin Codigo Apoyo

37 601.09.01 Indicadores de Gestión 2017-04-16 2017-12-30 3 2 Papel Baja

38 601.05.01 Circulares Informativas 2017-04-17 2017-12-30 3 1 Papel Baja

39 601.24 Copias de Comunicaciónes Oficiales 2017-04-18 2017-12-30 3 6 Papel Baja

40 601.07.08 Informes de lnterventoria 2017-04-19 2017-12-30 3 1 Papel Baja

41 Soportes y Copias De Contratos 2017-04-20 2017-12-30 3 2 Papel Baja Sin Codigo en la TRD

42 601.06.12 Copias de Registro de Inducción 2017-04-21 2017-12-30 3 1 Papel Baja

43 Copias de Presupuesto de Inversión 2018-03-24 2018-12-31 3 1 Papel Baja Sin codigo
2018

44 Apoyo Derechos de Petición 2018-03-25 2018-12-31 3 1 Papel Baja Sin Codigo Apoyo

45 601.09.01 Indicadores de Gestión 2018-03-26 2018-12-31 3 2 Papel Baja
46 601.06.12 Copias de Registro de Inducción 2018-03-27 2018-12-31 3 1 Papel Baja

47 600.07.04 Informes de Control 2018-03-28 2018-12-31 3 5 Papel Baja
48 601.24 Copias de Comunicaciónes Oficiales 2018-03-29 2018-12-31 3 2 Papel Baja
49 601.05.01 Circulares Informativas 2018-03-30 2018-12-31 3 1 Papel Baja

50 Soportes y Copias De Contratos 2019-05-12 2019-12-30 3 3 Papel Baja Sin Codigo en la TRD

51
Copias de Presupuesto de Inversión 2019-05-13 2019-12-30 3 1 Papel Baja Sin Codigo en la TRD

2019
52 Apoyo del Sigep 2019-05-14 2019-12-30 3 1 Papel Baja Sin Codigo Apoyo

53
Copias de Presupuesto de Inversión 2020-06-12 2020-12-30 3 1 Papel Baja Sin Codigo en la TRD

2020
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Pagina de
Fecha:

Entidad Remitente: INDUSTRIA LICORES DEL VALLE
Entidad Productora: INDUSTRIA LICORES DEL VALLE Registro de Entrada

Unidad Administrativa: SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA Año Mes Dia NºT
Oficina Productora: SEGURIDAD INDUSTRIAL Y SALUD OCUPACIONAL

Objeto DEPURACIÓN DE ARCHIVOS NºT: Numero de Transferencia

Nº de Código (Serie o Fechas Extremas (dd-mm-aaaa) Unidad de Conservacion Numero deNombre de la serie, subserie o asuntos Soporte Frecuencia de NotasOrden subserie) Folios Consulta

Inicial Final Caja Carpeta Tomo Otro
01 expediente reglamento de higene y seguridad 16/07/1998 16/07/1998 1 1 papel baja
02 601.2/11 programas 07/04/2009 13/07/2009 1 1 papel baja
03 601.2/07 informes 20/01/2008 02/12/2009 1 1 papel baja
04 expediente plan de emergencia 01/01/2009 31/12/2009 1 1 papel baja
05 601.2/11,02 programas de salud acupacional 08/07/2009 08/07/2009 1 1 papel baja
06 601.2/09/04 estadísticas de salud ocupacional 30/03/2009 27/11/2009 1 1 papel baja
07 601.2-07.08 informes de inteventoria 23/12/2009 31/12/2010 1 1 papel baja
08 expediente comunicaciones oficiales 10/01/2010 16/11/2010 1 1 papel baja
09 601-2.11.02 programa de seguridad industrial 27/09/2010 12/10/2010 1 1 papel baja
10 expediente comunicaciones oficiales 07/02/2011 21/12/2011 1 1 papel baja
11 601.2/11.02 programa de salud acupacional 18/03/2011 18/03/2011 1 1 papel baja
12 601.2/09.04 estadísticas de salud ocupacional 30/03/2011 01/03/2011 1 1 papel baja
13 608/.11.09 programas de seguridad industrial 09/05/2011 08/07/2011 1 1 papel baja
14 601.2/07.16 estadísticas de salud ocupacional 06/03/2012 06/12/2012 1 1 papel baja
15 608/.11.09 programas de seguridad industrial 30/04/2012 26/09/2012 1 1 papel baja
16 601.2/11.02 programa de salud acupacional 11/08/2012 29/12/2020 1 1 papel baja
17 604.2-11.09 programa de seguridad industrial 16/12/2013 31/12/2013 1 1 papel baja
18 601.12-09.04 estadísticas de salud ocupacional 09/07/2013 09/07/2013 1 1 papel baja
19 601.2-11.02 programa de seguridad industrial 09/07/2013 09/07/2013 1 1 papel baja
20 601.2-07.16 informes 22/01/2014 31/12/2014 1 1 papel baja
21 601-2.11.09 programa de seguridad industrial 01/08/2013 31/12/2015 1 1 papel baja

OJ,\-\~\\_e\.a.~~~,°'f.
NOMBRE OE LA PERSONA QUE REALoeA EL INVENTAR3 FIRMA RECIBIDO ARCHIVO1,~~
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Entidad Remitente:
Entidad Produ INDSUTRIA DE LICORES DEL VALLE Registro de Entrada
Unidad Administrativa: Año Mes Dia NºT

Oficina Produc SUBGERENCIA COMERCIAL y MERCADEO
Objeto ELIMINACION DE DOCUMENTOS NºT: Numero de Transferencia

Fechas Extremas (aaaa- Unidad de ConservacionNº de Numero de Frecuencia
Codigo Nombre de la serie, subserie o asuntos mm-dd) Soporte Notas

Orden Inicial Final Caja Carpeta Tomo Otro Folios de Consulta

1 400.07.01 INFORME DE GESTION CLAUDIA ERNESTINA CARDONA ENE 8 2013 JUL 15 2013 1 1 FISICO BAJA

2 400.07.04 INFORMES (INFORMES ORGANISMOS DE CONTROL) FEB 2013 JUN 2013 1 1 FISICO BAJA

3 400.07.04 INFORMES (INFORMES ORGANISMOS DE CONTROL) ENE 2014 SEP 2014 1 1 FISICO BAJA

4 400.07.04 INFORMES (INFORMES ORGANISMOS DE CONTROL) ENE 2016 DIC 2016 1 1 FISICO BAJA

5 400.07.06 INFORMES (INFORMES ORGANISMOS DE CONTROL) JUN 2016 ENE 2017 1 1 FISICO BAJA
6 ENTREGA PUESTO OLGA ESCOBAR AGO 2012 2012 1 1 FISICO BAJA DCTOAPOYO

7 SOPORTE ENTREGA PUESTO OLGA ESCOBAR 1 JUN 2012 2012 1 1/3 FISICO BAJA DCTOAPOYO

8 SOPORTE ENTREGA PUESTO OLGA ESCOBAR 2 JUN 2012 2012 1 2/3 FISICO BAJA DCTOAPOYO

9 SOPORTE ENTREGA PUESTO OLGA ESCOBAR 3 JUN 2012 2012 1 3/3 FISICO BAJA DCTOAPOYO

10 TORNAGUIAS SOLICITUD ENE 2015 DIC 2015 2 1/15 FISICO BAJA OCTOAPOYO

11 TORNAGUIAS SOLICITUD ENE 2016 DIC 2016 2 2/15 FISICO BAJA OCTOAPOYO

12 TORNAGUIAS SOLICITUD ENE 2017 JUL 2017 2 3/15 FISICO BAJA DCTOAPOYO

13 TORNAGUIAS SOLICITUD AGO 2017 DIC 2017 2 4/15 FISICO BAJA OCTOAPOYO

14 TORNAGUIAS SOLICITUD FEB 2017 2017 2 5/15 FISICO BAJA DCTOAPOYO

15 TORNAGUIAS SOLICITUD MAR 2018 2018 2 6/15 FISICO BAJA OCTOAPOYO

16 TORNAGUIAS SOLICITUD ABR 2018 2018 2 7/15 FISICO BAJA OCTOAPOYO

17 TORNAGUIAS SOLICITUD MAY 2018 2018 2 8/15 FISICO BAJA DCTOAPOYO

18 TORNAGUIAS SOLICITUD JUN 2018 2018 2 9/15 FISICO BAJA OCTOAPOYO

19 TORNAGUIAS SOLICITUD JUL 2018 2018 2 10/15 FISICO BAJA OCTO,'POYO

20 TORNAGUIAS SOLICITUD AGO 2018 2018 2 11/15 FISICO BAJA OCTOAPOYO

21 TORNAGUIAS SOLICITUD SEP 2018 2018 2 12/15 FISICO BAJA OCTOAPOYO

22 TORNAGUIAS SOLICITUD OCT 2018 2018 2 13/15 FISICO BAJA OCTOAPOYO

23 TORNAGUIAS SOLICITUD NOV 2018 2018 2 14/15
/ 1 1 // FISICO BAJA OCTOAPOYO

24 TORNAGUIAS SOLICITUD DIC 2018 2018 2 15/15 ,,, 1/ ! "l. FISICO BAJA DCTOAPOYO

~J~GL~u1 lA_lerv e- {\ r dL~/i;
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Entidad Remitente:
Entidad Productora: INDSUTRIA DE LICORES DEL VALLE Registro de Entrada
Unidad Administrativa: Año Mes Día NºT

Oficina Productora: SUBGERENCIA COMERCIAL y MERCADEO
Objeto ELIMINACION DE DOCUMENTOS NºT: Numero de Transferencia

Fechas Extremas (aaaa- Unidad de Conservacion
N° de Codigo Nombre de la serie, subserie o asuntos mm-dd)

Numero de
Soporte

Frecuencia Notas
Orden Inicial Final Caja Carpeta Tomo Otro Folios de Consulta

25 400.24 COMUNICACIONES OFICIALES ENE 03 2013 MAY 27 2013 3 1/3 001-224 FISICO BAJA

26 400.24 COMUNICACIONES OFICIALES MAY 28 2013 AGO 30 2013 3 2/3 225-436 FISICO BAJA

27 400.24 COMUNICACIONES OFICIALES SEP 2 2013 DIC 31 2013 3 3/3 437-654 FISICO BAJA

28 400.24 COMUNICACIONES OFICIALES ENE 10 2014 JUL 17 2014 3 1/3 001-208 FISICO BAJA

29 400.24 COMUNICACIONES OFICIALES JUL 29 2014 SEP 5 2014 3 2/3 209-408 FISICO BAJA

30 400.24 COMUNICACIONES OFICIALES OCT 2 2014 DIC 31 2014 3 3/3 409-591 FISICO BAJA

31 400.24 COMUNICACIONES OFICIALES ENE 8 2016 JUN 21 2016 3 1/2 ,0~1-226 FISICO BAJA

32 400.24 ---··· -.. COMUNICACIONES OFICIALES JUN 28 2016 DIC 28 2016 3 2/2 / 2~7-42§ /F1$ÍCO BAJA

{f['~V~ lJ f ~(eru~
.::·--¡--.¡._ ' / \,
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Fecha:
Entidad Remitente: INDUSTRIA LICORES DEL VALLE

Entidad Productora: INDUSTRIA LICURES DEL VALLE Registro de Entrada

Unidad Administrativa: SUBGERENCIA TÉCNICA Y DE PRODUCCIÓN Año Mes Dia NºT

Oficina Productora: SUBGERENCIA PRODUCCIÓN

Objeto DEPURACIÓN DE ALIMENTOS N°T: Núimero de Transferencia

Fechas Extrema Unidad de ConservaciónNº de Código (Serie o (dd-mm-aaaa) Número de Frecuencia de
Nombre de la serie, subserie o asuntos Soporte Notas

Orden subserie) Folios Consulta
Inicial Final Caja Carpeta Tomo Otro

1 5007.07.08 INFORME DE INTERVENTORIA 27/01/2010 30/12/2010 1 3 562 PAPEL BAJA

2 5007.07.08 INFORME DE INTERVENTORIA 13/01/2011 22/09/2011 1 1 144 PAPEL BAJA

3 500.05.01 CIRCULAR INFORMATIVA 27/04/2012 10/05/2012 1 1 2 PAPEL BAJA

4 COMUNICACIONES OFICIALES 03/02/2012 24/04/2012 1 221 PAPEL BAJA sin código en laTRD

5 500.07.07 INFORMES DE INDICADORES DE GESTIÓN 25/07/2012 25/07/2012 1 1 4 PAPEL BAJA

6 5007.07.08 INFORME DE INTERVENTORIA 01/01/2012 31/12/2012 2 8 563 PAPEL BAJA

7 500.07.01 INFORME DE GESTIÓN 01/01/2012 31/12/2012 1 1 185 PAPEL BAJA

8 500.04.02 PLAN DE MEJORAMIENTO 27/01/2012 07/09/2012 1 1 56 PAPEL BAJA

9 500.05.01 CIRCULAR INFORMATIVA 03/01/2013 25/10/2013 1 1 20 PAPEL BAJA

10 500.24 COMUNICACIONES OFICIALES 03/01/2013 31/12/2013 1 1 247 PAPEL BAJA

11 500.07.07 INFORMES DE INDICADORES DE GESTIÓN 01/02/2013 01/12/2013 1 1 45 PAPEL BAJA

12 5007.07.08 INFORME DE INTERVENTORIA 14/01/2013 30/12/2013 1 2 336 PAPEL BAJA

13 500.07.01 INFORME DE GESTIÓN 07/01/2013 18/12/2013 1 1 183 PAPEL BAJA

14 500.04.02 PLAN DE MEJORAMIENTO 03/01/2013 04/06/2013 1 1 17 PAPEL BAJA

15 5.000.501 CIRCULAR INFORMATIVA 25/02/2014 20/11/2014 3 1 17 PAPEL BAJA

16 500.24 COMUNICACIONES OFICIALES 07/01/2014 30/12/2014 3 3 382 PAPEL BAJA

17 500.07.07 INFORMES DE INDICADORES DE GESTIÓN 01/01/2014 31/12/2014 3 1 9 PAPEL BAJA

18 5007.07.08 INFORME DE INTERVENTORIA 16/02/2014 26/12/2014 3 1 44 PAPEL BAJA

19 500.07.01 INFORME DE GESTIÓN 07/01/2014 02/12/2014 3 1 59 PAPEL BAJA

20 500.04.02 PLAN DE MEJORAMIENTO 01/02/2014 01/02/2014 3 1 15 PAPEL BAJA

21 5007.07.08 INFORME DE INTERVENTORIA 13/02/2015 15/12/2015 3 5 254 PAPEL BAJA

22 5007.07.08 INFORME DE INTERVENTORIA 12/07/2016 30/12/2016 3 3 49 PAPEL BAJA

>---.e# J~-~
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NOMBRE DE LA PERSONA QUE REALIZA EL ~ 7 _.,,

INVENTARIO
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