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200 | 02 M |acTAS 2 8 X
Documento que plasma las decisicnes tomadas en cumplimiento de la
Actas de comité de coordinacién del Sistema de ejecucion de las funciones del drea. El tiempo de retencién inicia con la
200 02 (08 | 3 Control Interno X ultima fecha del acta que ingrese del afic fiscal. Esta Subserie se
conserva en medio fisico después de cumplir su tiempo de retencién de
* llistado de Asistencia X dos (2) anos en el archivo de gestion y ocho (8)afios en el archivo
T 1 e B — 11 —|central, por hacer parte de la resefia histérica y cultural de la empresa.
| || " jAnexce X | N . |art 13 Ley 87 de 1993.
* |Comunicacién oficial X
200 | & W [INFORMES 4 d i Documentos que scportan el buen ejercicio, participacion y control de las|
actividades de la Empresa en forma consolidada para presentar ante los
200 | 27 | o1 | [ llnformes a Entes de Control X Entres de Control en cumplimiento de las funciones del area. El tiempo
de retencion inicia con la ultima fecha del Informe gue ingrese del afio
= |solicitud del requerimiento X fiscal. Cumplido su tiempo de retencion de dos (2) afios en el archivo de
gestion y ocho (8) en el archivo central, se elimina, ya que los originales
i B R | I B se conservan en la Gerencia General, Subserie “Informes Entes de
* linforme del requerimiento X Control". La eliminacién se realizara de acuerdo zl "Instructivo para
| - . B .| | || |[eliminacion de documentos y depuracion de archivos SGIN-002",
adoptado por la empresa. Ley 734 de 2002, Const. Politica Art:119 vy,
* |Comunicaciéon oficial X 278 1991, segln Decreto 1080, Art.2.8.2.2.5.
200 | 27 | |INFORMES 2 8 X
Documento que refleja el comportamiento y desempenio de los procesos
200 | 27 | 15 | O |informes de gestién de indicadores X del area, para tomar acciones correctivas o preventivas segun el caso.
El tiempo de retencidn se aplica a partir de la Glitima fecha del informe
«  |Eestadisticas X que ingrese del afo fiscal. Cumplido el tiempo de retencién de dos (2)
| o el e 1 1 1 |1 I |afics en el archivo de gestion y ocho (8) afios en el archivo central, se
+ |Fichas Técnicas X elimina por perder su valor administrativo. Este Informe se conserva en
[Fo— LA la Subgerencia de Planeacion y Sistemas de Gestion, Subserie "Informe
. ) i o T T " "|de seguimiento al Modelo Integrado de Planeacién y Gestién-MIPG. La
Comportarniento del indicador X eliminacion se realizard de acuerdo al "Instructivo para eliminacion de
i Y i T I R |7 T | |documentos y depuracién de archivos SGIN-002", adoptado por la
* JAcciones correctivas X Jempresa, Acuerdo 004 de 2019, del AGN. Decreto 1499 de 2017.
200 | 27 M |INFORMES 2 8 X Informe cuyo objetivo es disponer de informacion sobre el nivel de
evolucidn en que se encuentra MIPG en la empresa. Subserie con valor|
200 | 27 | 21 | o [Informes de Seguimiento al Modelo Integrado de X secundario. El tiempo de retencién comienza a partir de la dltima fecha)
Planeacién y Control-MIPG del informe que ingrese del afio fiscal. Cumplido su tiempo de retencién
de dos (2) afios en archivo de gestién y de ocho (8) afios en archivo
central, se elimina por perder su valor administrativo. Este Informe se
conserva en la Subgerencia de Planeacion y Sistemas de Gestion,
. L Subserie "Informe de seguimiento al Modelo Integrado de Planeacidn y
+ [informes trlfnestr al de seguimiento al Modelo Integrado X Gestion-MIPG. La eliminacion se realizara de acuerdo al "Instructivo)
de Planeacion y Control-MIPG para eliminacion de documentos y depuracion de archivos SGIN-002",
adoptado por la empresa, Acuerdo 004 de 2019, del AGN. Decreto
1499 de 2017.
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200 | 27 B |iINFORMES 2 8 X X
Documento o instrumento que sirve para fundamentar las decisiones
s 39 | 58 | 2 Informes ejecutivos anuales de evaluacién del % relacionadas con el control y optimizacion de los recursos publicos de la
Sistema de Control Interno Contable empresa. Serie Documental de valor secundario, hace parte de la
resefia histdrica de la empresa, El tiempo de retencion inicia desde la
. |informe ejecutivo anual de evaluacion del Sistema de ] ki fec_h'a i informfz que ingre;e del a0 ﬁ'scal‘ EUFTIRRCE U Eiempo
Caiitrol ntatns Contabla X l de rgtencmn dos (2) afios en archlyo de gesthn_ y de oc_hc_J(S) afos en
i archivo central, se conserva en medio fisico y digital. La digitalizacion se
I ) . - _ _ i i O ) | realizara de acuerdo al numeral 5.6 del procedimiento de las Tablas de
i | « [Certificado de presentacién del informe ejecutivo anual - | , |Retencion Documental-TRD, adoptado por la empresa. Decreto 2539
‘ ‘ de evaluacion del Sistema de Control Interno Contable. de 2000, modifica parcialmente el Decreto 2145 de 1999, Ley 87 de
T l = - R e 2017. Resolucién 357 de 2008, Contaduria Gral. de la Nacion.
* |Comunicacion oficial X
i e ™ |INFORMES 2 8 X ] Informe donde se evallia la efectividad del Sistema de Control Interno de
soi| mr | @ | i Informes evaluacién independiente del Sistema de « Irnanera_ inerendiente, objetiva y oportuna a través del seguimie_nto de
Control Interio as auditorias, que permiten generar alertas tempranas que contribuyen
al mejoramiento continuo de la gestién institucional de acuerdo al Plan
| _— . ) | \ anual de auditorias. Serie Documental de valor secundario, que hace|
] + |nformes evaluacion independiente del sistema def | parte de la resefia historica y cultural de la empresa. El tiempo de
| Control Interno I ) - retencion inicia a partir de la ultima fecha del informe que ingrese del
= J - —t- — [ afio fiscal. Cumplido el tiempo de retencion de dos (2) afios en archivo
. L o ] de gestion y ocho(8) afios en archivo central, se conserva total. Ley
*  |Registro publicacién en pagina Web X | [ 1474 de 2011, Decreto 2106 de 2019 Articulo 156.
| —
|
200 ( 36 B |PLANES I 2 8 | X ! Documento que permite identificar, analizar y responder a los factores|
i de riesgo que afectan el proceso en cumplimiento de los objetivos. Elr
200 | 36 | 09 | C3J |Planes de Gestién del riesgos X I l tiempo de retencién inicia a partir de la Ultima fecha del informe que
ingrese del afio fiscal. Cumplido el tiempo de retencion de dos (2) afios
*  |Plan de gestion del riesgo X l en archivo de gestion y ocho(8) afios en archivo central, se elimina por
PR [ s : - - I i- {perder su valor administrativo. Los originales reposan en la Subgerencia
* |Mapa de Riesgos por Area X de Planeacion y Sistemas de Gestion, en la Subserie "Planes de
- — s S e S S s —|Gestién del Riesgo". La eliminacion se realizara de acuerdo al
* |Seguimiento Riesgos anticorrupcion X "Instructivo para eliminacion de documentos y depuracion de archivos-
15 — S m SEma e 1SGIN-002", adoptado por la empresa. Decreto 1499 de 2017. NTC ISO
*  |Seguimiento a riesgos por Area X T 9001:2015.
200 | 36 BN |PLANES 2 8 T X Documento que recopila las acciones de mejora que dan respuesta a los
” " I hallazgos derivados de las auditorias realizadas a los procesos del area. El
200 | 36 | 12 | [ |Planes de Mejoramiento Institucional X tiempg de retencion inicia desde la Gltima fecha del plan que ingrese del
*  linforme de auditorias X afio ﬁsml. Cumplido_ el tiempo d_e retencion de d_cs_ (2) afios en archivo de
— = o, S T || Jgestién y ocho (8) afios en archivo central, se eliminan por perder su valor]
* |Planes de accion b | administrativo, los originales reposan en la Secretaria General y Juridica,
TR RSN Tt R — 1 - —-\—-—en la Subserie Planes de Mejoramiento Insfitucional. La eliminacion se
* Jinformes de seguimiento X realiza de acuerdo al "Instructivo para eliminacion de documentos vy
P s -_— L ——]depuracion de archivos SGIN-002" adoptado por la empresa, el -acuerdo
*  |Cumplimiento de metas X ' 004 de 2019, del AGN. Decreto 1499 DE 2017, Capitulo 3.
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0 | 43 B |PROGRAMAS 2 8 X
200 a3 | o1 | O3 IF'rtograrnas. de auditorias del Sistema de Control X
ety Documento o herramienta metodolégica préactica que sirve de referencia
* |Plan de Auditoria L e N a los auditores internos en temas de lineamientos, planificacion,
* |Cronogramas de auditorias internas X ejecucion e informes de calidad en los procesos de las areas de la
+ |EiGaudion del crenarama de atditohias Thieas X empresa. El tiempo de retencidn se aplica desde la ultima fecha del
! cl - - documento que ingrese del afio fiscal. Se conserva dos (2) afios en
| * |Hallazgos X - archivo de gestién y ocho(8) en archivo central, cumplido tiempo de
* |Solicitud de acciones correctivas ¥ retencion, se traslada al archivo histérico por hacer parte de la resefia
¥ [Rogislic da acciones demeiora X histérica y cultural de la empresa. Guia de auditorias para entidades|
s 3 — ‘J - - - plblicas pag.. 24- 25 de la Funcién Publica, Ley 87 de 1993.Decreto
Seguimiento planes de mejoramiento X B - 1083 de 2015. Concepto 87231 de 2019, de la Funcion Publica.
* lInforme final de auditorias X
*  JComunicacion oficial X
* |Publicacion en Pagina Web X
200 | 49 B |REPORTE DE AVANCE A LA GESTION-FURAG X 2 8 X
= Instrumento que permite monitorear y evaluar anualmente la gestion y
desempefio de la empresa. El tiempo de retencion aplica desde la Ultima)
fecha del reporte del afo fiscal. Cumplido su tiempo de retencion de dos|
» e (2) afios en archivo de gestion y ocho (8) afios en archivo central, se
AR s e e R X " elimina en razon a que los reporte se conservan en el software de la
i - . pagina de la Gestion Publica. La eliminacién se realizara de acuerdo al
“Instructivo para eliminacién de documentos y depuracion de archivos
* |Certificado de reporte de avance a la Gestion- FURAG X SGIN-002", adoptado per la empresa. Decreto 1499 de 2017.
. /]
CONVENCIONES
CD: Cadigo de la Dependencia CT: Conservacidn Total
U
S: Cddigo de Serie documental E: Eliminacion
SB: Codigo Subserie documental MT: Medio Técnico

Bl Serie documental S:  Seleccion

O subserie documental Fis: Fisico

*  Tipo documental Ele: Electrénico
APROBADO: Comité Institucional de Gestion y ACTA 001 CIUDAD Y FECHA: Palmira,
Desempenio Nro. 26 de enero de 2021




