INDUSTRIA DE LICORES
DEL VALLE

INDUSTRIA DE LICORES DEL VALLE
SECRETARIA GENERAL Y JURIDICA -GESTION DOCUMENTAL

CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL-CCD

792°\ VERSION DE LA TRD: 03
COMITE INSTITUCIONAL DE GESTION Y DESEMPENO No0.100.02.19-020
100  |GERENCIA GENERAL L 02 ACTAS 02 Actas de la Junta Directiva ~ [100.02.02 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
ACTOS o
100 GERENCIA GENERAL - 03 ADMINISTRATIVOS 01 Acuerdos de la Junta Directiva | 100.03.01 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
ACTOS .
100  |GERENCIA GENERAL o 03 ACMINISTRATIVOS 02 Resoluciones 100.03.02 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
100  |GERENCIA GENERAL o 07 CIRCULARES 01 Circulares Dispositivas 100.07.01 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
100  |GERENCIA GENERAL o 07 CIRCULARES 02 Circulares Informativas 100.07.02 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
100  |GERENCIA GENERAL o 13 CONTRATOS 01 g:{::g;i:se Allanzas 100.13.01 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
100  |GERENCIA GENERAL o 13 CONTRATOS 02 Contratos de Comodato 100.13.02 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
100 GERENCIA GENERAL o 13 CONTRATOS 03 Contratos de Consultoria 100.13.03 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
100  |GERENCIA GENERAL o 13 CONTRATOS 04 Contratos de Distribucion ~ |100.13.04 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
100  |GERENCIA GENERAL o 13 CONTRATOS 05 Contratos de Obra 100.13.05 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
100  |GERENCIA GENERAL o 13 CONTRATOS 06 g;;f:;‘;s de Prestacionde |44 13 06 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD




100  |GERENCIA GENERAL - o 13 CONTRATOS 07 Contratos de Publicidad 100.13.07 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
100  |GERENCIA GENERAL - o 13 CONTRATOS 08 Contratos de Seguros 100.13.08 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
100  |GERENCIA GENERAL . L 13 CONTRATOS 09 gg”mt;i:’: de Suministros y/o |5 13 0 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
100  |GERENCIA GENERAL - o 14 CONVENIOS 01 Convenios Interadministrativos|100.14.01 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
100  |GERENCIA GENERAL - o 2 INFORMES 01 Informes a Entes de Control ~ [100.24.01 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
100  |GERENCIA GENERAL . o 24 INFORMES 10 ::fs‘;;’:gz:; Gestion 100.24.10 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
100 GERENCIA GENERAL - - 33 PLANES 06 Planes de Comunicaciones ~ |100.33.06 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
Registros de autorizacion y
100 |GERENCIA GENERAL . o 40 REGISTROS 01 entrega de Productos para 1, 4 ¢ ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
degustacion, promocion o
regalia convencional
HISTORIALES DE
100  |GERENCIA GENERAL 101 LABORATORIO 20 MAQUINARIA Y 00 _ 101.20.00 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
EQUIPOS
100  |GERENCIA GENERAL 101 LABORATORIO 2 INFORMES 02 'L”;‘;g:‘;z:: LS 101.24.02 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
100 |GERENCIA GENERAL 101 LABORATORIO 2 INFORMES 03 B S 101.24.03 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
Microbiol6gico de Productos
100  |GERENCIA GENERAL 101 LABORATORIO 2 IECHERICEE 01 IEUTENEE CEElEd | san ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
CONTROL Andlisis de agua
100  |GERENCIA GENERAL 101 LABORATORIO 33 PLANES 05 AEIESED EElERIe 101.33.05 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
Alcoholes Licores y Agua
100  |GERENCIA GENERAL 101 LABORATORIO 40 REGISTROS 05 Registros de Revisionde 14 4 5 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
Calidad de Alcoholes
100  |GERENCIA GENERAL 101 LABORATORIO 40 REGISTROS 06 FEJSEREREERICD o naem ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD

Calidad de Materias Primas




Registros Diarios de Anélisis

100 GERENCIA GENERAL _ I 101 LABORATORIO 40 REGISTROS 10 del Control de Calidad de 101.40.10 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
Productos
SECRETARIA GENERAL ACCIONES ) -
100 GERENCIA GENERAL 110 Y JURIDICA _ _ 01 CONSTITUCIONALES 01 Acciones de Cumplimiento ~ |110.01.01 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
SECRETARIA GENERAL ACCIONES )
100 GERENCIA GENERAL 110 Y JURIDICA o - 01 CONSTITUCIONALES 02 Acciones de Grupo 110.01.02 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
SECRETARIA GENERAL ACCIONES )
100 GERENCIA GENERAL 110 Y JURIDICA o - 01 CONSTITUCIONALES 03 Acciones de Tutela 110.01.03 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
SECRETARIA GENERAL ACCIONES ,
100 GERENCIA GENERAL 110 Y JURIDICA _ - 01 CONSTITUCIONALES 04 Acciones Populares 110.01.04 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
100  |GERENCIA GENERAL 110 SECRETARIA GENERAL _ - 02 ACTAS 01 Actas de Eliminacion 110.02.01 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
Y JURIDICA Documental
100 GERENCIA GENERAL 110 \S(Eﬁigéim GENERAL _ o 02 ACTAS 03 Actas de Negociacion Sindical {110.02.03 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
Actas del Comité de
100  |GERENCIA GENERAL 110 \S(EJE;E[;@F:\'A GENERAL _ . 2 |AcTAs 04 Adjudicacion Fondo de 110.0204  |ACUERDO 100.03.01.013-2021 JD
Vivienda
Actas del Comité de
100 GERENCIA GENERAL 110 \S(EBRR:EJ'@F:A GENERAL . o 02 ACTAS 06 Conciliacion y Defensa 110.02.06 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
Juridica
100  |GERENCIA GENERAL 110 SR A GENERAL _ o 07 |CRCULARES 02 Circulares Informativas 110.07.02 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
100 GERENCIA GENERAL 110 \S(EERR:EE;@TA GENERAL _ o 10 CONCEPTOS 01 Conceptos Juridicos 110.10.01 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
CONSECUTIVOS DE Consecutivos de
100 GERENCIA GENERAL 110 SECRETAR'A GENERAL o - 12 COMUNICACIONES 01 Comunicaciones Oficiales 110.12.01 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
Y JURIDICA .
OFICIALES Enviadas
CONSECUTIVOS DE Consecutivos de
100 GERENCIA GENERAL 110 SECRETARlA GENERAL o . 12 COMUNICACIONES 02 Comunicaciones Oficiales 110.12.02 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
Y JURIDICA .
OFICIALES Recibidas
SECRETARIA GENERAL DERECHOS DE
100 GERENCIA GENERAL 110 Y JURIDICA o - 16 PETICION 00 _ 110.16.00 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD




SECRETARIA GENERAL

100 GERENCIA GENERAL 110 Y JURIDICA 24 INFORMES 01 Informes a Entes de Control  [110.24.01 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
100 |GERENCIA GENERAL 110 SECRETARIA GENERAL 2 INFORMES 18 Informes de Solicitudes de 1,1 4 18 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
Y JURIDICA Acceso a Informacion

Bancos Terminolégicos de
SECRETARIA GENERAL INSTRUMENTOS ) )
100 GERENCIA GENERAL 110 v JURIDICA 25 ARCHIVISTICOS 01 series y subseries 110.25.01 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
documentales
SECRETARIA GENERAL INSTRUMENTOS Cuadros de clasificacion
100 GERENCIA GENERAL 110 Y JURIDICA 25 ARCHIVISTICOS 02 documental-CCD 110.25.02 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
SECRETARIA GENERAL INSTRUMENTOS Inventarios Documentales de
100 GERENCIA GENERAL 110 Y JURIDICA 25 ARCHIVISTICOS 03 Archivo Central 110.25.03 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
SECRETARIA GENERAL INSTRUMENTOS Planes Institucionales de
100 GERENCIA GENERAL 110 Y JURIDICA 25 ARCHIVISTICOS 04 Archivo-PINAR 110.25.04 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
SECRETARIA GENERAL INSTRUMENTOS Programas de Gestion
100 GERENCIA GENERAL 110 Y JURIDICA 25 ARCHIVISTICOS 05 Documental-PGD 110.25.05 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
SECRETARIA GENERAL INSTRUMENTOS
100 GERENCIA GENERAL 110 Y JURIDICA 25 ARCHIVISTICOS 06 Tablas de Control de Acceso [110.25.06 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
SECRETARIA GENERAL INSTRUMENTOS Tablas de Retencién
100 GERENCIA GENERAL 110 Y JURIDICA 25 ARCHIVISTICOS 07 Documental-TRD 110.25.07 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
SECRETARIA GENERAL INSTRUMENTOS Tablas de Valoracién
100 GERENCIA GENERAL 110 Y JURIDICA 25 ARCHIVISTICOS 08 Documental-TVD 110.25.08 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
SECRETARIA GENERAL INSTRUMENTOS DE Instrumentos de Control de
100 GERENCIA GENERAL 110 Y JURIDICA 26 CONTROL 02 Comunicaciones Oficiales 110.26.02 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
Instrumentos de Control de la
SECRETARIA GENERAL INSTRUMENTOS DE Consulta y Préstamo de
100 GERENCIA GENERAL 110 Y JURIDICA 26 CONTROL 03 Documentos del Archivo 110.26.03 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
Central
100  |GERENCIA GENERAL 110 SECRETARIA GENERAL 30 MANUALES 01 Manuales de Contratacion |, 4 ¢ ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
Y JURIDICA Estatal
100  |GERENCIA GENERAL 110 SECRETARIA GENERAL 33 PLANES 07 Planes de Conservacion 110.33.07 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD

Y JURIDICA

Documental




100  |GERENCIA GENERAL 110 SECRETARIA GENERAL 33 PLANES 13 Planes de Preservacion Digital| 55 45 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
Y JURIDICA aLargo Plazo
PLANES DE .
100  |GERENCIA GENERAL 110 iiﬁif&éim GENERAL 34 TRASFERENCIAS 01 E':gf;gﬁt;;i”;‘:n:?rf;s 110.34.01 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
DOCUMENTALES
PLANES DE .
100  |GERENCIA GENERAL 110 SECRETARIA GENERAL 34 TRASFERENCIAS 02 Planes de Transferencias 1,/ 4/ ) ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
Y JURIDICA Documentales Secundarias
DOCUMENTALES
FRUCUESUS
SECRETARIA GENERAL CONTRATUALES
100  |GERENCIA GENERAL 110 ¥ JURIDICA 35 DECLARADOS 00 _ 110.35.00 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
NnceicpTNe
SECRETARIA GENERAL PROCESOS DE COBRO
100  |GERENCIA GENERAL 110 ¥ JURDICA 36 COACTIVG 00 _ 110.36.00 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
100  |GERENCIA GENERAL 110 \S(EJBF;iE;éF;{\lA GENERAL 37 PROCESOS JURIDICOS 01 Procesos Civiles 110.37.01 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
100  |GERENCIA GENERAL 110 SECRETARIA GENERAL 37 PROCESOS JURIDICOS 02 Procesos Contenciosos 110.37.02 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
Y JURIDICA Administrativos
100 GERENCIA GENERAL 110 \S(EBRR:EJ'@F:A GENERAL 37 PROCESOS JURIDICOS 03 Procesos Disciplinarios 110.37.03 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
100  |GERENCIA GENERAL 110 \S(EJE;E[;@F:\'A GENERAL 3 |PROCESOS JURIDICOS 04 Procesos Laborales 110.37.04 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
100  |GERENCIA GENERAL 110 \S(EJBF;iEDTéi'A GENERAL 37 PROCESOS JURIDICOS 05 Procesos Penales 110.37.05 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
100  |GERENCIA GENERAL 110 \S(EJE;E[;‘(\:T\'A GENERAL 38 |PROGRAMAS 12 Programas Fondo de Vivienda | 110.38.12 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
Registros de Seguimiento a
100 GERENCIA GENERAL 110 SECRETARIA GENERAL 40 REGISTROS 08 propiedad industrial- Tramites {110.40.08 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
Y JURIDICA
INVIMA
100  |GERENCIA GENERAL 120 SUBGERENCIA 2 |AcTAs 05 Actas del Comité de. G 120.02.05 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
ADMINISTRATIVA Ctas ael Lomite ae Lompras U2 .00.01. _
SUBGERENCIA Actas del Comité de
100 |GERENCIA GENERAL 120 ADMINISTRATIVA 02 ACTAS 07 o 120.02.07 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
SUBGERENCIA Actas del Comité Paritario de
100 |GERENCIA GENERAL 120 02 ACTAS 14 Seguridad y Salud en el 120.02.14 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
ADMINISTRATIVA '
trabajo-COPASST
SUBGERENCIA . .
100 |GERENCIA GENERAL 120 07 CIRCULARES 02 Circulares Informativas 120.07.02 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD

ADMINISTRATIVA




SUBGERENCIA COMPROBANTES DE Comprobantes de Baja de

100 GERENCIA GENERAL 120 ADMINISTRATIVA 09 ALMACEN 01 s AT 120.09.01 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
SUBGERENCIA COMPROBANTES DE Comprobantes de Egreso de

100 GERENCIA GENERAL 120 ADMINISTRATIVA 09 ALMACEN 02 Bienes de Almacén 120.09.02 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
SUBGERENCIA COMPROBANTES DE Comprobantes de Ingreso de

100 GERENCIA GENERAL 120 ADMINISTRATIVA 09 ALMACEN 03 s AT 120.09.03 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
SUBGERENCIA HISTORIALES DE

100 GERENCIA GENERAL 120 ADMINISTRATIVA 18 BIENES INVUEBLES 00 _ 120.18.00 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
SUBGERENCIA HISTORIALES DE

100 GERENCIA GENERAL 120 ADMINISTRATIVA 19 EQUIPOS DE COMPUTO 00 _ 120.19.00 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
SUBGERENCIA HISTORIALES DE

100 GERENCIA GENERAL 120 ADMINISTRATIVA 21 VEHICULOS 00 _ 120.21.00 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD

100  |GERENCIA GENERAL 120 SUBGERENCIA 22 HISTORIAS CLINICAS 01 Historias Clinicas de consulas |1, 5, o4 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
ADMINISTRATIVA generales
SUBGERENCIA . Historias Clinicas

100 GERENCIA GENERAL 120 ADMINISTRATIVA 22 HISTORIAS CLINICAS 02 o 120.22.02 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD

100  |GERENCIA GENERAL 120 SUBGERENCIA 23 |HISTORIAS LABORALES 00 120.03.00 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
ADMINISTRATIVA - T D -
SUBGERENCIA Informes de Liquidacion de

100 GERENCIA GENERAL 120 ADMINISTRATIVA 24 INFORMES 1" Cuotas Partes Pensinales 120.24.11 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
SUBGERENCIA Informes de Seguridad y

100 GERENCIA GENERAL 120 ADMINISTRATIVA 24 INFORMES 17 Salud en el Trabajo 120.24.17 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
SUBGERENCIA Informes Trimestrales del

100 GERENCIA GENERAL 120 24 INFORMES 21 Comité de Convivencia 120.24.21 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
ADMINISTRATIVA Laboral
SUBGERENCIA Inventarios de Bienes

100 GERENCIA GENERAL 120 ADMINISTRATIVA 27 INVENTARIOS 01 Inmuebles 120.27.01 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD

100  |GERENCIA GENERAL 120 SUBGERENCIA 27 |INVENTARIOS 02 Inventarios de Bienes Muebles|120.27.02 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
ADMINISTRATIVA nventarios de Bienes Muebles [120.27. .03.01. i

100 GERENCIA GENERAL 120 SLUEEEE 27 INVENTARIOS 03 | tarios de Bod 120.27.03 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
ADMINISTRATIVA nventarios de Bodegas 27. 103.01.013-2021_

100  |GERENCIA GENERAL 120 SUBGERENCIA 27 |INVENTARIOS 04 Inventarios de Hard 120.27.04 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
ADMINISTRATIVA nventarios ae naraware AR AVARVN N s
SUBGERENCIA Inventarios de Medios

100 GERENCIA GENERAL 120 ADMINISTRATIVA 27 INVENTARIOS 05 Magnéticos 120.27.05 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD

100  |GERENCIA GENERAL 120 SUBGERENCIA 27 |INVENTARIOS 08 Inventarios de Softw 12027.08 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
ADMINISTRATIVA nventarios de Software 27. .03.01. i
SUBGERENCIA .

100 GERENCIA GENERAL 120 ADMINISTRATIVA 30 MANUALES 05 Manuales de Integridad 120.30.05 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
SUBGERENCIA Manuales Especificos de

100 GERENCIA GENERAL 120 ADMINISTRATIVA 30 MANUALES 09 Funciones y de 120.30.09 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD

Competencias Laborales




SUBGERENCIA

100 GERENCIA GENERAL 120 ADMINISTRATIVA 31 NOMINAS 00 _ 120.31.00 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
SUBGERENCIA
100 GERENCIA GENERAL 120 ADMINISTRATIVA 32 ORDENES 01 Ordenes de Compra 120.32.01 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
SUBGERENCIA .
100 GERENCIA GENERAL 120 ADMINISTRATIVA 32 ORDENES 02 Ordenes de Servicios 120.32.02 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
SUBGERENCIA Ordenes de Venta de material
100 GERENCIA GENERAL 120 ADMINISTRATIVA 32 ORDENES 06 s b 120.32.06 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
SUBGERENCIA Planes Anuales de
100 GERENCIA GENERAL 120 ADMINISTRATIVA 33 PLANES 02 - 120.33.02 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
SUBGERENCIA Planes Anuales de Incentivos
100 GERENCIA GENERAL 120 ADMINISTRATIVA 33 PLANES 03 Institucionales 120.33.03 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
SUBGERENCIA Planes de Prevencion,
100 GERENCIA GENERAL 120 33 PLANES 14 Preparacion y Respuesta ante |120.33.14 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
ADMINISTRATIVA :
Emergencias
SUBGERENCIA Planes de Seguridad y
100 GERENCIA GENERAL 120 ADMINISTRATIVA 33 PLANES 16 Privacidad de la Informacion 120.33.16 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
SUBGERENCIA Planes de Trabajo Anual del
100 GERENCIA GENERAL 120 33 PLANES 17 Sistema de Seguridad y Salud |120.33.17 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
ADMINISTRATIVA .
en el Trabajo-SG-SST
SUBGERENCIA Planes Estratégicos de
100 GERENCIA GENERAL 120 ADMINISTRATIVA 33 PLANES 20 Talento Humano 120.33.20 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
SUBGERENCIA Planes Institucionales de
100 GERENCIA GENERAL 120 ADMINISTRATIVA 33 PLANES 22 Capacitacion-PIC 120.33.22 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
100 |GERENCIA GENERAL 120 SUBGERENCIA 37 |PROCESOS JURIDICOS 03 Procesos Disciplinari 1203703 |ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
ADMINISTRATIVA rocesos Disciplinarios 37 .03.01. =
SUBGERENCIA Programas de Bienestar
100 GERENCIA GENERAL 120 ADMINISTRATIVA 38 PROGRAMAS 04 Social 120.38.04 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
SUBGERENCIA Programas de Mantenimiento
100 GERENCIA GENERAL 120 ADMINISTRATIVA 38 PROGRAMAS 05 o B B s 120.38.05 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
SUBGERENCIA Programas de Promocion y
100 GERENCIA GENERAL 120 38 PROGRAMAS 06 Prevencion del Riesgo 120.38.06 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
ADMINISTRATIVA )
Cardiovascular
SUBGERENCIA Programas de Seguridad
100 GERENCIA GENERAL 120 ADMINISTRATIVA 38 PROGRAMAS 07 Industial 120.38.07 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
SUBGERENCIA Programas de Seguridad y
100 GERENCIA GENERAL 120 ADMINISTRATIVA 38 PROGRAMAS 08 Salud en el Trabajo-SG-8ST 120.38.08 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
SUBGERENCIA Programas de Vigilancia
100 GERENCIA GENERAL 120 38 PROGRAMAS 09 Epidemioldgico 120.38.09 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
ADMINISTRATIVA
Osteomuscular
SUBGERENCIA Programas de Vigilancia
100 GERENCIA GENERAL 120 ADMINISTRATIVA 38 PROGRAMAS 10 BT e el 120.38.10 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD




Registros de autorizacion y

SUBGERENCIA entrega de Productos para

100 GERENCIA GENERAL 120 ADMINISTRATIVA 40 REGISTROS 01 degustacion, promocién o 120.40.01 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD

regalia.

SUBGERENCIA Registros de Creacion de

100 GERENCIA GENERAL 120 ADMINISTRATIVA 40 REGISTROS 03 Foitre (0 SHiT 120.40.03 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
SUBGERENCIA Registros de Entrega de

100 GERENCIA GENERAL 120 ADMINISTRATIVA 40 REGISTROS 04 Sellos de Seguridad 120.40.04 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
SUBGERENCIA REGLAMENTOS

100 GERENCIA GENERAL 120 42 INTERNOS DE 00 _ 120.42.00 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
ADMINISTRATIVA

TRABAJO

SUBGERENCIA PR

100 GERENCIA GENERAL 130 FINANCIERA 02 ACTAS 12 Actas del Comité Financiero  [130.02.12 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
SUBGERENCIA Actas del Comité Técnico de

100 GERENCIA GENERAL 130 02 ACTAS 15 Sostenibilidad del Sistema 130.02.15 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
FINANCIERA

Contable

SUBGERENCIA BOLETINES DIARIOS

100 GERENCIA GENERAL 130 FINANCIERA 05 DE TESORERIA 00 _ 130.05.00 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
SUBGERENCIA CERTIFICADOS DE

100 GERENCIA GENERAL 130 FINANCIERA 06 DISPONIBILIDAD 00 _ 130.06.00 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD

PRESUPUESTAL

SUBGERENCIA ] ]

100 GERENCIA GENERAL 130 FINANCIERA 07 CIRCULARES 02 Circulares Informativas 130.07.02 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
SUBGERENCIA COMPROBANTES Comprobantes Contables de

100 GERENCIA GENERAL 130 FINANCIERA 08 CONTABLES 01 Egresos 130.08.01 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
SUBGERENCIA COMPROBANTES Comprobantes Contables de

100 GERENCIA GENERAL 130 FINANCIERA 08 CONTABLES 02 Ingresos 130.08.02 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
SUBGERENCIA CONCILIACIONES

100 GERENCIA GENERAL 130 FINANCIERA 1 BANCARIAS 00 _ 130.11.00 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
SUBGERENCIA DECLARACIONES Declaraciones de Gravamen a

100 GERENCIA GENERAL 130 FINANCIERA 15 TRIBUTARIAS 01 los Movimientos Financieros 130.15.01 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
SUBGERENCIA DECLARACIONES Declaraciones de Impuesto

100 GERENCIA GENERAL 130 FINANCIERA 15 TRIBUTARIAS 02 sobre las Ventas- IVA - ICA 130.15.02 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
SUBGERENCIA DECLARACIONES Declaraciones de Renta y

100 GERENCIA GENERAL 130 FINANCIERA 15 TRIBUTARIAS 03 Complementarios 130.15.03 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
SUBGERENCIA DECLARACIONES Declaraciones de Rentas

100 GERENCIA GENERAL 130 FINANCIERA 15 TRIBUTARIAS 04 Departamentales 130.15.04 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
SUBGERENCIA DECLARACIONES Declaraciones de Retenciones

100 GERENCIA GENERAL 130 FINANCIERA 15 TRIBUTARIAS 05 en la Fuente 130.15.05 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
SUBGERENCIA DECLARACIONES Declaraciones del Impuesto al

100 GERENCIA GENERAL 130 FINANCIERA 15 TRIBUTARIAS 06 Patrimonio 130.15.06 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
SUBGERENCIA ESTADOS Estados financieros de

100 GERENCIA GENERAL 130 FINANCIERA 17 FINANCIEROS 01 Proptsito Espedial 130.17.01 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD




SUBGERENCIA ESTADOS Estados financieros de
100  |GERENCIA GENERAL 130 FINANGIERA 17 FINANGIEROS 02 Prop6aito Gonera 130.17.02 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
100 |GERENCIA GENERAL 130 SUBGERENCIA 2 INFORMES 07 Informes de Ejecicién 130.24.07 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
FINANCIERA Presupuestal
100  |GERENCIA GENERAL 130 SUBGERENCIA 2 INFORMES 12 Informes de Rendicion de 155 54 15 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
FINANCIERA Cuenta Fiscal
SUBGERENCIA LIBROS CONTABLES -
100  |GERENCIA GENERAL 130 FINANCIERA 28 SRINCIPALES 01 Libro Diario 130.28.01 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
SUBGERENCIA LIBROS CONTABLES .
100  |GERENCIA GENERAL 130 FINANGIERA 28 PRINGIPALES 02 Libro Mayor 130.28.02 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
SUBGERENCIA LIBROS DE
100  |GERENCIA GENERAL 130 29 CONTABILIDAD 01 Libro de Cuentas por Pagar  |130.29.01 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
FINANCIERA
PRESUPUESTAL
SUBGERENCIA LIBROS DE .
100  |GERENCIA GENERAL 130 FINANCIERA 29 CONTABILIDAD 02 Libro de Gastos 130.29.02 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
PRESUPUESTAL
SUBGERENCIA LIBROS DE .
100  |GERENCIA GENERAL 130 FINANCIERA 29 CONTABILIDAD 03 Libro de Ingresos 130.29.03 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
PRESUPUESTAL
100  |GERENCIA GENERAL 130 SUBGERENCIA 30 MANUALES 06 Manuales de Politicas 130.30.06 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
FINANCIERA Contables
SUBGERENCIA Programas Anuales
100  |GERENCIA GENERAL 130 FINANCIERA 38 PROGRAMAS 01 Montualzados do Caa pac.|120:380" ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
SUBGERENCIA
100 GERENCIA GENERAL 130 FINANCIERA 39 PROYECTOS 06 Proyectos de Presupuesto 130.39.06 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
REGISTROS DE
100 |GERENCIA GENERAL 130 SUBGERENCIA 41 |OPERACIONES DE 0 _ 130.41.00 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
FINANCIERA
CAJA MENOR
Actas del Comité de
100 |GERENCIA GENERAL 140 SUBGERENCIA DE 2 |acTAs 08 Coordinacion del Sistema de|140.02.08 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
CONTROL INTERNO
Control Interno
SUBGERENCIA
100  |GERENCIA GENERAL 140 CONTROL INTERNO 2 INFORMES 01 Informes a Entes de Control ~ |140.24.01 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
SUBGERENCIA Informes de Auditorias del
100  |GERENCIA GENERAL 140 24 INFORMES 04 Sistema de Gestion de 140.24.04 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
CONTROL INTERNO )
Calidad
SUBGERENCIA Informes de Evaluacion
100  |GERENCIA GENERAL 140 2 INFORMES 08 Independiente del Sistema de |140.24.08 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
CONTROL INTERNO
Control Interno
SUBGERENCIA Informes Ejecutivos Anuales
100 GERENCIA GENERAL 140 24 INFORMES 19 de Evaluacion del Sistema de [140.24.19 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD

CONTROL INTERNO

Control Interno




SUBGERENCIA

Planes de Mejoramiento

100  |GERENCIA GENERAL 140 CONTROL INTERNO 33 PLANES 1 ctieional 1403311 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
SUBGERENCIA Programas de Auditorias del
100  |GERENCIA GENERAL 140 CONTROL INTERNO 38 PROGRAMAS 02 Stoom 4o Contol e, [ 140.38.02 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
SUBGERENCIA REPORTE DE AVANCE
100  |GERENCIA GENERAL 140 CONTROL INTERNO 43 ALA GESTION. FURAG 00 _ 140.43.00 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
SUBGERENCIA Actas 66l Comité de Event
100  |GERENCIA GENERAL 150 COMERCIAL Y DE 02 ACTAS 09 clas detL.omite de EVentos ¥ |15, 02,09 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
Logistica
MERCADEO
SUBGERENCIA
100 |GERENCIA GENERAL 150 COMERCIAL Y DE 02 ACTAS 10 Actas del Comité de Mercadeo|150.02.10 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
MERCADEO
SUBGERENCIA omes de Secdimiont
100 |GERENCIA GENERAL 150 COMERCIAL Y DE 2% INFORMES 13 riormes de Seguimienioa 454 94 13 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
Derechos de Peticion
MERCADEO
SUBGERENCIA ormes de Sectimibntoa |
100  |GERENCIA GENERAL 150 COMERCIAL Y DE 24 INFORMES 14 niormes de Seguimiento a1as |5 54 14 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
Ventas de Alcoholes
MERCADEO
SUBGERENCIA omes de Sectimibnioa |
100  |GERENCIA GENERAL 150 COMERCIAL Y DE 24 INFORMES 15 niormes de Seguimiento a1as |45 o4 15 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
Ventas de Licores
MERCADEO
SUBGERENCIA INSTRUMENTOS DE Instrumentos de Control de
100  |GERENCIA GENERAL 150 COMERCIAL Y DE 2% 04 Marcacion y Codificacion de |150.26.04 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
CONTROL
MERCADEO Productos
SUBGERENCIA Manuales de |
100  |GERENCIA GENERAL 150 COMERCIAL Y DE 30 MANUALES 04 anuales de fmagen 150.30.04 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
Corporativa
MERCADEO
SUBGERENCIA
100  |GERENCIA GENERAL 150 COMERCIAL Y DE 32 ORDENES 03 Ordenes de Venta de Alcohol |150.32.03 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
MERCADEO
SUBGERENCIA Ordenes do Venta oL
100  |GERENCIA GENERAL 150 COMERCIAL Y DE 32 ORDENES 04 raenes de venta de Licor 15 32 04 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
Internacional
MERCADEO
SUBGERENCIA Ordenes de Venta de Li
100  |GERENCIA GENERAL 150 COMERCIAL Y DE 32 ORDENES 05 raenes de venta de Licor 145032 05 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
Nacional
MERCADEO
SUBGERENCIA Ordenes de Vet
100  |GERENCIA GENERAL 150 COMERCIAL Y DE 32 ORDENES 07 rdenes de venta por 150.32.07 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD

MERCADEO

Servicios de Maquila




SUBGERENCIA

100  |GERENCIA GENERAL 150 COMERCIAL Y DE 33 PLANES 06 Planes de Comunicaciones  |150.33.06 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
MERCADEO
SUBGERENCIA
100  |GERENCIA GENERAL 150 COMERCIAL Y DE 33 PLANES 12 Planes de Mercadeo 150.33.12 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
MERCADEO
SUBGERENCIA
100  |GERENCIA GENERAL 150 COMERCIAL Y DE 33 PLANES 18 Planes de Ventas 150.33.18 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
MERCADEO
SUBGERENCIA Proyectos de Investigacion de
100  |GERENCIA GENERAL 150 COMERCIAL Y DE 39 PROYECTOS 04 y vestigact 150.39.04 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
Producto
MERCADEO
SUBGERENCIA Proyectos de Mejoramiento d
100  |GERENCIA GENERAL 150 COMERCIAL Y DE 39 PROYECTOS 05 oyectos de Mejoramiento d€ | 5y 39 05 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
Producto
MERCADEO
s
100  |GERENCIA GENERAL 150 COMERCIAL Y DE 40 REGISTROS 01 ga e > P 150.40.01 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
degustacion, promocién o
MERCADEO :
regalia.
SUBGERENCIA DE Actas del Comité de
100  |GERENCIA GENERAL 160 PRODUCCION 02 ACTAS 11 orosasiin 160.02.11 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
HISTORIALES DE
100  |GERENCIA GENERAL 160 e CER L 20 MAQUINARIA Y 00 _ 160.20.00 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
PRODUCCION
EQUIPOS
SUBGERENCIA DE Informes de Dictamenes sobre
100  |GERENCIA GENERAL 160 PRODUCCION 2 INFORMES 06 Lo e 160.24.06 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
SUBGERENCIA DE Informes de Seguimiento a
100  |GERENCIA GENERAL 160 PRODUCCION 2 INFORMES 16 pipneslivi 160.24.16 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
100  |GERENCIA GENERAL 160 ﬁgggﬁia‘gh'f DE 27 |INvENTARIOS 06 Inventarios de Produccion  |160.27.06 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
100  |GERENCIA GENERAL 160 SUBGERENCIA DE 27 INVENTARIOS 07 IREEL BB IAAEATED 160.27.07 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
PRODUCCION Terminado
100  |GERENCIA GENERAL 160 SUBGERENCIA DE 33 PLANES 10 Planes de Mantenimiento de 1,4, 45 1, ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
PRODUCCION Maquinaria y Equipos
100 |GERENCIA GENERAL 160 ﬁgggﬁiiﬁ‘och'f DE 33 |pLanEs 15 e e Pt 160.33.15 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
SUBGERENCIA DE Proyectos de Desarrollo de
100  |GERENCIA GENERAL 160 SRODUCCION 39 PROYECTOS 01 Mot 160.39.01 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
100  |GERENCIA GENERAL 160 SUBGERENCIA DE 39 PROYECTOS 03 AEERCBINESIEZEMCE oo ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
PRODUCCION Maquinaria y Equipos




SUBGERENCIA DE

Registros de autorizacion y
entrega de Productos para

100  |GERENCIA GENERAL 160 PRODUCCION 40 REGISTROS 01 dogustacion. pomorn o |1604001 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
regalia.
SUBGERENCIA DE Registros de Cargue y
100  |GERENCIA GENERAL 160 SRODUCCION 40 REGISTROS 02 S 160.40.02 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
SUBGERENCIA DE Registros de Revision de
100  |GERENCIA GENERAL 160 PRODUCCION 40 REGISTROS 07 T s 4o Praduccion | 160407 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
Registros del control de
100  |GERENCIA GENERAL 160 S EIE3iE) gl 40 REGISTROS 09 movimientos de Arranquesy |160.40.09 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
PRODUCCION
Paradas de la Planta
SUBGERENCIA DE Registros Diarios de Control
100  |GERENCIA GENERAL 160 PRODUCCION 40 REGISTROS 12 He Procosos o Pl 160.40.12 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
SUBGERENCIA DE Actas del Comité Institucional
100  |GERENCIA GENERAL 170 PLANEACION Y 02 ACTAS 13 e Gisti()n 0 Dosan euﬁo 170.02.13 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
SISTEMAS DE GESTION y P
SUBGERENCIA DE
100  |GERENCIA GENERAL 170 PLANEACION Y 04 QEEEEF;S\E(E%OS DE 0 _ 170.0400  |ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
SISTEMAS DE GESTION
SUBGERENCIA DE
100  |GERENCIA GENERAL 170 PLANEACION Y 07 CIRCULARES 02 Circulares Informativas 170.07.02 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
SISTEMAS DE GESTION
SUBGERENCIA DE
100  |GERENCIA GENERAL 170 PLANEACION Y 2 INFORMES 01 Informes a Entes de Control ~ [170.24.01 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
SISTEMAS DE GESTION
SUBGERENCIA DE Informes de Calificaciones d
100  |GERENCIA GENERAL 170 PLANEACION Y 24 INFORMES 05 A Z,to'::s lite;(;“ Ones €& 1470.24.05 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
SISTEMAS DE GESTION ud
SUBGERENCIA DE Informes de Geston d
100  |GERENCIA GENERAL 170 PLANEACION Y 24 INFORMES 09 ormes de Bestion de 170.24.09 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD

SISTEMAS DE GESTION

Indicadores




Informes Trimestrales de

SUBGERENCIA DE S

100  |GERENCIA GENERAL 170 PLANEACION Y 2 INFORMES 20 ln’ig“;;”éi”d‘; i’lan(;ai%n 170.24.20 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
SISTEMAS DE GESTION g in y

Control-MIPG

SUBGERENCIA DE Manuales de Gesién do

100  |GERENCIA GENERAL 170 PLANEACION Y 30 MANUALES 02 Rizr;”‘;es e Bestion de 170.30.02 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
SISTEMAS DE GESTION 9
SUBGERENCIA DE Manuales do Gobi

100  |GERENCIA GENERAL 170 PLANEACION Y 30 MANUALES 03 ”naer;”a es deoolemoen —147430.03 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
SISTEMAS DE GESTION
SUBGERENCIA DE Manules do P

100  |GERENCIA GENERAL 170 PLANEACION Y 30 MANUALES 07 ri””:;sien‘iosmesosy 170.30.07 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
SISTEMAS DE GESTION proce
SUBGERENCIA DE Manues del i

100  |GERENCIA GENERAL 170 PLANEACION Y 30 MANUALES 08 lnf””rgjos d: G:S:i’gr‘]a 170.30.08 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
SISTEMAS DE GESTION €9
SUBGERENCIA DE Manuales del Sistoma d

100  |GERENCIA GENERAL 170 PLANEACION Y 30 MANUALES 10 Gantlij'ane/imzi n'f lema € 11703010 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
SISTEMAS DE GESTION estion Amoienta
SUBGERENCIA DE Planes An .

100  |GERENCIA GENERAL 170 PLANEACION Y 3 PLANES 01 Ata:eis,nnl'cgi"gpg"’:y 170.33.01 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
SISTEMAS DE GESTION encion al Liudadano
SUBGERENCIA DE

100  |GERENCIA GENERAL 170 PLANEACION Y 33 PLANES 04 Planes de Accion Institucional [170.33.04 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
SISTEMAS DE GESTION
SUBGERENCIA DE

100  |GERENCIA GENERAL 170 PLANEACION Y 33 PLANES 08 Planes de Gestion del Riesgo [170.33.08 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD

SISTEMAS DE GESTION




Planes de Implementacion,

SUBGERENCIA DE et

100  |GERENCIA GENERAL 170 PLANEACION Y 33 PLANES 09 S;t”e:;rﬂfe” ‘r)aydo gjeoreaesion- 170.33.00 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
SISTEMAS DE GESTION 9 '

SIGILV

SUBGERENCIA DE Planes del Sistoma de Gesii

100  |GERENCIA GENERAL 170 PLANEACION Y 33 PLANES 19 A;E?:ntfl Istema de Leston| 4 70.33.19 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
SISTEMAS DE GESTION
SUBGERENCIA DE Planes Estatéci

100  |GERENCIA GENERAL 170 PLANEACION Y 33 PLANES 21 lnatri‘tesios;; :g'c"s 1703321 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
SISTEMAS DE GESTION stiuc
SUBGERENCIA DE Programas de Auditorias del

100 |GERENCIA GENERAL 170 PLANEACION Y 38 PROGRAMAS 03 Sistema Integrado de Gestion- |170.38.03 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
SISTEMAS DE GESTION SIGILV
SUBGERENCIA DE o del Sstorma d

100  |GERENCIA GENERAL 170 PLANEACION Y 38 PROGRAMAS 1 GZ’QU’:[’]"Z;; nt'; emade  147038.11 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
SISTEMAS DE GESTION S ¢
SUBGERENCIA DE

100  |GERENCIA GENERAL 170 PLANEACION Y 39 PROYECTOS 02 Proyectos de Inversion 170.39.02 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
SISTEMAS DE GESTION

SOLICITUDES DE

SUBGERENCIA DE ELABORACION,

100  |GERENCIA GENERAL 170 PLANEACION Y 44 MODIFICACION O 00 _ 170.44.00 ACUERDO 100.03.01.013-2021_JD
SISTEMAS DE GESTION ELIMINACION DE

DOCUMENTOS DEL




