
NOMBRE DEL SITIO:  INDUSTRIA DE LICORES DEL VALLE
LUGAR Y FECHA : DIC/21/2010

OFICINA PRODUCTORA:     FINANCIERO Y ADMINISTRATIVO  COD: 400                AÑOS    1968-2005

RETENCION

ARCHIVO CENTRAL CT E M S

400/18 BALANCES CONTABLES 1974-1996 10 X DIGITALIZACION

400/18-01 BALANCE A TERCEROS

400/18-02 BALANCE ANALITICO

400/18-03 BALANCE DE RECUADACIONES

400/18-04 BALANCE GENERAL

400/18-05 BALANCE MAYOR GENERAL

400/18-06 BALANCE VALORIZADO

400/18-07 BALANCE VALORIZADO CANTIDADES ALMACEN

400/18-08 BALANCES DE ALMACEN

Transferencia Bodega

Factura de Venta

Muestra Laboratorio

Orden Regalía

Memorados de mercadeo para recepción y/o reposición

 Actas Administrativas

Producción salón de envasado

Oficio Control Integral

400/18-09 BALANCES MATERIAS PRIMAS

400/18-10 BALANCES POR MESES

CODIGO SERIE O ASUNTOS FECHAS -AÑO DISPSICION FINAL PROCEDIMIENTOS

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL



NOMBRE DEL SITIO:  INDUSTRIA DE LICORES DEL VALLE
LUGAR Y FECHA : DIC/21/2010

OFICINA PRODUCTORA:     FINANCIERO Y ADMINISTRATIVO  COD: 400                AÑOS    1968-2005

RETENCION

ARCHIVO CENTRAL CT E M S

CODIGO SERIE O ASUNTOS FECHAS -AÑO DISPSICION FINAL PROCEDIMIENTOS

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

400/06 BOLETINES 1984-1989

400/06-02 BOLETINES TRIBUT ARIOS 5 X

400/19 CERTIFICADOS 1973-1989

400/19-01 CERTIFICADO NACIONAL 10 X

400/19-02 CERTIFICADO RETENCION EN LA FUENTE X

400/19-03 CERTIFICADOS DE DEPOSITO A TERMINO FIJO X

400/20 COMPROBANTES 1973-1998

400/20-01 COMPROBANTE  VALORIZADO PRODUCTOS TERMINADOS 5 X

400/20-02 COMPROBANTE COSTOS 5 X

400/20-04 COMPROBANTE DE DIARIO 5 X

400/20-05 COMPROBANTE DE NOMINA 10 X

400/20-06 COMPROBANTE DE PAGO 5 X

400/20-07 COMPROBANTE ENTRADA DE ALMACEN 5 X

400/20-08 COMPROBANTE SALIDA DE ALMACEN 5 X

400/20-09 COMPROBANTE VENTAS 10 X

400/20-10 COMPROBANTES DE  CUENTAS X PAGAR 5 X

Se elimina por perder su valor 
contable

Se elimina por perder su valor 
fiscal y contable

Se eliminan las subseries 
marcadas por perder su valor 

fiscal y contable



NOMBRE DEL SITIO:  INDUSTRIA DE LICORES DEL VALLE
LUGAR Y FECHA : DIC/21/2010

OFICINA PRODUCTORA:     FINANCIERO Y ADMINISTRATIVO  COD: 400                AÑOS    1968-2005

RETENCION

ARCHIVO CENTRAL CT E M S

CODIGO SERIE O ASUNTOS FECHAS -AÑO DISPSICION FINAL PROCEDIMIENTOS

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

400/20-11 COMPROBANTES DE SEGURIDAD Y PUBLICIDAD 5 X

400/20-12 COMPROBANTES DIARIO DE BANCOS 5 X

400/20-13 COMPROBANTES PUBLICIDAD 5 X

400/05 CONCILIACIONES 1973-1994

400/05-01 CONCILIACION BANCARIA 5 X

400/09 CONTROLES 1989-2005 5 X

400/09-02 CONTROL ACTIVOS DEPRECIABLES 

400/09-03 CONTROL DE PERSONAL SALON ENVASADO

400/09-04 CONTROL DEPREACION DE IMUEBLES

400/09-05 CONTROL EQUIPO Y AMPUTACION

400/09-06 CONTROL MAQUINARIA Y EQUIPO

400/09-07 CONTROL MUEBLES Y ENSERES 

400/09-08 CONTROL VEHICULO

400/04 CORRESPONDENCIA 1974-1989 5 X

400/21 COSTOS 1983-1994

Se elimina por perder su valor 
fiscal y contable

Se elimina por perder su valor  
contable

Se elimina por perder su valor 
administrativo



NOMBRE DEL SITIO:  INDUSTRIA DE LICORES DEL VALLE
LUGAR Y FECHA : DIC/21/2010

OFICINA PRODUCTORA:     FINANCIERO Y ADMINISTRATIVO  COD: 400                AÑOS    1968-2005

RETENCION

ARCHIVO CENTRAL CT E M S

CODIGO SERIE O ASUNTOS FECHAS -AÑO DISPSICION FINAL PROCEDIMIENTOS

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

400/21-01 COSTOS DESTILERIA 10 X DIGITALIZACION

400/21-02 COSTO PRODUCTO TERMINADO 5 X

400/21-03 COSTOS  GUIAS  DE DESPACHO 5 X

400/21-04 COSTOS BALANCE VALORIZADO 10 X DIGITALIZACION

400/21-05 COSTOS DE CREDITO 5 X

400/21-06 COSTOS DE VENTAS 5 X

400/21-07 COSTOS HORAS EXTRAS 5 X

400/21-08 COSTOS SALIDAS DE ALMACEN 5 X

400/22 CUENTAS 1975-1995

400/22-01 CUENTAS  DE COBRO 5 X

400/22-02 CUENTAS  RECAUDACION DE RENTAS 10 X DIGITALIZACION

Cuenta Corriente

Cuenta de Ahorro

400/22-03 CUENTAS DE CREDITO 5 X

400/22-04 CUENTAS ORDENADORAS 5 X

400/22-05 CUENTAS POR PAGAR 5 X

400/22-06 CUENTAS POR PAGAR  SALIDAS DE ALMACEN 5 X

400/22-07 CUENTA DE BUENO Y CALDAS 10 X DIGITALIZACION

Se eliminan las subseries 
marcadas por perder su valor 

fiscal y contable

Se eliminan las subseries 
marcadas por perder su valor 

fiscal y contable



NOMBRE DEL SITIO:  INDUSTRIA DE LICORES DEL VALLE
LUGAR Y FECHA : DIC/21/2010
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CODIGO SERIE O ASUNTOS FECHAS -AÑO DISPSICION FINAL PROCEDIMIENTOS

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

400/23 DECLARACIONES TRIBUTARIAS 1981-1990 10 X DIGITALIZACION

400/23-01 DECLARACION DE EGRESOS Y PATRIMONIO

400/23-02 DECLARACION DE RENTA CUENTAS

400/23-03 DECLARACION DE RETENCION EN LA FUENTE

400/23-04 DECLARACION IMPUESTO VENTAS

400/23-05 DECLARACION TRIBUTARIA

400/24 ENTRADAS 1978-1998 5 X

400/24-01 ENTRADA  DE MERCANCIAS 

400/24-02 ENTRADA ALMACEN GENERAL

400/24-03 ENTRADA ALMACEN GENERAL SAN MARTIN 

400/24-04 ENTRADAS DE ALMACEN GRAL MATERIA PRIMA Y CAJA 

400/24-05 ENTRADAS Y SALIDAS DE ALMACEN GRAL

400/25 ESTADISTICAS 1983 10 X

400/25-01 ESTDISTICAS DE VENTAS DISTRIBUIDORES OFICIALES 

Registro de Proveedores Calificados y no Calificados

400/25-02 ESTDISTICAS GENERALES

Se eliminan las subseries 
marcadas por perder su valor 

contable



NOMBRE DEL SITIO:  INDUSTRIA DE LICORES DEL VALLE
LUGAR Y FECHA : DIC/21/2010
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RETENCION
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CODIGO SERIE O ASUNTOS FECHAS -AÑO DISPSICION FINAL PROCEDIMIENTOS

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

Análisis de compra de materia prima y  de empaque 

400/26 ESTADOS DE  FONDOS 1978-1991 10 X DIGITALIZACION

400/27 ESTADOS FINANCIEROS 1973-1984 10 X DIGITALIZACION

Estados financieros

Balances de comprobación

Flujo de Caja

Movimientos Bancarios

Libro Auxiliar

Libro Diario

400/28 FACTURAS 1973-2000 10 X DIGITALIZACION

400/28-01 FACTURAS A RECAUDACIONES

400/28-02 FACTURAS DE VENTA

400/29 FONDO ROTATORIO 1982-1985 10 X DIGITALIZACION

400/29-01 FONDO ROTATORIO DE COMPRAS MENORES 

400/29-02 FONDO ROTATORIO DE VEHICULO



NOMBRE DEL SITIO:  INDUSTRIA DE LICORES DEL VALLE
LUGAR Y FECHA : DIC/21/2010
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CODIGO SERIE O ASUNTOS FECHAS -AÑO DISPSICION FINAL PROCEDIMIENTOS

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

400/29-03 FONDO ROTATORIO DE VIVIENDA

400/29-04 FONDO ROTATORIO ENTRADAS ALMACEN 

400/12 GUIAS DE DESPACHO 1973 - 1994

400/12-02 GUIAS DE DESPACHO CONTABLES 10 X DIGITALIZACION

400/30 IMPORTACIONES 1974-1990 10 X DIGITALIZACION

400/31 IMPUESTOS 1986 10 X DIGITALIZACION

400/31-01 IMPUESTO SOBRE LAS VENTAS 1986

400/31-02 IMPUESTO A LAS VENTAS DESCUENTOS X COMPRA TASA 10% 1986

400/31-03 IMPUESTO A LAS VENTAS X PAGAR TASA DEL 10% Y 35% CTA 1978-1986

400/31-04 IMPUESTOS DESCONTABLES POR BIENES ADQUIRIDOS 1985

400/14 INFORMES 1978-1989

400/14-02 INFORME ANUAL 10 X DIGITALIZACION

400/14-03 INFORME COSTOS 5 X

Aprobación de Costo

400/14-04 INFORME DE DEPOSITO DE ALCOHOLES 5 X

Se eliminan las subseries 
marcadas por perder su valor 

administrativo



NOMBRE DEL SITIO:  INDUSTRIA DE LICORES DEL VALLE
LUGAR Y FECHA : DIC/21/2010
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TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

400/14-05 INFORME DE VENTAS 10 X DIGITALIZACION

400/14-06 INFORME DE PRODUCCION 10 X DIGITALIZACION

Producto terminado

Informe Regalías

Informe Inventarios

Informe Comparativo Roturas

400/14-07 INFORME DE VENTAS DE LICOR Y ALCOHOL 10 X DIGITALIZACION

Reporte de Calidad por pedido

Inspección y Ensayo

 Análisis de laboratorio

 Liberación de Producto Critico

400/14-08 INFORME DIARIO A MOIVIMIENTOS DE CAJA 5 X

400/14-09 INFORME PRESUPUESTAL 5 X

Presupuesto de Compras

 Presupuesto de Consumo

 Presupuesto de Gastos e Ingresos

Presupuesto de Venta 

400/14-10 INFORMES DE GASTOS 5 X

400/14-11 INFORME FINANCIERO 10 X DIGITALIZACION

Se eliminan las subseries 
marcadas por perder su valor 

administrativo
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TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

400/14-12 INFORME  DESTILERIA 10 X DIGITALIZACION

400/31 INVENTARIOS 1968-1991

400/31-01 INVENTARIO  BALANCE RECAUDACION 10 X DIGITALIZACION

400/31-02 INVENTARIO BALANCE VALORIZADO 10 X DIGITALIZACION

400/31-03 INVENTARIO DE MAQUINARIA Y EQUIPOS 10 X DIGITALIZACION

400/31-04 INVENTARIO DE MERCANCIAS EN PODER DE TERCEROS 5 X

400/31-08 INVENTARIO PRODUCTO TERMINADO Y PROCESO 5 X

Orden de Despacho

Venta de Alcohol

Venta de Producto Terminado

 Venta Internacional

 Venta Nacional

 Venta de Maquilas

400/31-05 INVENTARIO GENERAL 10 X DIGITALIZACION

Acta de Baja

 Concepto Técnico

 Solicitud de Baja

Acta de Ajuste 

Se eliminan las subseries 
marcadas por perder su valor 

contable
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Transacciones de Almacén

Salida de Almacén

Entradas de Almacén

400/31-06 INVENTARIO MERCANCIAS 10 X DIGITALIZACION

Inventario de Materia Prima

Listado por Bodegas

400/31-07 INVENTARIO POR TERCEROS 10 X DIGITALIZACION

400/32 LIBROS DIARIOS CUENTA 1974-1990 10 X DIGITALIZACION

400/33 NOMINA 1978-1997 10 X DIGITALIZACION

400/33-01 NOMINA DE JUBILACION E INVALIDEZ

400/33-02 NOMINA DE PAGO A JUBILADOS

400/34 ORDENES 1977-1999 10 X DIGITALIZACION

400/34-01 ORDENES DE COMPRAS

400/34-02 ORDENES DE GASTO IMPORTACIONES

Mandato Dian

 Resolución gastos de importación e impuestos
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TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

 Cotización oferta

Factura proforma

Certificado de seguro

Lista de empaque

Carta porte internacional

Manifiesto de carta internacional

Factura comercial

Guía remisión

Orden de entrega de mercancía 

Tornaguia 

Certificado de calidad 

Licencia de importación

 Declaración de importación y andina de valor

Certificado de origen

 Acta de inspección de la dian

 Certificado de inspección sanitaria

Copia mensaje swift / o pago

Factura de la SIA

400/34-03 ORDENES DE PAGO
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400/34-04 ORDENES DE PROPAGANDA 

400/34-05 ORDENES DE PUBLICIDAD

400/34-06 ORDENES DE SERVICIO Y TRABAJO

400/35 PLANILLA DE PAGOS 1977-1989 10 X DIGITALIZACION

400/35-01 PLANILLA  DE PAGO PRIMA- OBREROS 

400/35-02 PLANILLA DE EMPLEADOS- OBREROS 

400/35-03 PLANILLA DE PAGO EMPLEADOS 

400/35-04 PLANILLA DE PAGO JUBILADOS 

400/35-05 PLANILLA DE PAGO PENSIONISTAS JUBILADOS 

400/35-06 PLANILLA DE PAGOS EMPLEADOS Y JUBILADOS

400/35-07 PLANILLA DE PAGOS EMPLEADOS Y OBREROS

400/35-08 PLANILLAS APRENDICES DEL SENA 

400/35-09 PLANILLAS DE LIQUIDACION

400/35-10 PLANILLAS DE PAGO OBREROS 

400/35-11 PLANILLAS PAGO  RETROACTIVOS PRIMAS SEM

400/36 PRESUPUESTO 1977-1980 5 X

Ajuste Presupuestal

Solicitud

Se elimina por perder su valor 
contable
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Incremento Presupuestal

 Disminución Presupuestal

Certificado de Disponibilidad Presupuestal

Constancia de Registro Presupuestal

400/37 RECAUDACIONES DE RENTA 1973-1990 10 X

400/37-01 RECAUDACION DE HACIENDA 

400/37-02 RECAUDACIONES DE RENTAS DEPTAL

400/37-03 RECAUDACION DE RENTAS  DE DISTRIBUCIÓN

400/38 RECIBOS 1977-1991 5 X

400/38-01 RECIBO DE EGRESO 5 X

400/38-02 RECIBO DE INGRESOS 5 X

400/38-03 RECIBOS ALMACEN 5 X

400/38-04 RECIBOS CANCELADOS SERVICIOS 5 X

400/38-05 RECIBOS COMPRAS 5 X

400/38-06 RECIBOS DE CAJA 5 X

400/38-07 RECIBOS TABULADOS DESCUENTOS FONDO /VIVIENDA 10 X

Se eliminan las subseries 
marcadas por perder su valor 

contable
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400/39 SALIDA DE ALMACEN 1982-1996 5 X

400/39-01 SALIDA DE ALMACEN GENERAL

400/39-02 SALIDAS DE ALMACEN  SAN MARTIN

400/40 AUTOS DE FENECIMIENTO 1990/1991 5 X

Se eliminan las subseries 
marcadas por perder su valor 

contable

Se eliminan las subseries 
marcadas por perder su valor 

administrativo


